REQUISITOS PARA JUBILACIÓN



1. Último talón de cheque 
2. Solicitud de licencia prejubilatoria (le proporciona el nivel)
3. Baja por jubilación (le proporciona el nivel)
4. Carta compromiso (le proporciona el nivel)
5. Oficio de c.t. adscrito (le otorga el nivel)
6. Acta nacimiento actualizada
7. CURP
8. Credencial de elector
9. Constancia de no adeudo en la caja de ahorro
10. Constancia de no adeudo al FSOR. 
11. Constancia de no adeudo al FABES
12. Constancia de no adeudo al FAMA
13. Nombramientos de todas las claves que haya ostentado y de la clave actual
14. Si tiene reconocimiento de antigüedad anexar formato único.
15. Si tubo licencia sin goce de sueldo anexar los formatos únicos.
16. Copia de la elección del ISSSTE.
17. Para aquellos que eligieron el bono de pensión deberán traer consulta simple (solicitarlo en pensión ISSSTE)
18. Copia del laudo (para los que se reinstalaron con dicho laudo).

NOTAS:

· Deberá entregar todos los documentos en 2 tantos.

· Fecha de entrega: de acuerdo a la circular girada en cada región.

· En el caso de no contar con alguno de los nombramientos que se pide, deberá comprobar con talones de cheque.

· En el caso de los docentes que cuentan con carrera magisterial, traer el dictamen de acuerdo a los niveles que tenga. 

· No cambiar la redacción de los formatos anexos, únicamente podrán modificar las fechas del periodo de licencia y baja, según sea el caso.




Oficio: 01

Asunto: solicitando licencia prejubilatoria


Lugar y fecha: 



Mtro. Elfidio Enrique Mazariegos bartolón
Director de Educación Indígena
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.


De la manera más atenta me permito solicitar a esa Dirección de Educación Indígena, licencia prejubilatoria por (3) tres meses, en base al artículo 60 de la ley del instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. dentro del período comprendido del                                                                                                          01 de octubre al 31 de diciembre de 2018, para el curso necesario a mi solicitud anoto mis datos generales:


	Nombre completo:
	

	R.F.C.:
	

	Clave presupuestal:
	

	Clave del C. T. 
	

	Zona escolar Núm.:
	

	Municipio:
	

	Localidad:
	

	Entidad donde nació:
	

	Domicilio particular:
	

	Estado civil:
	

	Fecha de ingreso a la SEP y RAMA:
	

	Fecha de ingreso al Gobierno Federal:
	

	Elección del ISSSTE:
	

	Teléfono:
	



Sin otro particular, reitero mi agradecimiento a esa institución.



respetuosamente

	c. profr.
	











Oficio: 02

Asunto: baja por jubilación


Lugar y fecha:


Mtro. Elfidio Enrique Mazariegos Bartolón
Director de Educación Indígena
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.


Comunico a usted que con esta fecha y una vez concluido el periodo de la licencia prejubilatoria que oportunamente solicite y me fue autorizado, tengo a bien presentar mi baja por jubilación a partir del 31 de diciembre de 2018.

	Nombre completo:
	

	R.F.C.:
	

	Clave presupuestal:
	

	Clave del c. T.
	

	Zona escolar Núm.:
	

	Municipio:
	

	Localidad:
	

	Entidad donde nació:
	

	Domicilio particular:
	

	Estado civil:
	

	Fecha de ingreso a la SEP y RAMA:
	

	Fecha de ingreso al Gob. Federal
	

	Teléfono:
	





Sin otro particular, reitero mi agradecimiento a esa institución.




respetuosamente



	C. Prof. (a)
	







                     Oficio: 03

Asunto: carta compromiso

                                                                     Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 
                                                                    a ______ de ___________ de 2018.


Mtro. Elfidio Enrique Mazariegos Bartolón
director de educación indígena
p r e s e n t e.


	El suscrito C. Profr. (a)
	

	Con domicilio para oír y recibir notificaciones en: 
	 

	

	Teléfono:
	
	por este medio, me dirijo a esa dependencia a su cargo para exponerle lo siguiente:



	
	años,
	
	meses y
	
	días


 En virtud de que, por convenir mis intereses, con la presente fecha estoy iniciando tramite de prejubilación, correspondientes a de servicio, ratifico todos y cada uno de los datos contenidos en los documentos que conforman mi expediente, por lo que, para el caso de detectarse cualquier error o irregularidad en los referidos documentos, me comprometo a realizar los trámites necesarios ante quien corresponda para la debida corrección, siendo conforme en que el presente trámite quede sin efectos, reincorporándome de inmediato al servicio, con el entendido de reintegrar a esta dependencia la cantidad que haya cobrado durante el periodo no laborado, caso contrario, se proceda en mi contra conforme a la normatividad que rige a los trabajadores que dependen de la subsecretaría de educación federalizada.

Así también acepto, que una vez realice los trámites de jubilación, que por voluntad propia inicie, resulta normativamente improcedente la cancelación del mismo, esto en base al numeral 12. 1. 12. de los lineamientos generales de administración de personal.

protesto a usted mis respetos


	C. Prof. (a)
	



                               

c.c.p. archivo.
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Oficio: 04


Asunto: c.t. adscrito.



Lugar y fecha:  


Mtro. Elfidio Enrique Mazariegos Bartolón
Director de Educación Indígena
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.



	Nombre completo:
	

	R.F.C.:
	

	Clave presupuestal:
	

	Clave del c. T. Según talón de cheque:
	

	Clave del c.t. Donde labora:
	

	Función:
	

	Zona escolar Núm.:
	

	Municipio:
	

	Localidad:
	



Sin otro particular, reitero mi agradecimiento a esa institución.





respetuosamente



	C. Prof. (a)
	







