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OBJETIVO: Proporcionar en forma ordenada la informacién que permita el correcto
llenado de las Boletas Electrénicas de Evaluacién de 1ro 2do y 3er grado
de educacioén secundaria a través del SAECH-SICEEB.

FRECUENCIA
DE EXPEDICION: Durante el ciclo escolar 2024-2025.

SE ELABORAEN:  Original.

RESPONSABLES: Secretaria de Educacion.

ACCESO AL
SISTEMA: https://saechf.educacionchiapas.gob.mx/
INDICACIONES
GENERALES

e Lea completamente el presente instructivo antes de llenar en el sistema las Boletas
Electrénicas de Evaluacién de 1ro, 2do y 3er grado de educacién secundaria.

e Para imprimir el formato, ingrese al menu: “Formatos / Boletas de Evaluacién 2024-
2025” del sistema, utilice papel bond blanco o papel opalina blanca para imprimir en
blanco y negro 6 color.

¢ No se permiten borraduras, tachaduras ni enmendaduras.

e Las Boletas Electronicas de Evaluacion que no sean recogidas por el interesado al concluir
el ciclo escolar se debera resguardar en el expediente del educando para su posterior
entrega.

e Las Boletas Electrénicas de Evaluacion se podra descargar y guardar desde el sistema
para futuras impresiones. La numeracion contenida en este instructivo corresponde a la
secuencia que deberan verificar las escuelas para generar e imprimir las boletas.

e Las Boletas Electrénicas de Evaluacion tendra como medida de seguridad el sellado digital
con la firma electronica del SAT del(la) Jefe(a) del Departamento de Registro y
Certificacibn Escolar en funciones, con los datos de verificacibn que podran ser
consultados y verificados con el codigo de respuesta rapida (QR) incluido en la boleta o
desde la pagina: https://reportes.educacionchiapas.gob.mx/

INDICACIONES
ESPECIFICAS

NOTA: La numeracién contenida a continuacién en el ejemplo, corresponde a la secuencia de
llenado de la Boleta Electrénica de Evaluacion en el sistema.
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El ejemplo corresponde a la Boleta del 3er grado de Educacién Secundaria:
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SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
CHIAPAS

BOLETA DE EVALUACION
3 GRADO DE EDUCACION SECUNDARIA
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La informacion que se registre en los numerales del 1 al 22 corresponde a la misma indicacion
para efecto del llenado de las Boletas de Evaluacion de 1ro, 2do y 3er grado de educacion

secundaria.

(1) Se mostrara automaticamente en la Boleta el ciclo escolar correspondiente.

(2) Se mostrara el nombre completo del(de la) alumno(a), de acuerdo a lo capturado en el
sistema durante la etapa de Inscripciones, Reinscripciones o Altas y que se realizé
transcribiendo fielmente de la copia certificada del Acta de Nacimiento, Documento
Equivalente o de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en el siguiente orden:
Primer apellido, segundo apellido y nombre(s)

(3) Se mostrara La Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP), de acuerdo a lo
capturado en el sistema. En caso de no estar registrada esta informacién en el sistema,
Se mostrara el espacio en blanco.

En ningan caso, la ausencia de CURP obstaculizara el acceso a los servicios
educativos o la expediciéon de documentacidn oficial.

(4) Se mostrara automaticamente el nombre de la escuela conforme al Catalogo de Centros
de Trabajo (CCT) del sistema.

(5) Se mostrara automéaticamente la clave asignada a la escuela de acuerdo al Catalogo de
Centros de Trabajo (CCT) del sistema.

(6) Se mostrara automaticamente el turno segun este registrado en el sistema: Matutino,
Vespertino, Nocturno, Discontinuo, etc.

(7) Se mostrara automéaticamente la literal del grupo en el que esté inscrito(a) el(la) alumno(a)
en el sistema.

(8) Se mostraran automaticamente las calificaciones parciales registradas en el sistema durante

(9)

el ciclo que el alumno obtuvo en los tres periodos de evaluacion y capturados con un niamero
entero (Ejemplos: 6, 7, 8, etc.) en el menl: “Acreditacién / Calificaciones”, de acuerdo a la
escala numérica del 5 al 10 para los tres grados de educacion secundaria.

A partir del 2do Periodo de evaluacion esta disponible en el sistema la captura de
Examenes de Recuperacion. Para los alumnos a los que se les capture esta informacién se
reflejard automaticamente en la Boleta de Evaluacion la calificacion que en este apartado se
registre, el cual podra verificar en el menu: ”Acreditaciéon / Examen de Recuperacion”.

En caso de Traslado del (de la) alumno(a), deber& dejar en blanco las calificaciones que no
haya evaluado, realizar la Baja e imprimir la Boleta y entregarselo al alumno como
Documento de Traslado, para que la escuela que lo reciba pueda capturar las calificaciones
restantes y continuar la evaluacién, recuerde que en el sistema la informacion esta
compartida para las escuelas del estado de Chiapas.

Se mostrard autométicamente el Promedio Final de cada disciplina, el cual sera el
resultado del promedio de las calificaciones obtenidas en cada uno de los tres periodos
gue se establecen en los programas de educacion secundaria y se visualizara en la Boleta
hasta finalizar la captura del Tercer Periodo en el sistema.

El Promedio Final se mostrard con un namero truncado a décimos (Ejemplos:

6.8, 9.0 6 10).
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(10) Se mostrara automaticamente el campo Artes registrado en el sistema para el alumno, el
cual puede verificar en el mend: “Administracion de Alumnos / Modificar datos de
alumno, botén Académicos, apartado Artes”.

(11) Se mostrard automaticamente el campo Lengua Indigena registrado en el sistema para el
alumno, el cual puede verificar en el menu: “Administraciéon de Alumnos / Modificar datos
de alumno, botén Académicos, apartado Lengua que habla”.

(12) Se mostrara automaticamente el énfasis de campo de la Tecnologia registrada en el
sistema para el alumno, el cual puede verificar en el menud: “Administracion de Alumnos /
Modificar datos de alumno, boton Académicos, apartado Tecnologia”.

(13) Se mostrara automaticamente el Promedio Final de Grado al oficializar la captura del
Tercer Periodo. En el caso de que el(la) alumno(a) no sea promovido al siguiente grado
escolar, los espacios correspondientes al Promedio Final de Grado se mostraran
automaticamente con guiones.

(14) Se mostrara automaticamente el total de Asistencias del alumno de todo el ciclo escolar de
acuerdo a la captura de Inasistencias registrado en el sistema en el menua: Acreditacion /
Inasistencias. Se captura contabilizando el total de dias que el(la) alumno(a) no asiste a la
escuela.

(15) Se mostrara automaticamente el nimero de Folio de la Boleta asignado por el sistema.

(16) Debera recabar las firmas de la Madre, Padre de Familia o Tutor del alumno(a) en el
espacio de cada periodo.

(17) Se mostrara automaticamente el cédigo de respuesta rapida (QR) que le permite verificar
y consultar los datos de la Boleta electrénica del alumno.

(18) Se mostrara autométicamente el nombre de la Autoridad Educativa facultada para firmar
electronicamente la Boletas de Evaluacién de Educacion Basica en el estado de Chiapas.

(19) Se mostrara autométicamente el nUmero de certificado y el sello digital de la Autoridad
Educativa facultada para firmar electronicamente la Boletas de Evaluacion de Educacion
Bésica en el estado de Chiapas.

(20) Se mostraran automaticamente la fecha de sellado, el lugar y fecha de expedicion,
conformado por la fecha del sello digital, el nombre del municipio donde se ubica la
escuela conforme al Catalogo de Centros de Trabajo y la fecha oficial de fin de ciclo.

(21) Se muestra autométicamente la leyenda de legalidad del firmado y enlace de cotejo.

(22) Se mostrara automaticamente el nimero de Matricula del alumno.

Es muy importante sefialar que la Boleta de Evaluacién es el formato que debe utilizarse
como documento de traslado para el alumno, esto facilitar4 la continuidad académica del
alumno en la escuela que se presente.

FIN DEL INSTRUCTIVO
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