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INTRODUCCION.

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, plantea como deber de los
sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos,
debiendo elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). El
PADA, es quien da la pauta para redlizar las actividades archivisticas a nivel
institucional, en donde se deben contemplar las diferentes acciones de las
dreas que integran el Sistema Institucional de Archivos. En el PADA, se
establecen los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer la
actualizacién y modernizacion de esta Secretaria en materia archivistica,
con el objeto de emprender a escala institucional la modernizacion vy
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

El PADA, se enfoca en la gestidon de actividades planeadas y organizadas a
corfo, mediano y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de
organizacién y conservacion documental de los archivos, identificando
dreas de oportunidad gque permitan planificar los cambios necesarios para
una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta gestion
documental y el avance institucional.

Atendiendo a lo anterior y a lo establecido en el Ariiculo 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas la cudl cita textualmente “Los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual de desarrollo archivistico y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del ano siguiente al
que corresponda la informacion sobre la ejecucion de dicho programa”, se
elabora el presente informe de cumplimiento del PADA 2024.
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FUNDAMENTO LEGAL

e lLey General de Archivos

e Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

e Ley General de frasparencia y acceso y a la informacion publica.

e Acuerdo por el que se establece el Sistema Insfitucional de Archivos
de la Secretaria de Educacion.

ANTECEDENTES

El presente informe, reporta el cumplimiento de actividades conforme a los
objetivos establecidos en el PADA 2024. De esta manera, la Secretaria de
Educacién del Estado de Chiapas, atiende las disposiciones con
transparencia, garantizando el acceso de los usuarios al recuento de los
avances alcanzados en la gestidn de archivos durante el periodo
establecido; pero, sobre todo, su publicacién forma parte de la
congruencia institucional en materia de rendicidn de cuentas respecto a
todos los dmbitos de su actuacién.

INFORME DE CUMPLIMIENTO

El presente, tiene como propdsito dar a conocer el avance de actividades
2024.
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Cuadro de cumplimiento

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
Se aciuglizaron los enloces de los
archivos de framiie siquienies:
. o e actuciizaron los . Direccion de Educocion
i.- Nombromiento AT g i . indigena [Federal;.
{Coordinacién de Archivos, TR TR s los !:—_mic:..e;, ® Direccidn de ironsversalidod

del grchivo de iréamite de

Conceniracion y . : A
coda unga de las grecs

Cumplido de genero

Responsables del Archivo de SR . freccid is ucacisn
Trc:ps » ;P:x i adminisirativas en las cuales o .le ,lvni, 48 chimoion
1 s rigl l - - r=
surgieron cambios. PRI ghecel .
° Llos demds dreas fueron

ratificadoes les enlaces del archive
de framite.

$e gciudlizoron los Cuadros
Generales de Clasificacidn
Archivistica de acuerdo a los
2. Insfrumenios Archivisticos nusvos seres y  Subseries
de control y consulia reporicdos porlos enlcces los Cumplido
archivistica. cugles servirdn como base
parc la aciuolizocién de
diche cuadro pora el afio

je cumpli¢ con el requermienio
respecio ¢l procesc de Enirego-
Recepcion programada 2n
septiembre del 2024, en relocién ¢
la eniregg de los mventarios
documentales requendos por la
Secretaria de Honestidad y Funcidn

2005, Piblice.
Con refe rs-ncic: ia Circulor
“SES/CCAF/CSIA/C12/2024. de

'a“ho 6 de Jumc del 202¢, se
solicité @ lo dreos integrar el
inventario documental
comespondienie © cadg ung
de los dreas, mismos que
fueron recepcioncdos por el Cumplido
areq coordinadora de
orchivos, cumpliendo en un
%%%. solo hizo falta o
recepcion por parfe de lo
Direccion de Tecnologias
Educctivos ¥ cs la
informacion.

Con lo elaborocion de  los
inveniarios documentales de cada
una de las areqs de lo Secrefaric
de Educacidn. e dio
cumpiimignio al seguimien?o cla
minuta de irabajo N° 03/SEF/2024
de fecho 28 de 'cgosio del 2024,
referenie g la enfrega - recepcidn
coordinada por la funcidn plblica
y esia Secretaric.

2. Eleborccién de inventarios
Documentales.

Atendiendc el proceso de

Para dor cumplimient 3 et
tojos documentales se emitié e o B S

proceso se hizo lo revision de o

2 Eabor = documentgcion gue los  dreas
SE/CGAF/CSIAODS de fecha 24 ey Dedht o AT

A rf—por‘c'on tonto  de  Seres
de enerc del 2024, en ia cudl OGEEs v DN Sls BAes
se les hizo lleger ¢ todas los En OIS ¥ o S P

4. Bajas Documentales. estd pendiente yo que noce falic

glidar &l accte de baje
docu'ﬂcrﬁcf por =l Grugo
Interdizciplinaric ¥y el espacio
dende se resguardora  diche
documentocion.

greas de lo Sscreforic sl Proceso
calendcric pora recepcionar

dichas sclicitudes, ya sea pare

la iransierencic secundoria o

definitive ol archive de
concentirccion.

3

Secretarfa de Educacion del Estado de Chiapas.

Coordinacién General de Administracién Federalizada / Coordinacion del Sistema Institucional de Archivos

Calzada Mayor Julio Sabines 5/N, Col. 24 de Junio C.P. 29010, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Teléfonos (01-961) 61 7 08 00 Ext: 41200
coordinacionarchivos@sefchiapas.gob.mx - www.educacionchiapas.gob.mx



%

<
GCBIERNO D
2024

N4

HUMANISMO
TRANSFOR

W

UE

E CHIAPAS

- 2030

2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa.
Por la paz v la Justicia de los Pueblos de Chiapas”

SECRETARIA_DE
EDUC;OACION

CONCIENCIA QUE TRANSFORMA

Actividad Descripcion Estafus Observaciones
Parca la elgboracion =
implementacién de los
instrumentos archivisticos T T —— T _—
{Cuadro Genercl e P e i s it et e ot
Cioifcacion "~ Achvifico
Cifdogs: | 9 1.313'0 i de‘ lc: éir:uicrues' emiﬁd;s que ;e
5. Asesoric Y Capacitacion. Bocumerz?cl, . AVVELICHICES Cumplide solicitaran ¢ la Coordingcicn de
Documentgles;, €5 necescrio POy Pt ST
asesorar y capocitar o los Arc Mis © @sesoric y copacitacion
SiGas e 15 Sacibloie e parc cfe_nd:-r jodcsy:c._cc‘unc de
Educacion mismos gue se ﬁ;ﬁsc'ii:c;sﬁhi;;fféponcremes o4
fueron capacitondo conforme il CRIPRERES
o las solicitudes hechas por
cada una de esdos.
Creccion  de!  Sistema  de
informacion pora el conirol - ol 2 =y
4. Gestion del Sisteme paora  Archivisiico. en bose o las En fﬁ pro;esg e '."T'."?IET?MQ‘:!OH
el conirol Archivistico. necesidodes por porie del Procese o [?S Qrecs g fe o
< . ; Secretaria de Educocion.
arsg coordinadora de
archivos.
Se concluyd el diagnostice
erchivistico de cada unc de los
Analizgr y disefiar el manejo areas, encontronde como
integral de los archivos de necesidad comin gue necesifan
7. Disefiar y elgborar un code una de las éregs, poro En un c¢rec desiinada pora o
diognéstico integral de v mejor  adminisirogion, Procesp Concentrocion de sus archives. ya
archives. lecalizacion {fisico} y eficientar que existe poco especio destinodo
la bisqueda de cada uno de para conceniror los archivos de o
esios. fase 2 [{Conicentracion], esie punto
se fratora en la reunidn proxima
con el Grupo Interdisciplincrio.
Este grupo es ¢l conjunic de Se necesita actuchizor los procesos
personas que coadyuvan en instifucionales en maoienc de
el andlisis de los procesos y archivos referantes o fas
procedimientos insfitucionales aolripucionss  que  tienen  los
que dan ofgen a o infegrantes cel Grupo
documeniccién, mismos que interdisciplinario, mismos gue en
en conjunico con el arec igs sesiones que se reclizaron no se
8. Grupe interdisciplineno. coordingdora  de  corchivos. Pendiente contd con le presencic de los
apruebon  los  instrumentos titulores de este grupo pore iomar
archivisiicos como: Cuodro decisiones en lo estoblecido en &l
General  de  Clasificcqion PADA 2024 (Recursos Humenos y
Archivistica, Cotdlogo de Maieriales). asi como validar y dar
Disposicion Cocumenigl, gl visto bueno del acta de bagja
Inveniarios Documentales, documental.

Acto de Bojo Documential.

Nota: Cumplimiento 10, En proceso 5. Pendiente 0 (Escala de ponderacion al 100%:)
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_ANALISIS DE RESULTADOS

Durante el periodo (Enero-Diciembre) evaluado, se logrd completar el 69%
de las actividades planificadas segun el PADA 2024.

RECOMENDACIONES:

1. Bajas Documentales:

Instrumentar el acta de baja documental, que sirva de referencia para este
proceso.

2. Gestion del Sistema para el control Archivistico:

Difundir el Sistema Informdtico.

3. Disenar y elaborar un diagndstico integral de archivos:

Identificar los espacios fisicos para el archivo de concentracién, que han
concluido sus valores documentales en el archivo de tramite.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS (Asesorias Impartidas)

Regionales (11 Delegqcion@s) Curso Inventarios Documentales

Eioce de I Direcoon de Administracion de Personal
Regionales (Federal
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Situacion actual baja del archivo de concentracién diversas dreas

Educacion Superior Educacion Elemental

o A
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024, fue elaborado en cumplimiento al arficulo 27 de a la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas consensado al Grupo Interdiscipliinario para su aprobacidn y publicacidn,
medicante acta de sesion, en la Ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chiapas el 31 de enero del 2025. \
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