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DE EDUCACION

GORIERND DE CHIAPAS

OFCINA DE LA C. SECRETARIA

Unidad de Transparencia
Disposidones en materia de Acceso a la Informacion

T TETCET T VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —=
SUBSERIE DOCUMENTAL DUTUM ENT AL PLAZOS DE'
(AL PE S PRI MATLICE | ELEELLEIL.
SC | SE S5 SECCION (5C) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL]| F|l & | ﬁ:;" ELIMINACION |conservacon "Emf““ DESTINO FINAL
02C Asuntos Juridicos
ol Dispasidones en materia de Asuntos Juridicos x| X
01 |Consejeria Juridica del Gobernador X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
(2 |Secetaria de |la Funddn Publica X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
03 |Organo de Fis@lizaddn | X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
4 |Comisidn de Derechos Humanos x| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
05 |Fis@lia General del Estado X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
06 |Poder Judicial del Estado K| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
07 |Tribunal del Trabajo Burocrdtico X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
08 [Poder Judicial de |a Federacidn X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
09 |Procuraduria General de la Republica X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
10 |Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Laborales X | X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
03 Auditoria X| X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
01 |Auditoria Superior del Estado 8 BAJA DOCUMENTAL
08 Requerimientos de Informacidn a dependencias y enfidades 8 BAJA DOCUMENTAL

BAJA DOCUMENTAL

Sisterna de Datos Personales

Archivo y Gestion Documental
Instrumentos de Administracion de Documentos y/o Consula Archivisticd

BAJA DOCUMENTAL

BAJA DOCUMENTAL

Servido de Informaddn Documental

BAJA DOCUMENTAL
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SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIMCOS Y LABORALES

CLAVE O OODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACION DE LA .

SECCION, SERIE Y /O NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR

Sl L DOCUMENTAL PLAZOS DE
e (NALORES PUMATCE | CMSEKVM"H

5C SE 55 SEOCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) A|lL| F| & | E‘;L ELIMINACION |conservacton DESTINO FINAL

01C LEGISLACION.
nc.m Disposiciones en materia de legislacidn X | X 2 3 5 X Bala DOCUMBNTAL
nic.o2 Programas y proyectos en materia de legislacion XX 2 3 5 X HISTORICO
01C.03 L eyes X | X 7 E 10 X HISTORICO
01C.04 Codigos X[ X 7 3 10 X HISTORICO
01C.05 Convenios v Tratados Documentzales X | X 7 3 10 X BAJA DOCUMBNTAL
01C.06 Decretos X | X 7 E 10 X HISTORICO
02C.07 Reglamentos X | X 7 3 10 X HISTORICO
01Cc.08 Acuerdos Generales K| X 7 3 10 ¥ HISTORICO
01C.09 Circulares X | X 3 1 4 X BAJA DOCUMBNTAL
01C.10 Instrumentos Juridicos X | X 3 1 4 X HISTORICO
01C.11 Resoluciones X | X 2 3 2 X BAJA DOCUMEMTAL
01C.12 Comnpilaciones juridicas. X | X 2 3 5 X Bala DOCUMBNTAL

Publicaciones en el Diario Ofidal de |a Federaddn v
01C.13 en el Periddico Oficial del Estado. R 4 : Ll e
MNormas Oficiales Mexicaras X | X 7 3 HISTORICO

02C.13

ASUNTOS JURIDICOS.

Insperccidn y desigracion de peritos

FRUUD RMALIUN, URDANLS ALIUN T
NDCCHNIC CT ACTOM

HISTORICO

-

Disposiciones en materia de programadon X 5 2 7 X Bala DOCUMBNTAL
03C.02 Programas y proyectos en materia de programadon | X 3 2 7 X BAIA DOCUMBNTAL
03C.03 Proceso de programacion X 5 2 7 X Bala DOCUMBNTAL
03C.05 Registro programatico de proyectos insttudonales. X|X| X ] 2 7 X BalA DOCUMBNTAL
03c.08 Disposiciones en materia de organizacion X 3 2 7 X BAJA DOCUMBNTAL
03C.09 Programas y proyectos en materia de organizaddn X 3 2 7 X BA1A DOCUMBNTAL
03C.10 Dictamen temio de estruduras X | X | X 5 2 7 X HISTORICO
03C.11 Integraddn y didemen de manuales de organizaddn | X ] 2 7 X Bala DOCUMBNTAL

Integraddn y didemen de manuales, normas v
03C.12 lineamientos de procesos y procedimientos X 3 2 L X Boladal T
03C.17 Disposiciones en materia de presupuestacidn X|X| X ] 2 7 X Bala DOCUMBNTAL
03C.18 TTEETRTIES T E TR S e XXX [ 5] 2 7 X BAJA DOCUMENTAL
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CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA .
SECCIOM, SERIE ¥/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL =
oo, =S | mmosce
[— CONSERVACION
sc| seE |ss SECCION (SC)— SERIE (SE) - SUBSERIE (S5) A a | x| oo fearanacon  |onssmcsn DESTINO FIN AL
03C.19 Analisis finandero y presupuestal X|X| X 5 2 7 X HISTORICO
03C.20 Evaluaddn y control del sjercicio presupuastal XX ]| X 3 2 7 X BAJA DOCUMBENTAL
MC.01 Disposiciones en materia de recursos hurmanos. XX | X 5 2 7 X BAJA DOCUMENTAL
Programas y proyectos en materia de recursos
pac.02 fimancieros y contzbilidad gubernamentzl X|X| X 5 2 g X HALLEEL T
MC.03 Expediente Unico de personal. XX | X 5 2 7 X HISTORICO
M. Regisiro v control de puestos y plazas. XX | X 5 2 7 X HISTORICO
04C.05 Momina de pago de personal. XX | X ) 2 7 X HISTORICO
M4C.06 Redutamiento y selecddn de persoral. X 2 1 3 X BAJA DOCUMEBNTAL
04c.08 Control de asistenda (Vacaciones,des@nsos licencias| X | X 5 2 7 X HISTORICO
04C.25 Censo de personal X[ X 5 2 7 X HISTORICO
(151 RECURSOS FINANCIEROS.
Disposiciones en materia de recursos financieros y
05c.01 contzbilidad gubernamenizl X|X| X | 5 2 y X S E T
Prograrmas y proyectos en materia de recursos
05C.02 financieros y contabilidad guberramental X|X| X | 5 2 ’ X BAJA DOCUMENTAL
0sC.03 Gastos o egresos por partda presupuestal. X X 3 2 7 X HISTORICO
0sC. Ingresos X X 5 7 7 X HISTORICO
05C.15 Transferencias de presupuesio X X | 5 2 7 X HISTORICO
05C.16 Armpliadones del presupuesto X X 5 2 7 X HISTORICO
05C.20 Compras Direcias X X 5 2 7 X HISTORICOD
0sC.31 Viaticos X X 2 2 7 X HISTORICO
0sC.32 R.eportes. X X 5 7 7 X HISTORICO
05C.33 Ordenes de pago X X 5 2 7 X HISTORICO
05C.34 Bancos X X = 2 7 X HISTORICO
[1]i1 RECURSOS MATERIALES.
06C.01 D|5p05|F|qne5 en materlgrde recurscusl m_aterla les, X X s 3 7 BAJA DOCUMBNTAL
obra pabli@, conservaddn ¥ mantenimiento X
06C.0H Adquisidones X X | 3 2 7 X HISTORICO
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles. X X 5 2 7 X HISTORICO
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CLAVE 0 CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACIOMN DE LA .
SECCION, SERIE ¥ /O NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

VALDR
nﬁﬁiﬁu suTumEN AL PLAZOS DE_
AL ES PIUMAILIE ) CONSERVACTON
SC SE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL]| F|] & | A :{:»‘1;" ELTMINACION  JoONSERVACTON DESTINO FINAL
07c SERVICIOS GENERALES | |
Servici stal X X 5 2 7 X HISTORICO
EI?C 12 IJI-ﬂI_I!:E_I-I!.IIIEIILU F =TT VO S TTTSOTO LT T WU STy X X 5 2 ? X HIST[:R.ICD
07¢.13 Control de parque vehicular X X 5 2 7 X HISTORICO
07C.14 Control de combustble X X 5 2 7 X HISTORICO
Proteccidn dvil X X 3 2 7 X HISTORICO

COMUNICACION SOCIAL.

-- Invitaciones y felicitadones x|/ s5 /2] 7 | | X HISTORICO

10C LAY VLA LAC ALY L UG LA ARG LW LML T
Mo THrAc

Declaradones patrimonia les. HISTORICO
Enfrega-recepcidn. HISTORICO

de planea don X
11C.02 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion| X 5 ]
X

X HISTORICO
X HISTORICO
X HISTORICO

Prograras y proyectos en materia de informacion v ey

12C TR Cis DA AT HA

| | 12cC.01 | [Disposiciones en matarie deaccesoalainformacion. [ X| [ X | 5 | 2] 7 | | X ] HIS TORICO

13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.

Disposiciones en materia de organizacion de arcnivaos [ X 5 2 7 X HISTORICO
13C.02 Programas y proyectos en materia archivisia y de gd X 5 2 7 X HISTORICO
13C. Instrumentos de control archivistico X 5 2 7 X HISTORICO
13C.05 Instrumentos de organizacion /o consulta archisitica | X 5 2 7 X HISTORICO
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DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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B VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
m -
et ekt NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL T
SUBSERIE DOCUMENT AL OCLMEN TA L PLAZOS DE
ALCIES MUMALIOS) mNSERva
SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) AlL F A | AC Efr; ELIMINMACION [omservacton DESTINO FINAL

01c LEGISLACION.

| Jocos | Joradares,____________x[x| | 2[]1 ] 3 | X | | 8vAcoOMENTAL_

02C ASUNTOS JURIDICOS.

02C.06 Asistencia, consulta v asesorias. XX )| X 5 25 30 X HISTORIGD
02C.07 Estudios, dictamenes e informes XX = 25 30 X HISTORICD
02C.08 Juicios contra la dependenda XX )| X 5 25 30 X HISTORIGD
02C.09 Juicios de la dependencia XX 2 2 10 X HISTORICD
02C.10 Amparas. XX 3 7 10 X HISTORICD
02C.17 Deitos v fdtas. X| X 5 10 15 X HISTORICD
02C.18 D erechos humanos. X| X 3 25 30 X HISTORICD
02C.21 Procedim ientos administrativos. X| X 3 10 15 4 HISTORIOD
PROGRMACION, ORGAN IZACION Y PRESUPUESTACION.
03C.13 Integracion y dicamen de manuales, normas y lineamientos de x| % 6 | 14 20 X HISTORICO

procesos y procedimientos
RECURS0OS HUMANOS

Control de asistencia (Vacionaes, descansos, licendas, in@pacid X 3 0 3 X B2Ja DOCUMBNTAL
4C.09 Confrol disdplinario X 3 7 10 X BALA DOCUMENTAL
04C.10 D escuentos. X 2 i 2 X BAJA DOCUMENTAL
04c.11 Estimulos y recompensas. X 2 0 2 X BAJA DOCUMEBNTAL
04C.23 Servicio sodal de dreas administrativas. X 1 0 1 X BAJA DOCUMENTAL

Curricula de personal X 2 0 2 X BAJA DOCUMEBNTAL

RECURSO0S FINAN CIEROS.
Vidficos, X U 2 BAJA DOCUMENTAL
Reportes. X 2 0 2 BAJA DOCUMBNTAL
RECURSOS MATERIALES.

Disposiddn en rmateria de recursos rmateriales, obra piblic,
conservacidn y mantenimiento = 2 0 2 X BAJA DOCUMENTAL

06C.15 Arrendamientos X 1 ] X BAJA DOCUMENTAL
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles. X 2 1] 2 X BAJA DOCUMEBENTAL

0ec.01
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GOREIERNG DE CHIAPAS
OLAVE 0 CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA A
TR R T NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL —
SUBSERIE DOCUMENTAL DUCUMEN AL PLAZOS DE
DFALCIES, UML) CONSERVACION
SC SE 85 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alL]| F a | AC ET:SL ELIMIMACION [Jronserwacion DESTINO FINAL
SERVICIOS GENERALES
Mantenimiento, conservaddn e instalacidn de equipo de computo BAJA DOCUMBNTAL
07C.13 Control de parque vehiaular X 3 i 3 X BAJA DOCUMEBNTAL
07C.14 Control de combustble X 2 0 2 X BAJA DOCUMBEMTAL

C'[I'H TR'EI'L DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.

-- Auditoria, x| | | 3] 7| 10 J X | _______|BAJADOCUMENTAL

11C PLAN EN.':IDH +IN FDRMM:IDH, EVALUACION Y POLITICAS.
[ [ 1iClo | [inomesdelaborales. ——— — — == %] | [ 1 [ 1] 2 | | X | HISTORICO _
12C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
Portal de transparenda (obligadones de transparenda) BAJA DOCUMEBNTAL
Sisterna de datos personales. HISTORICO

ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
Programas y proyectos en materia archivisica y gestion BAJA DOCUMBYTAL
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DIRECCION DE ASUNTOS ESTATALES

o oﬂélgmo T VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA S
e e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL -
SUBSERIE DOCUMENT AL NI PLAZOS DE CONSERVACION
FALLINES, PRUMAILIOS)
sc| SE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) aAlL] F |l & s Tﬁ:}:' ELIMINACION  flconssrvactén DE’:‘IJD
ASUNTOS JURIDICOS.
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal X[ X 7 1 8 X HISTORICO
02C.06 Asistencia, consul ta v asesorias. X | X 10 1 11 % HISTORICO
02C.07 Estudios, dicimenes e informes. X[ X 3 1 4 X HISTORICO
02C.08 Juicios contra la dependenda. X | X 15 1 17 X HISTORICO
02C.09 Juicios de la dependendia. ¥ | X 15 1 17 X HISTORICO
02C.10 Amparos. XX 13 1 19 X HISTORICO
02C.12 (Cpiniones témico juridicas. ¥ | X 4 2 3 % HISTORICO
02C.13 Inspeccion y designacidn de peritos. X | x 1 1 2 X HISTORICO
02C.14 D esfd cos, peculados, fraudes y cohechos, XX 1i 1 & X HISTORICO
02C.15 Mot ficad ones. XX g 1 9 X HISTORICO
02C.16 Inconformidades y peticiones. % 1 1 s X HISTORICO
02C.20 Busgjuedas X 1 1 Z X HISTORICO
02C.21 Procedim ientos adminisirativos. XX pls] 1 17 X HISTORICO
: SECRETARIA DE EDUCACION
RETARIA
SDECEDEUCAAC](ﬁN SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COBIERNG DE CHIATAS CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SUBSECRETARIA DE EDUCACION ESTATAL
it 00613[90 1 VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA =
e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SUBSERIE DOCUMENT AL DUCUMENTAL PLAZOS DE’
(MALCIES, HLMALIOS] CONSERVACION
sc| s |ss SECCEOM (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) Al | & | & ET; ELTMINACION  Joonssrvactan DESTINO FINAL
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
13C.01 Disposidones en materia de organizadon dearchivos X[ X 4 3 Fi X BAJA DOCUMENTAL
13C.04 Instrurnentos de control archivistico XX 4 3 7 X BAJA DOCUMENTAL
13C.05 Instrumentos de organizadan y/o consula archisitica X| X 4 3 7 X BAJA DOCUMENTAL
13C.09 Servicios de Informaddn Doaimentzal X[ X 4 3 7 X BAJA DOCUMENTAL
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SECRETARIA
DE EDUCACION

GONBIERND DE CHIAPAS

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA -
AASIFICAT o oA NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL [~ VAR T uoo e
SUBSERIE DOCUMENTAL [VNJ:RE CON SERVACTON
sc| s SS SECCION (5C) - SERIE (SE) — SUBSERIE (55) alcle| ]| B8 lamanaaen  feonseavacion DESTINO FINAL

LEGISLACION
0i1c.o1 Disposiciones en materia de Legislacidn X 215 7 X BAJA DOCUMENTAL
01co3 Leyes X 3 4 7 X HISTORICO
01C.04 Cadigos X 3 4 7 X HISTORICO
01C.06 Decrefos X 2 ] 7 X BAJA DOCUMENTAL
01c.oz7 Reglamentos XX 3 4 7 X HISTORICO
0ic.o8 Acuerdos Generales X 3| 4 7 X HISTORICO
n1c.oo Circulares X 3 4 7 X HISTORICO
01C.11 Resoluciones X E 4 7 X HISTORICO

02C ASUNTOS JURIDICOS

02Cc.01 Disposiciones en materia de Asuntos Juridicos X [ X 1|6 7 X HISTORICO
02C.05 Actuadones v representaciones en materia legal X [ X 2 3 3 X HISTORICO
02C.06e Asistencia, Consulzs vy Asesorias X[ X 2 3 5 X HISTORICO
02C.07 Estudios, Dicdmenes e Informes XX 52 7 X HISTORICO
02C.08 Juicios contra la Dependencia X | X 2 |5 7 X HISTORICO
02cao0 Amparos X | X 3 4 7 X HISTORICO
02C12 Opiniones Témico -Juridicas X 312 5 X HISTORICO
02C.14 Desfalco, Peaulado, Fraudes v Cohecho X 31 4 7 X HISTORICO
02C15 Notfi@dones XX 2 2 7 X HISTORICO
02C.16 Inconformidades y Peticiones X[ X 11|16 7 X HISTORICO
02c.18 Derechos Hurmanos X 3 4 7 X HISTORICO
02C19 Certificadones X 1 2 3 X BAJA DOCUMENTAL
02C.21 Procedimientos Administrativos X 3] 4 7 X HISTORICO

FRULU FRAMIALLUN . URUANLIALIUN T

NDCCIINICOTAMTOAN
03C.07 Programas Operativos Anuales X 1 b 7 X HISTORICO
03C.18 Programas v proyectos en materia de presupuesiaddn X 2 5 12 X BAJA DOCUMENTAL
03C.20 Evaluacion v control del gjerdcio presupuestsl X 2 |10 12 X BAJA DOCUMENTAL
03C.21 Catzlogos de Centro de Trabajo X 2 |10 12 X BATA DOCUMENTAL

04c RECURSOS HUMAN OS

04C.05 Nomina de pago de personal X 216 8 X HISTORICO
04C.08 Redut@miento v selecddn de personal X 215 7 X HISTORICO

Control de asistenda vacadones, descansos, licencias, .
04C.0o8 incapacidades, etc X 1 il 7 X HISTORICO
04Ca0 Desouentos X 1 ] 7 X HISTORICO
04Ca11 Estimulos v Recompensas X 2 |10 12 X BAJA DOCUMENTAL
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SECRETARIA
DE EDUCACION

GUFBIERNOD DE CHIAPAS

COLAVE 0 0ODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA 5
TEme oo NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL _ﬁm PLAZOS DE_
SUBSERTE DO CUMENTAL ["-I'N.OF‘.E CONSERVACTON
5C SE 58 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) alcl el & ac| ™™ |eummacen  feonservacwan DESTINO FINAL
04C12 Evaluaciones y Promociones X 2 |10 12 X BAJA DOCUMENTAL
04C.17 Jubiladones y Pensiones X 3 2 8 X BAJA DOCUMENTAL
04c.19 Becas X 1 & 7 X HISTORICO
X il 7 X

04C.26 Expediddn de constandas y aedenciales & HISTORICO
05C RECURS0S FIN ANCIERDS

07C.03

SERVICIOS GENERALES
Servidos basicos ( energia elédrica, agua, predial, etc)

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal X 1|6 7 X HISTORICO
05C.15 Transferendas de presupuesto X 1|6 7 X HISTORICO
05C.16 Ampliaciones del presupuesto X 1 (6 7 X HISTORICO
0sC31 \idtioos X 1 b Fi X HISTORICO
0sC.32 Reportes X 1 b 7 X HISTORICO
05C.324 Bancos X 1 b Fi X HISTORICO
0ec.n4 Adguisidones X 1 b Fi X HISTORICO
06C.15 Arrenda mientos X 1 b Fi X HISTORICO
06C.17 Inventario Fisico v control de bienes muebles X X HISTORICO

HISTORICO

07C.14

Control de combustible

HISTORICO

07C.16 Proteccidn Civil BAJA DOCLUMEMNTAL
09cC COMUNICACION SOCIAL
| Jo03Ci4]  JAcosyeventosofigales x| ] [=2]s5] 7 | ] x | HISTORICO |
ID'C :‘:.::II'I:‘L:I; LFC AULLIVUNLA YC FGIAVILUARUICD
Auditoria X 1 b 7 X HISTORICO
10C.06 Seguimiento 3 |2 apli@ddn en Medidas o Recomendaciones| X 314 7 X HISTORICO
10C.10 Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones X | X 3 4 Fi X HISTORICO
10C.12 Inconformidades X | X 3 2 5 X HISTORICO
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 1|6 7 X HISTORICO
i0 X 1 |12 13 X HISTORICO

Dl TTICAS

11C.06 Planes Nadonales X 2 |5 7 X HISTORICO
11C.08 Programas de accidn X 2[5 7 X HISTORICO
11C.09 Sisternas de informacidn estadistica de la dependencia. X 2| 6 8 X HISTORICO
11C.10 Sisterna Macional de Informacidn Estzdistia X 2 | 6 8 X HISTORICO
11C11 Mormas de elaboracidn v adwalizacion de la info. X 21 6 8 X HISTORICO




N SECRETARIA DE EDUCACION
%E%%Eugﬂ?@” SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOD S
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GOBIERNO DE CHIAPAS
DIRECCION DE EDUCACION BASICA
COLAVE O CODTGE0 DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
TR NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL o R T pazos e
SUBSERTE 0 CUME NTAL ["u"PLCﬁE CONSERVACTON
SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) Al e| & || S loammacon  feonservacion DESTINO FINAL
11C12 Captacidn, produccidn y difusidn de la info. Estadistica X 2 6 8 X HISTORICO
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informaddn X 1|1 2 X HISTORICO
12C.04 Unidad de Transparencia X 1|1 2 X BAJA DOCIUMENTAL
12C.06 Solidtudes de acceso la informacidn v datos personales X 116 7 X HISTORICO
12C.07 Portz| de Transparencia (obligaciones de Transparencia) X 1| 4 5 X HISTORICO
12C.12 Archivos del presidente / gobernador / al@lde eledn X 1| 3 4 X BAJA DOCUMENTAL
12C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.04 Instrurmnentos de control archivistico X 1|1 X HISTORICO
13C.05 Instrurmentos de organizacidn y/o consulia archivistica X 5000 50 X HISTORICO




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORBIERND DE CHIAPAS DIRECCION DE EDUCACION MEDIA
LAVE 0 OS0EG0 DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA 5
T T NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL m\rﬂu TUSTETE
SUBSERTE DOCUMENT AL LS A CONS ERVACTON
SC SE ss SECQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL F A AC ﬁ:‘:‘ ELIMINACION  JCONSERVACTON DESTINO FINAL
LEGISLACION.
01C.06 Deaetos X X 3 5 8 X BAIA DOCUMENTAL
01c.ov7 R ealamentos X X 3 2 8 X BAJA DOCUMENTAL
01c.08 Acuerdos Generales X | X 3 5 8 X BAJA DOCIUMENTAL
01c.o9 Ciraulares. X| X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
02c.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos, etc.) | X 3 5 8 X BATA DOCUMENTAL
0143 Pub.llmcmnes en el diario oficial de |2 federacidn y en el periodico x | x R 5 s X BAJA DOCUMENTAL
oficial del estado
02Cc ASUNTOS JURIDICOS.
02C.04 Reqistro v certficacion de firmas acreditadas X[ X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
n2c.0v7 Estudios, didamentes e informes X | X 2 5 7 X BATA DOCUMENTAL
02c.10 Amparos. X X 3 2 8 X BAJA DOCUMENTAL
n2c.a8 Derechos humanos. X | X 3 5 8 X BAJA DOCUMENTAL
n2C.20 Busquedas X | X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL

MC.27

Coordinacidn aboral con organismos descentralizados y paraestzta

4C RECURS0S HUMANOS
04c.01 Disposidones en materia de recursos humanas. K] X 3 2 8 X BAJA DOCUMENTAL
04C.20 Relaciones laborales. X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
8

BAJA DOCUMENTAL

X| X 3 5
a5c RECURSOS FINAN CIEROS.

05C.03 Gashos 0 egresos por partida presupuestal. X 2 5 7 X BATA DOCUMENTAL
05C.16 Ampliaddn de presupuesto X 2 3 7 X BAJA DOCUMENTAL
05C.26 Estado del gjerdcio del presupuesto X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
05C.31 \iaticos. X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.15 Arrendarmientos BAJA DOCUMENTAL
Inventzrio fisico y confrol de bienes muebles, BAJA DOCUMENTAL
SERVICIOS GENERALES
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
. Seguimiento a [a aplicacion en medidas o recomendacianes X X BAJA DOCUMENTAL
10C.08 Reguerimientos de informacidn a dependencias y entidades X 2 2 7 X BAJA DOCUMENTAL
10C.13 Inhabili@ciones X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SIS'_I'EMA IN STITUCIONAL_ DE ARCHWOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORBIERND DE CHIAPAS DIRECCIDN DE EDUCACIGN MED[A
QAVE 0 OBIEE0 DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA 5
e Cion, SERTE T/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR oLAZOS DE
SUBS ERIE DOCUMENT AL L A CONS ER VACTON
SC SE 85 SECQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) Al L F A A E:;L IEumuAaﬁu JCONSERVATON DESTINO FINAL
10C.15 Entrega-recepcion. X 2 5 7 X BAJA DOCUMEMTAL
PLAN EACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.
11C.08 Programas de acdon X 2 5 7 X BAJA DOCUMEMTAL
11C.13 Desarrollo de encuestas X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
11C.20 Indiadores de desempefio, @lidad y productvidad X 2 5 7 X BAJA DOCUMEMTAL

12C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
1201 Disposidones en mataria de acceso a la informacidn. X 2 3 7 X BAJA DOCUMENTAL
12C.06 Solicitudes de acceso a la informaddn v de datos de personales. X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
13C.01 Disposicdones en mataria de organizadon de archivos X 2 5 7 X BAJA DOCUMENTAL
13C.09 Servicio de informaddn documenizl. X ] 5 7 X BATA DOCUMENTAL




P R CECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
DE EDUCACION SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SN CGOBIERNO DE CHIAFAS
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

CLAVE 0 CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASTFICACION DE LA A
e T NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL nmﬁ PLAZOS DE

SUBSERIE O CUMENTAL T CONSERVACTION

SECCION (5C) — SERTE (SE) — SUBSERIE (55) A consERVATON

LEGISLACION.

01C.06 Decrefns.,

01C.07 Reglamentos

01c.08 Acuerdos Generales

ASUNTOS JURID L
f2C.03 Registro y certfi@ddn de firmas.

HISTORICO
HISTORICO
HISTORICO

e EeqE2d
B
L= 1) L= =y ]

(%]
=
[an
A L

X 1 1 2 X EAIA DOCUMENTAL
02C.04 Registro y certifi@ddn de firmas aoedita das. X 1|1 2 X BAJA DOCUMENTAL
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias. X | X 1 1 2 X EAIA DOOJMBNTAL
02C.10 Amparos X1 X 1 1 2 X BEAIA DOCUMENTAL
02c.19 Certificadones. X[ X 1)1 2 X EAIA DOOUMBNTAL
02C.20 Busguedas. X 1 [ 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
03C.02 Programas y proyectos en materia de programadan. X 1 1 2 X EAIA DOCUMBNTAL
03C.08 Disposiciones en Materia de Organizacidn X 3 2 5 X EAIA DOOUMENTAL

Integracidn y didamen de manuales, normas y lineamientos de
e rncgelzsns \rrrcucedimientc:s ! . = - - HSTERIGD
04C RECURSOS HUMAN OS
4C.10 Desalentos X 1 2 3 X EAIA DOCUMENTAL
j4C.11 Estimulos v recompensas X 1 2 3 X EAIA DOCUMENTAL
MC.12 Evaluaciones y promociones X 3 2 5 X EAIA DOCUMENTAL
4C.17 Jubiladones y pensiones X 3|2 5 X BAJA DOCUMENTAL
4C.19 Becas X 1 1 2 X EAIA DOCUMBENTAL
ch-zz Jﬂ[.lﬂLILl'.!\.H-.ll! LU1IITIIIUI'.| T S OTT O T UTESTUTTaT Wit FRaT SUTaT s X 1 2 3 K BNAMH\HT&L

RECURSOS FIN ANCIEROS

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuests| x| 213 5 X EAIA DOOJMBNTAL
05C.18 Registro v control de pdlizas de egresos Xl 2 [3 5 X EAIA DOOMBNTAL
05C.19 Reqistro v confral de pdlizas de ingresos x| 2 [3 5 X EAIA DOOMBNTAL
05C.23 Conciliaciones X 2 3 = X EAlA DOCUMBNTAL
05C.24 Estados financieros x| 2 [3 5 X EAIA DOOMBNTAL
05C.26 Estado del giercido del presupuesto X[ 2 [3 5 X BAJA DOCUMENTAL
05C.28 Paago de Derechos x| 2 [3 5 X EAIA DOOJMBNTAL
05C.31 Viaicos X1 3[4 7 X EAIA DOOUMENTAL
05C.32 Reportes X1 3 4 7 X EAIA DOCUMBNTAL




SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION

|

DE EDUCACION SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GORIERNO DE CHIAFAS
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
LR NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR

SECCIOMN, SERIEY/O BOOUHET PLAZOS DE
SUBSERIE DOCUMENTAL A ) CONSERVACION

sC SE 55 SECCION (5C) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A|lL|F| & |AC ﬁr{:‘ IELIMIHM_'mu jconsERvaaon

03C.33 Bancos X 3 4 7 X BAIA DOCUMENTAL

08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LAINFORMACION
| | 08c.2s | [Servidos y Productos en Interneteldnfiiet [ [ | [ [ | | | | |
09c COMUNICACION SOCIAL
Actos v eventos ofidales BAJA DOCUMBNTAL
Invitaciones y felictaciones BAJA DOCUMBNTAL
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

. Jgocol ladtore | [ [ [ | | [ | | |
12C TTRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION

Sistermas de datos personales BAlA DOCUMENTAL
Sisterna Macional de Transparenda, Acceso a la Informacion BAJA DOCUMBNTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIOMNAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAPAS DIRECCION DE FORTALECIMIENTO EDUCATIVO
A TSR T VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACTON DE L& =
e Or1Om, SERYE ¥/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL ——
SUBSERIE DOCUMENT AL DOTUMENTAL PLAZOS DE-
I ALCHTE 5 LI ) CONSERVACION
sc| SE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) alv]| f|l & | & :ﬁfg ELIMINACION |fconservacan WE‘LT:J}E” ' IDESTINO FIN AL

01c LEGISLACION.

I 2 T 3 0 S S S 77

RECURSOS HUMANOS

04C.03 Expediente (nico de personal. X 1 2 3 X BAlA DOCUMBNTAL
oscos | [ oo (e x 2| 3 | s poamms
04C. 19 Becas X 1 2 3 X BAIA DOCUMENTAL
01 |Becas por exhoneracidn X 1 4 5 X BAJA DOCMENTAL

05C RECURS0S FINAN CIEROS.
05C.03 Gastos o egresos por parfida presupuestal, X X 1 2 3 X BAlA DOCUMBNTAL
05C.31 \iaticos, X X 1 2 3 X BAIA DOCUMENTAL

TCOLWLURILAS T SCAVILAWUS JC LA
TRE TN R AT AR
- 03C.26 Serwuu:s Informéticos
VIRUL UE AUULIURLA UE ALTLVIUALES
NIDETOAS

X1 Til2] 3 | x| [ [euavouem

Dedaraciones patrimonides, 3 EAlA DOCUMBNTAL
Entrega-recepcion. X X 2 3 5 X EAlA DOCUMBNTAL
Capaci tadidn, produccidn vy difusén de la informacidn estadisti| X 1 1 2 X EAlA DOCUMBNTAL
11C.16 Informes de |zborales. X 1 1 2 X EAJA DOCUMENTAL
11C.18 [nformes de gobierna. X 1 1 2 X EAlA DOCUMBMTAL
11C.19 [ndicadores. X 1 1 z X EAJA DOCUMBNTAL
11C.20 [ndicadares de dessmpef, calidad y productividad X 1 1 2 X EAlA DOCUMBMTAL
TRNISPAREH CIAY MICESD ALAIN FORMMIDH
12C.06 o X 3| 4 7 X BAJA DOCUMENTAL
12C.07 Portd de transparencialobligaciones de fransparencia) X 3 4 7 X EAJA DOCUMBMTAL
12C.10 Sistema de datos persondes, X 3 4 7 X EAlA DOCUMBNTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEEDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GOBIERNO DE CHIAPAS

DIRECCION DE FORTALECIMIENTO EDUCATIVO

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIADOCUMENTAL TECHNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA .
SECCIGN, SERIE Y/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL =
SUBSERIE DOCUMENT AL BOTUMENTAL PLAZOS DE
CONSERVACION

{ALCNTE S ILMATE )

MUESTRECQ [EM SU
[¥-Lal]

s5C SE 55 SEOOION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL]| F A | | TOA IEme.lcmu CONSERVACION DESTINO FINAL

ANOS

Sistema Madonal de Transparenda, Acceso a la informadion
publica y protecdon de datos personales(SMT), Instituin

12C.11 Maciond de Transparencia, Acceso a la Informacidn Public v BA1A DOCUMBNTAL
protecaon dE dah:s personales({IMAI) e |ns11 tutn dE acceso a

13C ARCHI‘-"D Y GESTION D'DCIJMEH TAL.

[ x5 | enigodenbmagandoamensl x| | 5] s] 7 | x| | | owiocowem]

SUSTANTIVAS

o1 Cerﬁﬁ!:aci.u.‘u’n de Miveles F‘rima’ia,SEtundaria (Adultos) v X 3 a . X BAIA DOCUMENTAL
("anaritanian nars &l Trahsin
01 JLibros de registro de certificacidn nivel primaria y secundaria para adul tes
02 |Copias de certificacidn de estudios de Capacitacidn parael Trg X 3 4 7 X HISTORIQD
0z Centros de Trabajo
01 [Expedientes de Centros de Capacitacidn para el Trabajo{contry X 3 3 X HISTORIGD
Expedientes de Centros de Capacditacion para el Trabajo,
02 Jcentros Educativos X 3 4 7 X @




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORERNQ DE GHIARAZ DIRECCION DE TECNOLOGIAS EDUCATIVAS

TR TR VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECHICAS DE SELECCION
o o NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL —
SUBSERTE DOCUMENTAL DODUMENTAL PLAZOS DE_
ALRES PO ODNSERVACION
sC SE S5 SECCION (5C) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL]| F| At | AC qur;' ELIMINACION [Jconservacion {;‘”jzf;} DESTINO FINAL
RECURSOS HUMANOS
Capa:ita:iu.‘un cu:untinua ydesarrollo profesional ddl personal de --n---
RECURSDS FIN NI CIEROS.
-- EstadosFinancieros . Jx/x|xJ1/s] 6 [ ] x | | HEGUOD
RECURSOS MATERIALES.
0BC.02 Programas y proyectos en materia de tel ecomuni @d ones X 1 5 ] X HISTOREOD
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica X | X 1 5 B X HISTCREOD
08C.25 Servicios y productos en internet e intranet X 1 5 b X HISTCREOD
08C.26 Servicios informaticos X| X 1 5 B X HISTOREID
TRAN SPAREHCIA"I’ MCESD ALATIN FDRMN}IDH
12C.06 e X 1| s 6 X HISTCRIO
12C.07 Portd de Transparencia (obligaciones de transparencia) W X 1 5 6 X HISTCRIOD
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
13C.04 Instrumentos de confrol archivistio K| X 1 5 & X HISTOREOD

13C.06 Capacitacidn en administracién de documentos y gestion docum{ X | X 1 5 B X HISTCREOD




Bk A oS

SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERNG DE CHIAPAS COORDINACION DE TRANSVERSALIDAD DE GENERD
CLAVE 0 CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA .
SECCION, SERIE Y/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SUBSERIE VALDOR oocumesta .
DOCUMENTAL . PLAZOS DE OONSERVACTON
SC SE |SS SEQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A L F AT o TE»&L ELIMIMACION Joomservactom DESTINO FINAL
01c LEGISL ACION
09 Circulares X 2 3 5 X BAJA DOCUMENTAL
n2c ASUNTOS JURIDICOS BAJA DOCUMEMTAL
ol Disposiciones de Asunios Juridicos
01 [Estatales X X 3 2 5 X BAlA DOCUMENTAL
02 [Federdes X X 3 2 5 X BAJA DOCUMENTAL
Comision Interistitucional para |a Consolidacidn de la Reforma
03 |constitucional en Materia Penal y de Seguridad. 3 2 3 BAJA DOCUMENTAL
03C PROGRAMACION , ORGANIZACION ¥ PRESUPUESTACION
18 Programas y proyectos en materia de presupuestadidn X | X 3 2 5 X BAJA DOCUMENTAL
04C RECURSOS HUMAMOS
20 Rela:.ignes laborales (comisiones mixtas, sindicatos,
condiciones sborales)
01 |Comisén Institucional de Trabajo Infantil CITL X 3 2 5 X 5 BAJA DOCUMENTAL
02 |SEIGEN X 3 2 3 X 2 BalA DOCUMENTAL
(3 |SEIGEM Atlas de Género X 3 2 3 X 3 BAJA DOCUMENTAL
¥ |PROLIV Consejos Estatales X 3 2 3 X 5 BAJA DOCUMENTAL
05 |AVG Alerta de Violendia de Geénero X 3 2 5 X 5 BAJA DOCUMENTAL
06 |&VG Alerta de Violencia de Género X 3 2 5 X 5 BAJA DOCUMENTAL
07 |SIFINMA X 3 2 5 X 5 BAlA DOCUMENTAL
(8 |Comigaon para Poner Fin a Toda Violencia X 3 2 5 X 5 BAJA DOCUMENTAL
2 Capacitacion continua v desarrollo profesional del personal de
areas administrativa.
01 |Cursos, Talleres v Conferencias X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
0ac RECLRS0S FINAMCIEROS
31 iaticos X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
0aC COMUNICACION SOCTAL
16 Invitaciones y Felictaciones X 1 1 X BAJA DOCUMENTAL
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
07 Partidipantes en comités X | X 3 2 5 X BAJA DOCUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERNG DE CHIAPAS COORDINACION DE TRANSVERSALIDAD DE GENERO
CLAVE © CODIGO DE VIGENCIADOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASTFICACION DE LA .
SECCION, SERIE Y/ 0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SUBSE RIE VALOR oocumesta .
DOCUMENTAL ; PLAZOS DE CONSERVALCTION
WALCHIE S P MAJLICE |
sC SE |SS SEQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A L F fa g ) TH?C;L ELIMINACION  foomservacton DESTING FINAL
] Quejas y Denundas X 3 2 L] X BAJA DOCUMEMNTAL
12C ITRANSPAREMCIA Y ACCESO A LA INFORM ,&UﬁN
s Unidad de Transparenda X 3 2 5 X BAJA DOCUMENTAL
0l Pronun ciamientos
01 |Cero Telerancia X 3 2 5 X BAJA DOCUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAPAS FDUIMCHIS
AT VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
o o o NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SUBSERIE DOCUMENT AL DECUMENTAL PLAZOS DE_
[RLONES MIATCS) CONSERVACION
s5C SE 55 SECQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL F A | AC ﬁr{‘: ELIMIMACION  fcomservacon DE::IA'I'I_D
LEGISLACION.
01C.03 Leyes X 7] 3 10 X HISTORICD
01C.05 Convenios vy tratados internacdonales X | X 7 3 10 X HISTORICD
01C.06 D eretos X 7 3 10 X HISTORIOD
0ic.o7 Reglamentos X 7 3 10 X HISTORIOD
01C.08 Acuerdos Generdes X | X 7 3 10 X HISTORICD:
01C.A13 EEF:EE‘:‘;;S en el Diario Oficial de |z Federacidn yen & Periddico Oficid " 7 3 10 ¥ e
05C.01 thpec;ﬂsnigistdm materia de recursos finanderos y contabilidad , . 2 5 8 . e
05C.04 Ingresos X X 3 5 8 X HISTORIGD
05C.06 Registros Contables(glosa) X 3 5 8 X HISTORICD
05C.07 Valores Finanderos X 3 5 8 X HISTORIOD
05C.08 Aportaciones a Capital X 3 5 8 X HISTORIOD
05C.13 Créditos concendidos X 3 5 8 X HISTORICD
05C.19 Palizas Diario X 3 5 8 X HISTORICD
05C.23 Condliaciones X 3 5 8 X HISTORICD
05C.24 Estados Fnandieros X 3 5 8 X HISTORICD
05C.25 Aunliares de cuentas X 3 5 8 X HIS TORICD
05C.29 Informacdon de la cuenta publica X X 3 5 8 X HISTORIOD
05C.34 Bancos X 3 5 8 X HISTORIOD
i0C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
10C.03 Auditoria, X X 3 5 8 X HISTORIOD
10C.05 Revisones de rubros especificos X 3 5 8 X HISTORIOD
10C.06 Seguimiento a la aplicaddn en medidas o recomendaciones X 3 5 8 X HISTORICD
10207 Farticiapantes en comités X 3 5 8 X HISTORICD
10C.08 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades X 3 5 8 X HISTORICD




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAFAS FOVIMCHIS
i 0‘]-}1?60 — VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA -
i NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL ——
SURSERIE DOCUMENT AL DM BN TAL PLAFOS DE
[ ALCIE S PLIMATECE) CNSE“va
. TOTAL DESTINOG
SC SE ss SEOCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL| F A | AC [ ELIMINACION  [Joonservacon FINAL
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en matarie de acceso a la informadian, b 3 5 8 X HISTORIODY
12C.04 Unidad de Transparencia b 3 5 8 X HISTORIOD
12C.07 Portd de Transparencia (obligaciones de transparencia) X 3 5 B X HISTORIODY
12C.10 Sistema de datos persondes. X 3 5 B X HISTORIODY




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL
GORIERNGD DE CHIARAS COORDINACION GEMERAL DE ADMINISTRACION ESTATAL
AT T VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION
e o NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL =
SUBSERIE DOCUMENT AL ooumE AL PLAZOS DE_
ey T CONSERVACION
sSC SE 58 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AJL]| F A | AC L“»T;L ELTMIMACION  [Joonservactdn DESTINO FIN AL
'Lp'l:l'll AL L'C AP LFL IUMLA LA ARG L WL LDRFLP O
MO TS
01 Disposiciones en materia de control v auditoria, X 15 | 10 75 X EALA DOCUMENTAL
02 Programas y proyectos en materia de contral y auditoria. X 15 | 10 25 X EAIA DOOIMENTAL
03 Auditoria. X 15 10 25 X BAlA DOCUMBNTAL
5 Sequimiento a la aplicacian en medidas o recomendacion es X 15 10 75 X EAlS DOCUMBNTAL
a7 Participan tes en Comités X 5 10 15 X BAlA DOCUMENTAL
03 Reguerimientos de informacion a Dependencias v Entidades X 15 | 10 75 X EA)A DOCUMENTAL
09 Quejas y denundas de activiades publicas X 5 10 15 X EAIA DOOUMENTAL
11 Fespon sabilidades X 15 | 10 25 X EAIA DOOUMENTAL
15 Entrega - Recepdidn X 5 10 15 X BAJA DOCUMENTAL

ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.

09 Servicio de informadion documental. X 5 10 15 X EAIA DOOUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

e P _
- SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
) DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
B GOBIERNO DE CHIAPAS DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL ESTATAL

OLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECHICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA = -
SECCION, SERIE ¥/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENT AL DR MENT AL PLAZ DS DE'
T CONSERVACTON
5C SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) Al L F AT | AC :‘ﬁ;‘: ELTMINACIGN ONSERVACIGN DESTINO FINAL

oc LEGISLACION.

|| 0 | Jimsumenios sridos consenisls (comenos, coniraos,@e) —IX| | | 5|5 | 10 | X | | suooarena

02C ASUNTOS JURIDICOS.

Juidios contra la dependenda XX 2 5 7 X BAJA DOCUMBNTAL
10 AMparos, x| X 2 5 7 X EAJA DOCIMENTAL
15 Motificac ones. X | X 2 5 7 X EA1A DHOCIMENTAL
18 Derechos humanos. XX 2 5 7 X EAJA DOCIMENTAL
Cerfificadones. X[ X 2 5 7 X EAJA DOCUMBNTAL
PROGRMACION, ORGANTZ ACTON Y PRESUPUESTACION.
Dictamen Téonico de Estructuras X 2 9 7 X EAA DOCIMENTAL
11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion X 2 5 7 X EAJA DOCUMBNTAL
Integracion y dictamen de manuales, norm a8 v lineamientos de
2 procesos v procedimientos. X 2 3 7 X BAIA MENTAL
i7 Disposiciones en materia de presupuestacion ¥ | X 2 5 7 X EAJA DOCMENTAL
19 Analisis Financiero y presupuestal X 2 2 7 X BAJA DOCUMBNTAL
04cC RECURSOS HUMANOS
04C.01 Disposiciones en materia de recursos humanos. X[ X 5 5 10 X BAJA DOCIMENTAL
04C.02 Programas v proyectos en materia de recursos humanos X | X 5 5 10 X BAJA DOCOUMENTAL
04C.03 Expediente Onico de personal. X 30 | 10 40 X EAJA DOCUMENTAL
04C.04 Registro v contrd de puestos v plazas. X 30 10 40 X BAJA DOCIMENTAL
04C.05 Momina de pago de personal. XX | X 2 29 30 X EAJA DOCIMENTAL
04C.06 Redutamiento v seleccion de personal. ¥ X 5 5 10 X EAJA DOCIMENTAL
04C.07 Idenﬁﬁcadén_ y aUgﬂitadén_de persond. ] _ ] ¥ | X 5 5 10 X EAJA DOCUMBNTAL
04C.08 EE:TIDI de asistenda (vacacones, descansos, licencizs, incapacidades, v | % = = 10 ¥ L TETL e
04C.10 D escuenios. X X 3 3 8 X EAJA DOCIMBENTAL
04C.11 Estimulos v recompersas. X X 5 5 10 X EAJA DOCUMBENTAL
04C.12 Evduaciones y promociones. X 5 5 10 X BAJA DOCIMBENTAL
04C.15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISTECH X 30 | 10 40 X BAJA DOCIMENTAL
04c.16 Control de prataqones en materia econémica (FOMAC, sistema de v | 30 | 10 40 ¥ T
ahorro para el refiro, sequros, etc)
04C,17 Jubilaciones v pensiones, 30 | 10 40 X EAJA DOCUMBENTAL
04C.21 Servicios sodales v culturales v de ssguridad e higiene en & trabaio X 5 3 8 X EAJA DOCUMENTAL
04c.72 Capgﬂ_tauu:uln continua y desarrollo profesional dd personal de areas ¥ 5 3 8 X e
adminiztrativas




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORTERND DE CHIAPAS DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL ESTATAL

TR TS TR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
i b NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SUBSERTE DOCUMENT AL DO MENTAL PLAZOS DE
[— CONSERVACION
sc| sE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alv] el & | & Eg ELIMINACION  flconservactsn DESTING FINAL
04C.23 Servicio sodal de areas administrativas. X il i 1 X EAJA DOCLIMENTAL
04C.26 Expedicion de constandas. X[ X il il 2 X EAIA DOCLIMENTAL
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal. X X 5 0 5 X EAJA DOCIMBENTAL
05C.10 Finandamiento Externo kS X 5 0 5 X BAJA DOCUMENTAL
05C.15 [Transferencias de presupuesto kS X 5 5 10 X EAJA DOCIMENTAL
05C.16 Ampliaciones del presupuesto kS X 5 5 10 X EAJA DOCIMENTAL
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
12C.06 Solicitudes de acceso a la informadan v de datos de personales. ¥ X 2 5 7 X BAJA DOCUIMENTAL
12C.07 Portd de Transparenda(obligadones de transparencia) XX 2 5 7 X EAJA DOCUMENTAL
12C.10 Sistema de datos personges. XX 2 5 7 X EAJA DOCUMENTAL
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
13C.01 Dizposicions en materia de organizacion de archivos X 10 | 10 20 ¥ EATA DOCUMENTAL
13C.02 Programas y provectos en materia archivistica v de gestién documental | X 10 | 10 20 X BAJA DOCOIMBENTAL
13C.03 Sistema Instituciond de Archicos (SIA) X 10 | 10 20 X BAJA DOCOIMBENTAL
13C.04 [nstrumentos de control archivistioo X 10 | 10 20 X EAJA DOQIMENTAL
13C.05 [nstrumentos de origanizacion y/fo consulta archivistica X 15 5 20 X EAJA DOCIMBENTAL
13C.06 Capacitacidn en administracidn de documentos v gestion documental X 10 | 10 20 X EAJA DOCIMENTAL
13C.07 Diaganosticos archivisticos X 10 10 20 X EATA DOCLMBENTAL
13C.08 V aloraciones documentdes. X 10 | 10 20 X EATA DOCLIMENTAL
13C.09 Servicio de informadion documental. X 15 5 20 X EATA DOCLIMENTAL




SECRETARIA
DE EDUCACION

GOBIERND DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS5 FINANCIEROS ESTATAL

CLAVE O CODIGO DE

1 VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE
LA SEOlelllnl, SERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR
¥ /O SUBSERIE DOCUMENTA PLAIOS DE
DOCUMENTAL (VALORES COMN SERVACION
PRIMARIOS)
sc | se | ss| secciom (sc)-seriE (se)—susserie(ss) [a] L | F | AT | Ac Tﬁg‘; Eummmo CON SERVACION | DESTINO FINAL

05C Recursos Financieros
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 1 4 3 X EAJA DOCUMBENTAL
05C.04 Ingresos X X 1 4 5 X EAJA DOCUMBENTAL
05C.05 Libros contables X X 1 4 5 X EAJA DOCUMBENTAL
05C.06 Reqistros Contrables{glosa) X X 1 4 5 X BAJA DOCIMENTAL
05C.15 Transfrencia de presupuestos X| X 1 5 b X BAJA DOOUMBENTAL
05C.18 Ampliaciones de presupuestos x| X il 5 b X BAIA DOCLUMENTAL
nsc.17 Reqistro v control de pdlizas de earesos X X 1 4 5 X BAJA DOCUMENTAL
05C.18 Registro v control de pdlizas de ingreso X X il 4 5 X EAJA DOCUMENTAL
05C.19 Pdlizas de diario X X 1 4 5 X BAJA DOCUMENTAL
0sc.22 Control de Cheques X X il 4 3 X EAJA DOQUMBENTAL
05C.23 Conciliaciones X X il 3 6 X EAJA DOCUMBENTAL
05C.24 Estados financieros X X 1 4 5 X EAJA DOCUMBEVTAL
05C.25 Auxiliares de cuertas X X 1 4 5 X BAIA DOCLUMENTAL
05C.26 Estado del & ercicio del presupuesto ¥ X 1 5 6 X BAJA DOCIMENTAL
nsc.2g Pago de derechos X X 1 5 6 X BAJA DOCUMENTAL
05C.29 Informacidn de B cuentz pablia X X il 4 5 X EAJA DOCUMENTAL
05C.30 Registro confzble de bienes muebles e inmuebles X X il 10 1 X HISTORICD:
05C.31 \iaticos X X il 4 3 X EA1A DOCUMBNTAL
05C.32 Reportes x| X 1 4 3 X EAJA DOCUMBENTAL
05C.33 Ordenes de pago X X il 4 5 X EAJA DOCUMENTAL
0sC.34 Bancos X X il 3 6 X EAJA DOCUMBNTAL




SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS ESTATAL

SECRETARIA
DE EDUCACION

GORIERNG DE CHIAFPAS

CLAVE O CODIGO

DE

CLASIFICACION DE

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECHICAS DE SELECCION

LA SECCI{')N, SERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR
Y /0 SUBSERIE DOCUMENTA PLAZOS DE
DOCUMEN TAL {VALORES CONSERVACION
PRIMARIOS) ) .
S5C SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) Al L F AT AC ﬁ?; ;LIMI"AC[Q :{)NEE RVACIO DESTING FIMN AL
06C Reaursos Materiales y Obra Publia
03 Licitaci ones X1 X X 2 5 7 X BAIA DOCLIMENT A
04 Adguisiciones X X X 2 5 7 X B.AJA DOCUMBNT AL
13 Conservacion y mantenimiento de estructura fisica Xl X X 2 5 7 X BAJA DOCLUMBNT AL
14 Registro de proveedores y contratistas ¥ X X 2 5 7 X BAIA DOOMENT A
15 Arrendamientos x| X X 2 5 7 X BAIA DOCUMENT AL
17 Inventario Fisico v control de bienes muebles %] X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT AL
15 Inventario Fisico v control de bienes inmuebles % | X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT A
19 Almacenamiento, control v distribuddn de bienes muebles ¥ X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT AL
23 Com ites y subcomites de adguisidones arendam ientos v servicos | X | X X 2 s 7 X BAIA DOCUMENT A
a3 Servicos basicos (energia electrica, agua, predial , eic) %l X X 2 5 7 X BAJADOOMBENT A
05 Servicios de sequridad v vigilancia x| X X 2 5 7 X BAIA DOCUMENT AL
0& Servicios de lavanderia, lim pieza, higiene v fumigacidn %] X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT AL
03 Servicios de Telefonia fija, tdefonica celular v radio localizaddn % | X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT A
09 Servicio Postal X1 X X 2 5 7 X BAIA DOCUMBENT AL
13 Control de parque vehicular Xl X X 2 5 7 X BAJA DOCUMBNT &
14 Control de combustible Xl X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT AL
15 Control v Servicios en auditorias v salas Xl X X 2 5 7 X BAJA DOCUMENT AL
16 Proteccién Civil x| X X 2 5 7 X B.AJA DOCLUMENT AL




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GOBIERNG DE CHIAPAS o) BSFCRETARIA DE EDUCACION ESTATAL/ DIRECCION DE INFORMATICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS Y SOPORTE TECNICO

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
T EL L e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SERIE ¥ /0 SUBSERIE
DOCUMEMTAL WVALOR. oo mestaL PLAZOS DE'
(AL CULES PRI | CONSERVACTON
= TOTAL
SC SE 55 SECOOON (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A L F ) £ oS ELIMIMACIGN jcONSERVACTGN DESTINO FINAL

Recursos Materiales y obra piblica

---------——

Tecnologias y servicios de la informacion

03 Mormatividad Temdlogica b 1 1 2 X BAJA DOCUMENT AL
06 Desarrollo redes de comunicaddn de voz vy datos X 1 1 2 X BAJA DOCUMENT AL
08 Programas y Proyecos en rmateria informa tica X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
11 Desarrollo de Sistermas X 1 1 2 X BAJA DOCIMENTAL
13 Control y Desarrollo del Pargue Informatico X 1 1 2 X BAJA DOCUMENT AL
16 Administradon y servicios de archivo X 1 1 2 X BAJA DOCIMENTAL
17 Administradon y servicios de correspondecia X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
26 Servidos Informaticos X il il 2 X EAJA DOCUMENT AL

Control de auditoria de actividades piblicas

15 Entrega-Recepcidn X al il 2 X EAJA DOCUMENT AL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GOBIERNG DE CHIAPAS DIRECCION DE DIVULGACION
P VIGENCIA DOCUMENTAL TECN ICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA =
e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL —
SUBSERIE DOCUMENT AL (DU ENT AL PLAZOS DE‘_
(WALORE S PUMATLICE ) CONSERVACTION
SC SE S5 SEOCION (SC) — SERIE (SE) —SUBSERIE (S5) aAlL| F| aa | A 1:}‘1;" ELIMINACION |oonsErvacion DESTINO FINAL

LEGISLACION.
Decretos

Reglamentos
02C ASUNTOS JURIDICOS.

oo | Jprocedmentossmnsravos | x| |2 ]4] 6 | | X | mouwo |

03C PROGRMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION.

-------n——

RECURSO0OS HUMANOS
Registro y control de puestos y plazas

BAlA DOCUMENTAL

Productividad en el trabajo EAJA DOCUMBNTAL

RECURSOS FINAN CIEROS.

Viaticos.

Ordenes de pago
07C SERVICIOS GENERALES

I N e 8 0 S =S

COMUNICACION SOCIAL

09C.03 Publicaciones e impresos institudonales X 2 1 3 HISTORIAL
03C.04 Material mulimedia X 2 1 3 HISTORTAL
03c,11 Prensa inst tuconal X 2 1 3 HISTORIAL

11C LA CFRGLLUAIY , D0 MU PRI, WAL DAL o
u TrTe Ac

13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.05 Intrumentos de organizadon yfo consulta archivistica

X 1 2 3 X BAIA DOCUMBNTAL




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA
22 Uy LT SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAPFAS .
COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES Y COMPEMNSATORIOS

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMEN TAL TECHICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA SECCTON, NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
[0 CUMENTAL D AL PLAZOS DE_
RALCHIES FRO, CONSERVACTON
sC SE 55 SECCION (SC)— SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alu|rla ]| oo |pmmucon fonswaas | DESTINO FINAL
01C LEGISLACION
| 03 | Jcrceres

03C e ceveren s mnimn
o7 Programas operativos anuales X 1 4 5 X BA)A DOCUMBNTAL
13 Acciones de modernizacion administrativa X 2 4 & HISTORIOD
19 Angalisis financieros y presupuesta X ] 1 4 5 X HISTORICD
20 Evaluacidn y control del ejercicio presupuestal X ] 2 4 & HISTORICD

04C RECURSOS HUMAN OS
03 Expediente Unico de personal X 3 3 & X BA1A DOCUMENTAL
05 Mdmina de pago de personal X ¥l 2 10 12 X HISTORIOD
s Iﬂ(izl;’;’;ljﬂ:daessift:;ia (vacaciones, descansos, licendias, % 3 4 & % T TEECETL
11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X BAJA DOOUMBENTAL
14 Evaluaciaon del desempefio de servidores de mando X 1 4 5 X BA1A DOCUMENTAL
19 Becas X XX 5 3 8 X BalA DOOUMENTAL
71 Serviclins sociales v culturales v de seguridad e higiene en el % 1 4 5 % T TEECETL

rabaio

24 Curricula de personal X 3 3 X HISTORICD
25 Censo de personal X 3 3 & X HISTORICD

05C RECURSOS FIN ANCIEROS
03 Gastos o egresos por partida presupuestal X ] 2 4 & HISTORIOD
12 Asignacidn v optimizacidn de recursos financeros X ¥l 2 4 3 HISTORIOD
24 Estados Financieros ] 2 4 6 X EAJA DOOMENTA
26 Estado del ejercicio del presupuesto X ¥l 2 4 & HISTORIOD
31 Ordenes de pago X1 1 4 5 X EAJA DOCUMBNTAL

0eC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
15 Arrendam ien tos X 1 4 5 X HISTORICD

Inventario fisico ¥ control de bienes muebles i i

SERVICIOS GENERALES

Servicios de embalaje, fletes y maniobr as




eyt SECRETARIA DE EDUCACION

-

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GOHIERND DE CHIAFAS -
COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES Y COMPENSATORIOS
COLAVE O CODIGD DE VIGENCIA DOCUMEN TAL TECHNICAS DE SELECCION
CLASTFICACION DE LA SECCION, A
CERIE ¥ /0 SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL —
DOOUMENTAL DCLIMEN AL PLAF OS5 DE_
CRRLLIES LML) CONSERVACTON
SC SE 55 SECCION (5C)— SERIE (SE)— SUBSERIE (S5) alL|lrla] x ﬁg‘;— ELIMINACESN  foonservacion DESTING FINAL
10 Servicios especializados de mensajeria X 1 4 5 X HISTORECD
Control de combustible ] ]

TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION

---iiﬁ

COMUNICACION SOCIAL

14 Actos v eventos oficides ¥ 1 4 5 ¥ HISTORICD
Invitaciones v felicitaciones i i
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [ |
03 Auditoria X X 3 3 4] X HISTORICD
06 Seguimiento a la aplicacidn en medidas o recom endaciones ¥ 3 3 & ¥ HISTORICD
09 Quejas o denundas de actividades poblicas ¥ 2 4 & ¥ EAlA DOOUMENTAL
10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X | X 3 3 4] HISTORICD
14 Declaraciones patrimaoniales ¥ ¥ 2 4 & ¥ EAlA DOOUMENTAL
15 Entrega-Recepdadn X 1 4 ] X HISTORICD
FLANCALIVA, INFTURMALLUN, CYALUALLUN T
11C it TR
01 Disposidiones en materia de planeacidn ¥ 1 4 ¥ HISTORICD
23 Fichas técnicas X 2 3 5 X BAJA DOOUMENTAL

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

06 Solicitudes de acceso a la informacion v de datos persanales ¥ 2 4 & ¥ EAJA DOOUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

o

Bl

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GOBIERNG BE CHIARAS DIRECCION DE SERVICIOS REGIONALES

CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA D'OCUMEN TAL TECN ICAS DE SELECCTON

CLASTFICACION DE LA A
SEOCION, SERIEY /O NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SUBSERIE DOCUMENTAL [r— PLAZOS DE DESTINO FINAL
(WAL R 5 PROMANRICS) CO'BER'"MI&"
SC SE 55 SECCIOMN (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) AlL|F|aT|ac TJ;;‘ ELIMIMACEON  feonseavacian

Programacion, Organizacion y Presupuestacion

01 Dispociones en materia de legislacién XX 3|3 [ X HISTORICO
3 Acuerdos Generales X | X 3| 3 [ X HISTORICO
m Groulares X 214 ] ¥ B 16 DOCUMENTAL
10 Instrumentos luridicos consensuales{convenios, contratos, etc) XX 3|3 [ X HISTORICO
02C Asuntos Juridicos
o1 Dispogcones en Materia de Asuntos Jurdicos XX 4|3 7 X HISTORICO
i3 Asistencia, consulta y asesorias. XX 413 7 X HISTORICO
19 Certificaciones. X[ X 313 & X HISTORICO
21 Procedimientos Administrativos X | X 416 10 X HISTORICO
03C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
02 Programas y proyectos en materia de programadon. X 3|3 [ ¥ HISTORICO
07 Programas Operativos Anuales X 1 1 2 X HISTORIOD
i3] Dispogciones en Materia de Croanizacion X 3| 3 [ X HISTORICO
11 Integracion y dictamen de manudes de organizacion X 1 1 2 X HISTORICO
Acciones de modernizaci dn administrativa X 3| 3 [ ¥ HISTORICO
18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion X 3|3 3 ¥ HISTORICO
19 Analisis fnanciero presupuesta X 1|1 2 ¥ HISTORICO
i Evaluacion y montrd del ejerdido presupuestal X 2|4 [ ¥ BA 1A DOCUMENTAL
21 Catélogo de Centros de Trabsjo X 1 1 2 X HISTORICO
Recursos Humanos
01 Dispodciones en materia de recursos humanos X | X 3 3 =] X HISTORICD
03 Expediente (nico de persond X 10 |20 30 ¥ HISTORICO
05 Momina de pago de personal XX 1|5 [ X HISTORICO
07 Identificacion y acreditadion de persond X 3| 3 [ X HISTORICO
i3] Confrol de asistencia {vacadones,descansos Jicend as i ncapacidades etc) X 1 5 [ X HISTORICO
3 Control dsdplinario X 1|5 3 ¥ HISTORICO
Descuentos X 3 3 =] X HISTORICO
1 Estimulos v recompensas % 1|3 4 X HISTORICO
Productividad en el trabajo X 2|2 4 X BAA DOCUMENTAL
14 Evaluacion dd dessmpero de servidores de mando X 1|3 4 X HISTORIOD
19 Becas X 2 5 7 X HISTORICD
21 Servicios socides v oulturdes de seguridad e higiene en & trabaio X 3|3 [ ¥ HISTORICO




) SECRETARIA DE EDUCACION
M SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERNC DE CHIAFAS DIRECCION DE SERVICIOS REGIONALES
CLAVE 0 CODIGO DE VIGEN CIADOCUMENTAL | TECMICAS DE SELECCION
‘slﬂmgfﬁ NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —_—
SUBSERIE DOCUMENTAL [—— PLAZOS DE DESTING FINAL
(VAL R S PREMAROS ) CG’BER“MI‘)"
sC SE S5 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A|L]|F| AT |AC TR.I:; ELIMIMACION  Jeossenvacion
2 Capacitacion continua ydesarmdlo profesional del personal de dreas administrativas X 2 1 3 X BAJA DOCUMENTAL
3 Servidio sodial de dreas administrativas X 1|2 3 X HISTORICD
24 Curricula de personal X 10|20 30 X HISTORICO
25 Censc Esaolar y de Poblacion X 2|4 6 X BA10 DOCUMENTAL
X Expediddn de constancias y cedendales X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
pry Coordinaddn laboral con crganismes descerntralizades v paraestatales X Z 4 [+ X B8 DOCUMENTAL
05C Recursos Financieros
01 Diis posidones en materia de recursos finandercs v contabilided gube mamental XX 3 3 [ b4 HISTORICD
03 Gastos © egrescs por partids presupuestal X | X 2 5 7 X HISTORICO
04 Ingresos Propics Rnanciercs X 2|3 5 X BA10 DOCUMENTAL
05 Libros contables X 2 5 7 X HISTORICO
12 Asignacidn yoptimizaddn de recurses financiercs X 1 g [+ X HISTORICD
15 Transferencias de presupusstos X 1 5 =] X HISTORICD
i7 Registro w contral de pdlizas de egresos ¥l X 2 g 7 X HISTORICD
i Compras diredas X 2 5 7 X HISTORICD
s Control de cheques XX 2 5 7 X HISTORICO
3 Condlizdones X | X 1 5 [ X HISTORICO
2 Estados financieros X 2 5 7 X HISTORICD
X Estado del ejercido del presupussto X 1 3 4 X HISTORICO
gl Vidgtiaos X | X 2 5 7 X HISTORICO
32 Reportas X 2 3 5 X BA 1A DOCUMENTAL
¥ Banoos X 1 3 4 X HISTORICD
o Disposidenes en materia de recursos materizles, cbra plblica, conserecion ymanteni miento X | X 3 3 5] X HISTORICD
o7 Segurcs yfiamzas | X 3 3 =1 X HISTORICD
15 Arendamientcs X | X 1 5 =] X HISTORICD
i7 Inventario fisico v contrd de Banes musbles X Z g 7 X HISTORICD
18 Inventaric fisico v control de bienes inmuebles X 2] 4 ] X HISTORICO
. Dis posidones v sistemas de sbestecimizntas v almacénes X | X 2 5 7 X HISTORICD
07C Servicios Generales
o Disposidones en materiz de senvicios generales X | X 3 3 7] X HISTORICO
a3 Servicics besios [enemia eléctria, agua, predial, =tc) X 2 5 7 X HISTORICD
™ Senvicics de embalaje, fletes ymanicbras ¥ | X 215 7 X HISTORICO




SECRETARIA
DE EDUCACION

GOEBIERND DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMAINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE SERVICIOS REGIONALES

cuwnmmu“ - VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION

CLAST] DE LA A

SEDCIOM, SERIEY /O NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —

SUBSERIE DOCUMENTAL [ PLAZOS DE DESTING FINAL

(VAL R TS FRIMARICS) CDHSER.'UM:H:IH

sC SE S5 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE [SS) alr]|F|ar|ac TR.':SL ELIMINACION  feomsenvacion
03] Senicics de telefonia fija, telefonia celuar y mdidoclzadn X 2 5 7 X HISTORICO
12 Mantenimientc, conservadon e instalacion de guipo de computo X 2 5 7 X HISTORICO
13 Control de parque wehicular X 1 5 5] X HISTORTCO
14 Control de combustible X 1 5 a X HISTORICO
16 Proteaion dvil X 1 3 4 X HISTORICO

|

Ea

Temologias y servidos de la informacidn
Senvicics y Productos en Internet & Intranst

Fimnas Electronicas

[
et
=

-

BA 1A DOCUMENTAL

02

l

PLADSE - TRmites y servidcs
Comunic@addén Social

e
oy
(%]
[=i]

e

HISTORIOD

14 Artos v eventos oficides X 1|2 3 X BA % DOCUMENTAL
i3] Imvitaciones y felidtaciones X 1 1 2 X BA LN DOCUMENTAL
10C Control de auditoria de actividades pablicas
01 Dispogicones en materia de control v auditoria ¥ | X 3|3 5] X HISTORICO
03 Auditorias
01 |Sdventaddn de obeervaciones de auditorizs X% 2|5 7 X HISTORICO
%5 Seguimiento a la apliacon en medidas o recomendaciones XX 3|3 [ X HISTORICO
i:] Requerimientos de informacidn a dependendias v entidades XX 3| 3 [ X HISTORICO
m Quejas v denuncias de acividades publicas XX 1|2 3 X HISTORICO
14 Dedaracionss patrimoniales X 1|5 [ X HISTORICO
15 Entregs - Recepdon XX 1|6 7 X HISTORICO

11C

Planeacion, informacidn, evaluacién y politicas

01 Disposiciones en materia de planeadidn X 3| 3 [ X HISTORICO
02 Dispodciones en materia de informacion y evaluacian X 3| 3 [ X HISTORICO
4 Programas vy proyectos en materia de informaciaon y evaluacidn X 3 | 3 [ X HISTORICO
iz} Sistemas de informacidn estadistica de la dependenda X 1{1 2 X HISTORICO
10 Sistema nacional de informacidn estadistica X 1 1 2 X HISTORICO
11 Mormas de elaboracion y actudizacion de la informacion estadista X 1 1 2 X HISTORICO
12 Captacion, producdon v difusion de |a informaddn estadistica X 1 1 2 X HISTORICO
15 Informe de labores X 2 | 3 5 X A4 DOCUMENTAL
17 Informe de ejeaucidn X 2|3 5 X BA 14 DOCUMENTAL
24 Juntas de gobiemo X 1(1 2 % B\ 14 DOCUMENTAL

12C

Transparenda y Acceso a la Informacion
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GOREIERND DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMAINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE SERVICIOS REGIONALES

CLAVE 0 CODIGO DE VIGEN CTADOCUMENTAL | TECNICAS DE SELECCION
‘;ﬁmgﬁg NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SUBSERIE DOCUMENTAL Y PLAZOS DE DESTINO FINAL
[ COMNSERVACION
SC SE | S5 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) Al ] F]|ar|a T;:;‘ ELIMINACEON  foosisenvacian
Sistema Maciond de Trarsparenda, Acceso a la Informacion Piblica v Proteccion de
Datos Persondes (SMT), Instituto Madonal de Transparenda, Acceso a la Informadian )
1 v Proteccion de Démfrgersmales (IMNAI) e Instituto dpe Acceso a la Informad an Publica A o : . FisTERIE
dd Estado de Chiapas (TAIF].
13C Archivo y Gestion Dooumental
01 Disposgiciones en Materia de Organizacidn de archivos XX 3|3 & ¥ HISTORTCO
02 Programas v proyectos en materia archivistia v de gestion documentd X 2] 4 [ X B4 14 DOCUMENTAL
3 Sistema Instituciond de Archivos (SI4) X 313 [ ¥ HISTORICO
05 Instrumentos de organizacion yfo consulta archivistica ¥ 2|3 5 ¥ BA 4 DOCUMENTAL
SUSTANTIVAS
01 Program as especiales y compensatorios a niveles educativos X 2|5 7 ¥ HISTORICO
02 Registro y Certificacidn Esaolar X 10 | 20 30 % HISTORICO
03 Plantilla de Persond X 1 5 & X HISTORICO
4 Despositos yreintegros X 2 5 7 X HISTORICD




SECRETARIA
DE EDUCACION

GORIERNO DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
COORDINACION DEL SISTEMA PARA LA CARRERA DE LAS MAESTRAS Y MAESTROS EN CHIAPAS

CLAVE 0 CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE ¥/O
SUBSERIE
DOCUMENTAL

sC SE 55

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55)

VIGENCIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION
VALOR
DOCUMERTAL PLAZOS DE‘
o s, | CONSERVACTON
Al | ar | ac | O™ loummacion  fonservacion DESTINO FINAL

AflOS

03cC

PROGRMACION, ORGANIZ ACION Y PRESUPUESTACION.

ASUNTOS JURIDICOS.
10 Amparos. X | X 3 1 4 X HISTORICO
15 Notificaciones. X | X 5 0 5 X BAJA DOOUMENTAL

--------———

RECURSOS HUMANOS

RECURS0S FIN AN CIEROS.

Expediente (nico de personal. X 33 X BAJA DOCUMEMTAL
0s MNomina de pago de personal. X 2 10 12 X BAJA DOOUMENTAL
08 Contol de Asistencia (vacadones, descansos,licendas,inG pacidades,etc) X 1 5 6 X BAJA DOOUMENTAL
19 Beas. X| X 5 5 10 X BAJA DOOUMENTAL

I X 3 3 0 S O =

12C

TRANSPAREN CIA Y ACCESO A LA INFORMACION

13C
13C.08

ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
Valoradones doaumentales.

BAJA DOCQUMEMTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERHC DE CHIAFAS COORDINACION ESTATAL DE FORMACION CONTINUA

eI T VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACTON DELA i . .
SECCION, SERIE Y/ SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL REH
DL ME NTAL R UMENT AL PLAZOS DE

CONSERVACION

(WAL TS PREARENS)

SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) A AT | Ac | TOTAL AROS

01c P rogramacion, Organizacion y Presupuestadon

-“--III-___W
P rogramacion, Organizacion y Presupuestadon
-“- (0 N Y I I T I S TN

Progrant a5 Operalivos Anualks

Reaursos Humanos

Nomina de paga de Persanal X 5 5 ELTMINACTON

10 Dvees o o L X ¥ 1| 4 g X ELTMIMAC IOM

22 Capaclacin conlinua y desamal profesional del personal de areas adninisiralives X 5 5 X HISTORICD
X 3 3

Expadlbdn o8 candlandas ¥ oradanda ks HISTORICO

Senidos Generales

Sercios de embalaje, fietes v maniobras ] X

Tecnologias y Servidos de Informacion
i3 Adminelracin y serdcie de bbbokcs X i 5 [=1 X HISTORICO

20 Administracdn y presarvacin de acervas digitales X 2 1 5 HISTORICO




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAPAS UNIDA DE TRANSPARENCIA
LT 0‘]-}15[60 Tt VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA E
i NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL o
SUBSERIE DOCUMENT AL (DOACLIM ENT AL PLAZDS DE'
(ALOIES P AR CONSERVACTON
sc| sE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alu| |l & | & ﬂ‘;‘ ELMINACION  foonsevacson | DESTINO FIN AL
12C TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION
04 Unidad de Transparendia X 2 1 3 X EAJA DOOUMENTAL
05 Comité de Transparenda X 2 1 3 X BAIA DOCUMBNTAL
0& Solidtudes de Acceso ala informadion v de datos personales X 2 1 3 X BAIA DOCUMENTAL
a7 Portd de Transparencialobligaciones de transparencia) X 2 1 3 X EAIA DOOUMENTAL
0a Clasifimcion de inform acidn como reservada X 2 1 3 X BAIA DOCUMENTAL
03 Clasifimcion de inform acidn como confidendial X 2 1 3 X EAIA DOOUMENTAL
10 Sistema de datos persondes. X 2 1 3 X EAIA DOOUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

- B SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
E’.-} _{ w CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
¥ s -
GURIERNG DE CRIAPAS SUBSECRETARIA DE PLANEACION EDUCATIVA
QLAVE O OODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA =
S CCI0mM SERTE 110 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —_—
SUBSERTE DGCUMENT AL DM ENTAL PLAZDS I}E'
(NMALCHLES YA ) CONSERVACION
= TOTAL MLUESTRED
5C SE 55 SECQCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AllL F A | AC = ELIMIMACION  Jconservacon [ENSU DESTINO FINAL

01c LEGISLACION.

" oo | Jomiess )] 2 | x| || usooomera |

02cC ASUNTOS JURIDICOS.

02C.08 Juicios contra la dependencia X 2 1 3 X BAJA DOCUMENTAL
02C.10 Amparos, X 2 1 3 X HISTCREOO
02C.20 Busquedas X 1 1 2 X BAJA DOCUMBNT AL

FIVUAT NG TFRGLURTT U AT AT LE AR T
WO T DT AT

03C.01 Disposiciones en materia de programacion X 3 2 5 BAJA DOCUMENTAL
03C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion X 3 2 BAJA DOCUMENTAL
03C.20 Evduacion y control del ejerddo presupuestal X 3 2 5 x BA1A DOCUMENT AL

RECURS0S HUMANOS

--------——-

RECURSOS FINAN CIEROS.

-------————

RECURSO0S MATERIALES.
Programas y proyectos en materia de recursos materides,

2 ¥ BAJA DOCUMENT AL

peL.02 obra publica, conservacidn v mantenimiento 1
06C.13 Conservaddn y mantenimiento de la infraestructura fisica X 1 1 2 X BAJA DOCUMENTAL
06C.23 Comites v subcomites de adquisciones BAJA DOCUMENTAL

SERVICIOS GENERALES
Control de parque wehicular

06C.14 Control de combustible X X 1 1 2 X BAJA DOCUMBNTAL
LAMINWVL U'C AU ITUNLA L' AGLAVIUDDADICD
I'I 1001 TMHAC

----_-

BAJA DOCUMENT AL

LA CHFRGLUAT |, LN UMV N, OV ALTALIL 1

11C la a¥ ) "'ﬂnf‘
11C.01 Disposiciones en materia de planeacidn X 2 3 5 X HISTCRIOO
11C.02 Disposiciones en materia de informacion y evaluadon X 1 1 2 K HISTORIOD

11C.24 Junta de gobierno X 1 2 3 X EAJA DOCUMENT AL




SECRETARIA DE EDUCACION

TECNICAS DE SELECCION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERRO DE CRIARAS SUBSECRETARIA DE PLANEACION EDUCATIVA
OLAE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL
CLASIFICACION DE LA =
SECCION, SERIE ¥/0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —
SEUBSERIE DOCUMENT AL DGO BN T AL PLAZOS DE'
{ALCHE S UMY ) CONSERVACION
4 TOTAL
sc| sE |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) N N I I e

TRANSPARENCIAY ACCESO A LAINF

MLUESTRED

ELTMINACION  [JoONSERVACIGN [ENSU

DESTINO FINAL




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIERND DE CHIAPAS - .
DIRECCION DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO (Planeacion)

CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA SECCHIN, A
SERIE /0 SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL — Ao
DOCUMENTAL rewanas s PLAZOS DE_
(ALNE S PTEMATES | CONSERVACTON
sC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) alclela ] x ﬂ; ELTMINACION  [lconservacton ”'i‘ﬁ'li‘s‘;:“" DESTING FINAL
01C LEGISLACTON
Auditoria X | X 5 X EAJA DOCUMENT AL

01C.14 Dedaraciones patrim oniales X 2 1 3 X EAJA DOCUMBENTAL
01C.15 Entrega-Recepcion XX 2 1 3 X HISTCRICD

ASUNTOS JURIDICOS

02C.19

FRUOKRANTALLUN, URaAN LA LYN T

LI g e et

03C01 Disposiciones en materia de programacion Xlxq] 2 3 5 X EAJA DOCUMBENTAL
03C.02 Program as y proyectos en materia de program addn X 2 3 5 X BAJA DOCUMBNTAL
03C.03 Procesos de programacion ¥y 2 3 5 X BAJA DOCLUMENTAL
03C.05 Registro programatico de proyectos instituconales X 2 3 5 X EAJA DOCUMBENTAL
03C.10 Dictam en téico de estructuras X Z 3 5 X EAJA DOCUMBNTAL
scz|  [peeeem Eosman ki msy | [i[i]2[s] = | e
03C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Xlxq] 2 3 5 X EAJA DOCUMBENTAL
03C.158 Program as y proyectos en materia de presupuestadian X X 2 3 5 X BAJA DOCUMBNTAL
03C.19 Analisis financieros y presupuestal Xlxq] 2 3 5 X EAJA DOCUMENTAL
03C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestsl ] ] 2 3 5 X BAJA DOCLMENTAL
03C.21 Catglogo de centros de trabajo X ¥l 2 3 5 X EAJA DOCUMBENTAL




" SECRETARIA DE EDUCACION

PR SECRE |AH|’Aﬁ SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CORIERND BE CHIAPAS DIRECCION DE EVALUACIGN DE PROGRAMAS INSTITUCIONALES (PLANEACIGN)
CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACIGON DE LA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMEN TAL

Sﬂfﬂﬂﬂ, SERIE Y /D VALOR
SUBSERIE D CUMENTAL DORLIMENT AL PLAFOS DE
PALERRES P MRS CONSERVACT ON
sc| sE |ss SECCION (SC) — SERIE [SE) — SUBSERIE (SS) alL]l e | & | & m ELIMINACION  Jronservaczon "'”Eli;ﬂl“" | DESTING FINAL

FRUDKMMALCLUN, UKOANLEALCLIUYN T

L T T S TR

e ooy it i e o ——————

05C RECURSODS FIN AN CIEROS.
058C02 Programas y proyectos en materia de recursos finandiaros, X 2 5 7 X EAJA DOOMENTAL
05C.29 Informacidn de la cuenta pdblia X 2 5 7 X EAJA DOOMENTAL

FLAMNCAULN, LU RFIAL DN, CVALUACLUN 1

11C S
11C01 Disposiciones en materia de planeacicn x 2 5 7 4 B&1A OO MENTA
11C02 Disposiciones en materia de informacdion y evaluacion X 2 5 7 X E&1A OO MENTAL
11C03 Disposicionss en materia de paliticas X 2 5 7 4 E&lA OO MENTAL
11C04 Programas y proyectos en materia de informadon v evaluacion X 2 5 7 4 E&1A OO MENTA
11C.05 Programas y proyectos en materia de politicas X 2 5 7 X E&lA OO MENTAL
11C14 Grupo Interinstitucional de informacion X 2 5 7 4 E&1A OO MENTA
11C18 Informe de Gobierno X 2 5 7 X BAJA DOOUMENTAL
11C19 Indicadores. x 2 5 7 4 BAlA DOCUMENTA.
11C20 Indicadores de desempenio, calidad y productividad X 2 5 7 X E&1A OO MENTAL
11C23 Fichas técnicas X 2 5 7 4 BAJA DOCUMENTA.




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICIGON DOCUMENTAL

GORIERNG DE CHIAFAS

SUBSECRETARIA DE EDUCACION FEDERALIZADA
CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACTON DE LA =
SECCION, SERIEY (0 NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VELOR
SUBSERIE D0 CUMENTAL DOCUMEN AL PLAZOS DE
(AL, YL IAES| CONSERVACTON
sc| s |ss SEOCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) alc] f]l & | & ﬁg‘; ELIMIMACION  Jlconservacton "'”mc’:gzl“" *! IDESTINO FINAL
LEGISLACION.
01C03 Leyes X 4 & 10 X HISTORICDY
01C.05 Convenios v Tratados Documentales X 1 2 3 X HISTORICDH
01C06 Decretos X 4 4 8 X HISTORICD
02C07 Reglamentos X 4 8 12 X HISTORICD
01C09 Crculares ¥ X 4 8 12 * HISTORICD
02C ASUNTOS JURIDICOS.
----  JiJ3/ 4 [ ] x | | HTRD
FRUGKITACLUN, VRS ARLEALLUN 1
03C11 Integracicn y Dictamen da Manuzles de Omganizacicn X 5 1 & HISTORICD
03C1z Integracicn v D'H:ta. men de Manuzles, Nomas v Lingamientos de . 7 3 5 . HISTORICD
Procesos v Procedimizntos.
04C RECURSOS HUMANOS
04C03 Expedients dnico de personal, X & 10 16 X HISTORICD
=Tl Comtrol de Asistencias{Vacacionss, Descanscs, Limndas Inmpacidade| X | X 1 5 & X BATA DOCUMENT AL
04C11 Estimulcs v moompensas. XX 1 1 2 X BATA DOCLUMENT A
04620 E::;;::::s lzborales (Comisiones Mixtas, Sndatos, Condiciones 2| - - - & . EAJA DOCLUMENT A

RECURSOS FIN AN CIEROS.

-----ll--___

RECURSDS MATERIALES Y OBRAS PUBLICAS

I I B e T e o 3 8 N S S S S I 7

07C SERVICIOS GENERALES

Control de pamue wehicular
Control de combustible

TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA TN FORMACION

-----n-————

COMUNICACION SOCIAL
0sC14 Actos v eventos ofidales X 1 1 X BATA DOCLMBNT AL
09C.15 Registro de audiencias plblicas X 1 1 X EAJA DOCUMENT A




SECRETARIA DE EDUCACION
SECRE |AH|’A¢ SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CORIERNG DE CHIAPAS

SUBSECRETARIA DE EDUCACION FEDERALIZADA
CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA =
SECCION, SERTEY /0 MIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VELOR
SUBSERIE DOCUMENTAL DODUMEN TAL PLAZOS DE-
O ALCHES, PN MSEWMM
sc| se |ss SECCION (SC) — SERIE [SE) — SUBSERIE [SS) alL] el & | & ﬁ:‘; ELIMINACION  fconssrvacton "‘”m‘_j;?]:[" * I DESTING FINAL
03C18 Invitaciones v felicitaciones x 1 1 b4 BATA DOCLIMBENT A
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
10C03 Auditona X 1 9 10 X HISTORI A
10C.08 Seguimientos a |z aplicadon de medides o recomendaciones X 1 5 & X HISTORIAL
10C.07 Participantes en comités X 1 1 2 X HISTORLAL
10C.08 Requerimientos de informaddn a dependendas y entidades X 1 1 2 X HISTORLAL
10C.14 Declz mcicnes patrimaonizles. X 1 1 X BAJA DOCMENTAL
10C15 Entrega-rempdon. x| X 1 5 [ X HISTORI AL

FLANCALULUN, INTWRMTALIVN, CYVALUALLUN T
Ml T A

11C

| 1C10 | |irforme de Gobiemo

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12004 Unided de Tmnsparencia XX 1 2z 3 X EATA DOCLMENT A

12006 Sdicitudes de acesoa le informacion v de datos de personales. X 1 2 3 X EATA DOCUMENT A




SECRETARIA
DE EDUCACION

GORIERNG DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE EDUCACION ELEMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

CLAVE O CODIGO DE
';L{;Eﬁcu“;';’;;'f{;‘ NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL TR
SUBSERIE D0 CUMENTAL DOTUMENTAL PLAZOS DE
ST OONSERVACION
SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL| Fla ]| E; ELIMINACION  foonservacion Musﬁl':?a:[" DESTING FINAL
02C ASUNTOS JURIDICOS.
Q2C01 Disposicionss en materia de asuntos juridiccrs. X 2 a8 10 ¥ BaJA DOOUMBNT AL
02007 Estudics, dicatamenss & informes X 2 8 10 X BATA DOCLMBNTAL
02C0E Juicics contra |z dependencia X 2 8 10 X BAJA DOCUMENTAL
02C14 Desfalcos, peculados, fraudes yochadhes X 2 8 10 X BAJA DOCUMBNTAL
D215 Natifi=ciones. X 2 a8 10 X BaJA DOOUMBNT AL
2C1s Inconformidades y peticiones, ¥ Z a8 10 ¥ BalA DOCLMENTAL
02C18 Derachos humanes, ¥ 2 8 10 X BAJA DOQUMBNTAL
0219 Certificadones, X 2 8 10 X BAJA DOCLUMBENTAL
02C20 Busguadas X 2 a8 10 X BAJA DOCLUMBENTAL
D2C21 Procedimizntos administrativos. X 2 a8 10 X BaJA DOOUMBNT AL

RECURS0OS HUMANOS

|

RECURS0S MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA

Disposiciones en materia de recursos materizles, obra publica, consenacian

04C03 Expedients dnico de personal. X 2 3 10 X EAJA DOCUMENTAL
04C20 Reladones |aborales. X 2 a8 10 X BAJA DOCLUMBENTAL
04021 Servicios Sociales y culturales y de sequridad e higiene 2n 2l trabzjo X 2 8 10 X BAJA DOCUMENTAL
4G22 Capacitacidn continua y desamollo profesional del personal de &reas adminisi X 2 8 10 X BAJA DOCUMENTAL
04C26 Expedicién de constancias y credendales X 2 3 10 X EAJA DOCUMENTAL
04C28 Servicio Prafesional de camera X Z a8 10 X BAJA DOCUMENTAL
05C RECURSOS FIN AN CIEROS.
05C24 Estados Fnananciers X 2 8 10 X BAJA DOCUMENTAL
05C.26 Estado del ejerdcio del presupussto X 2 3 10 X EAJA DOCUMENTAL
0EC31 Viatiocoos X 2 8 10 X BAJA DOCLUMBENTAL

|

pecot y miantenimisnto X - : =l X BAIA DOCLMENTAL

DeC04 Adauisiciones X 2 8 10 b BAJA DOCLUMBENTAL

DeC.20 Disposiciones v sistemas de abastecimisntoy slmam=nas X Z a8 10 X BAJA DOCUMENTAL
o7C RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA

07C.03 Servicios bésicos (energia eléctric, agua, predial) X 2 3 10 X EAJA DOCUMENTAL

07C.04 Servicios de embalaje, fletes v manicbras X 2 a 10 b EAJA DOCUMBNTAL




i+

SECRETARIA DE EDUCACION

SRRl SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ORIERND DE CHIARAS DIRECCION DE EDUCACIGN ELEMENTAL
CLAVE © CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACION DE LA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCIOM, SERIE Y /O VALOR
SUBSERTE [0 CUMENTAL DOCUMENTAL PLAZOS DE
ey CONSERVACION

sc | sE |ss SECCION [SC) — SERIE [SE) — SUBSERIE (SS) alL]l el 7] x ﬁg‘; ELIMINACION  fconservacitn "‘”s‘ﬁ'z‘;:‘" DESTING FINAL
07C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiens v fumigacicn X 8 10 X BAJ A DOCUMBNTAL
07C07 Servicios de transportadon X 2 8 10 X BaYA DOCUMENTAL
07C.14 Control de combustible X 2 ] 10 X BAJA DOCLMENTAL

10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
10C03 Auditonz, X 2 8 10 X BAJA DOCOLUMBENTAL
10C.05 Revisiones de rubros especificos b4 2 g 10 X Bada DOCUMBNTAL
10C.06 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones X 2 3 10 X BAJA DOCUMBENTAL
10C.08 Reguerimientos de informadon a dependendas yenfidades b 2 a8 10 X BATA DOCLUMBENTAL
10C09 Quejas vy denuncias de actividades publicas X 2 a8 10 X Bad A DOCUMENTAL
10C.14 Declz mcicnes patrimoniales ® 2 bl 10 ¥ Bada DOCUMBNTAL
10C.15 Entrega-Race peidn X 2 B 10 X BAJA DOCLUMENTAL

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.
iicoi Disposiciones en materiz de plansacidn b 2 a8 10 x BATA DOCLUMENTAL
11C.02 Disposiciones en materia de informacidn vy evaluacidn X 2 8 10 X BAJ A DOCUMBNTAL
11004 Programas y proyectos en materia de informadon y eveluacion X 2 a8 10 X BadA DOCUMENTAL
11C.08 Programas y proyectos en materia de politicas X 2 3 10 X B A DOCUMBENTAL
11C.07 Programas a mediano plzo b4 2 g 10 X Bada DOCUMBNTAL
11C.09 Sistema de informadon estadistica de |a dependencia X 2 8 10 X BAJ A DOCUMBNTAL
11Ci1 Normas de elsbomcidn y actualizacian de |a informacicn estadistica b4 2 g 10 X Bada DOCUMBNTAL
11519 Indicadarss X b a 10 X BAJA DOCUMENTAL
11C.22 Medios de organizacidn X 2 8 10 X BAJA DOCOUMBENTAL

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12004 Unidsd de Tmnsparendia 2 10 X BAJA DOCUMENTAL
12C.07 Portal de Transparenciz{obligacionss de transparenciz) 2 10 X BAJA DOCUMBNTAL
N e e o » | e




i

7 |

GOEIERN

SECRETARIA
DE EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

@ DE CHIAPAS

SISTEI'*'IA INSTIT I.ICIDHA.L DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENT AL
DIRECCION DE EDUCACION PRIMARIA (FEDERAL)

CLAVE 0 CODIGO DE
CLASIFICACTON DE LA
SECCION, SERIE Y /O

SUBSERIE DOCUMEMTAL

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

VIGENCIADOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

(WALORES FRIMARIOS

VALOR

EeDUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

I

02C

SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5)

LEGISLACION

ASUN TOS JURIDICOS

AT

AC | TOTAL AKIDS

MIUESTRED (EN
U CASD]

JoossERva 1da

DESTINO FINAL

BAJA DOCUMENTAL

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

RECURS0DS HUMANOS

Programas y proyectns en materia de presupuestacian X

Disposicion en materia de asuntos juridicos X im 4 X
02C.06 Asistencia, conaulta v esesorias XX im 4 4.1 X HISTORID
02C.10 Am paros x 1m 4 4.1 X HISTORICD
02C.15 Mot ficaciones ] X 1m 2 2.1 X HISTORIM
02C.16 Inconformidades y peticiones X im 1 11 X HISTORID
02c17 Delitos y faltes XX im 5 5.1 X HISTORID
02c1a Derechos humanos X im 2 2.1 X HISTORID
0210 Procedimientos administrativeos X 1m 3 3.1 X HISTORIMD

condiciones laborales
RECURSOS FINANCIERODS

Vigticos
ST AL P FUPLPL UMM DL MR AV AL MM D
o TE AT

Expediente Unico de personal X 1z X BAJA DOCUMENTAL
04C.04 Registro v mnird de puestos v plazas X 1s 2 2.1 X BAJA DOCUMENTAL
4caa Flontrol .de asistenda (vacadones, descansos, licendas, " im q 31 " I —

lincapacidades, etr.)
04C.10 Descuentos X im 11 X BAJA DOCUMENTAL
04017 Jubilaciones v pendores X 1= 1.1s X BAJA DOCUMENTAL
04C.19 Becas X ig 1 1.1s X BAJA DOCUMENTAL
4c0 F.elaciones labord es (comigiones mixtas, sindicatos, X . 1 e X SAIA DOCUMENTAL

|

10002 Programas y proyecins en materia de contrd y auditora X 1 5 5 X HISTORIMD

10C.03 Auditoria X 1 5 3 X HISTORID

10C06 Seguimiento a |a aplicacion en medidas v recomendaciones | X 1 5 [ X HISTORID

10€.15 Entrega-recepdion X im 5 5.1m X HISTORIOD
12C TRANSPARENCIA Y ACCESD ALA INFORMACION

12004 Unidad de Trangparendia X 1 1 2 X HISTORIMD

1206 i ¥ &d 1 1.5d X HISTORIM




SECRETARIA
DE EDUCACION

GORIERNG DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SIST EMA INSTIT lIC]'DI‘-Iﬂ!.L DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE EDUCACION PRIMARIA (FEDERAL)

CLAVE 0 CODIGO DE

&

N DE LA

SECCIOM, SERIE Y/0
SUBSERIE MOCUMENTAL

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

VIGENCIADOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR

SHmTAL PLAZOS DE COMNSERVACION

(WA LRI R DA

5C SE | S5 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A L |F AT ac | TOTAL AMi0S [ELIMINACION  feosisenvacidn WEEB;:E‘ DESTINO FINAL
1207 Fortal de transparenda (Obligaciones de Transparenda) X 1 1 2 X HISTORIM
12C.10 sistemas de datos persondes X 1 1 2 X HISTORIM
Sistema Macional de Transparencia, Acceso ala
12011 Informacian Publica v Protecddn de Datos Persondes ¥ 1 1 2 ¥ HISTORID
(INAI) e Instituto de Acceso a la Informacién Publica del




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRE I»’-"-.HIIAC) SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ORIERRG DE CHIAPAS DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA Y SUPERIOR
CLAVE O GODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA =
e ta SERTET 1o NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL -
SUBSERIE DOCUMENTAL DCRIMENT AL PLAFOS DE_
RRLCHTES, P MALICES) CONSERVACTON
sc| s |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) Al fl & | & m ELIMINACIGN  fronsemvacren "'”:i::’u‘f" DESTINO FINAL
01C LEGISLACION.
Q1C09 Orculares. ¥ 1 1 b4 BAlA DOCUMBENT A
02C10 Instrumientos juridicos consensuzles [convenics, contratos, ste) ¥ 2 3 5 ¥ HISTORIID
01C12 Compil aciones juridcs. X 2 3 5 X HISTCREDD

02C

ASUNTOS JURIDICOS.

RECURS0S HUMAN OS5

02C01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos. X 3 2 5 X HISTOREID
02C.08 Asistencia, consulta v asesorias. X | X 1 1 X BAJA DOCUMENT A
02C10 Amparos, X 1 2 3 X HISTORICD
02C11 Interposicion de recursos administrativos. X | X 1 2 3 X HISTORIID
02012 Opiniones témim juridicas, X | X 1 2 3 * HISTORIOD
02C15 Natifimciones. ¥ | X 1 1 2 X HISTOREID
02C1e Inconformidades v peticiones., X | X 1 1 2 X HISTOREID
02C17 Delitos v faltas. ¥ | X 2 3 5 X HISTCRED
02C.18 Derechos humancs. XX 2 3 5 * HISTORICD
02C.13 Certificadones. X | X i 1 X HISTORICD
02C21 Procedimientos administrativos. XX 2 3 5 X HISTORIOD
FHRUGKRFIAULUN, VR ANLLACLUN T
03C e
03C.05 Registro progremético de proyectos institucionales, X 1 1 2 X BAJA DOCUMBNT A
03C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion, X X 1 2 3 X HISTCRID

|

04001 Disposicionses en materia de recursos humanas. XX 2 3 5 X HISTORKID
04C.03 Expedients Unicode personal. X 1 1 X HISTORHDD
04C.04 Registro v contral de puestos y plazas. X 1 1 X HISTCREDD
04505 Nomina de pagode personal, X | X X 2 3 5 X HISTCREDD
04006 Redutamiznto v seleccién de personal, X 1 2 3 X HISTORKD
04C07 Identificacidn y aceditacidon de personal. X 1 1 2 X HISTORKID
04510 Descuentos, X | X X 1 1 2 X BAJA DOCLMBENT AL
04C11 Estimulcs v recompensas. X 1 1 2 X BAJA DOCUMENT A
04012 Evzluaciones y promociones., X 1 1 2 X HISTORKD




AT
e

SECRETARIA
j]_(;‘.# DE EDUCACION

GORIERNG DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA ¥ SUPERIOR

CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

‘;@ﬂﬁ‘;‘i’;g’fﬁ NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL T

SUBSERTE DO CUMENTAL DOCLIMENT AL PLAZOS DE

o COMSERVACTON

SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) AJL]l F | a | A m ELIMINACEON  Roonservacion M”:iﬂ';‘lt" DESTINGO FINAL
04C17 Jubilzciones y pensiones, X | X X 1 2 3 X HISTORKTY
04C1% Becas. X 1 2 3 X HISTCRID
04C.20 Reladones laborales, X | X 2 2 4 X HISTORICD
MC22 Capacitacidn continua v desamollo profesional del personal de dreas ad| X 1 1 2 X HISTORKDY
24 Cumiculz de personal, x 1 Z 3 X HISTORICY
MC2E Censo de personal x 1 Z 3 X HISTORKTY
040232 Servicio socizl de dreas administratives. X 1 1 2 X HISTORID
04C26 Expedicidn de constancias. XX 1 2 3 X BAJA DOCLIMENT AL

05C RECURSOS FIN AN CTEROS.
05C02 Programas y proyectos en materia de recursos financieros, X X 1 2 3 X HISTORKIY
05C03 Gastos oegresos por partida presupuestal, X X 1 2 3 X HISTORBI
05C31 Vistiaos. X X 1 2 3 X EAJA DOCUMBENT AL
05032 Reportes, X 1 1 X HISTORICD:

06C17

RECURS0S MATERIALES.

Inventaricfisico v control de bienes musbles,

-

[y
(]
[4%)

>

|

HISTORICD

06C1E

Inventariofiico v control de bisnes inmusbles,

COMUNICACION SOCTAL.

-

|

[y
(]

>

HISTORICD

03C05 Publiddad institucional. X 1 1 X HISTORECDY
03C.08 Boletines y entrevistas pars medios. X 1 1 X EAJA DOCUMBENT AL
09C.14 Actos y eventos ofidales, X 1 1 X
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
10C.01 Disposiciones en materia de control y auditoriz, X X 2 3 5 X HISTORKDY
10C.02 Programas y proyectos en materia de control v auditoria, X X 2 3 5 X HISTORKD
10C03 Auditona. X X 2 & 8 X HISTORECDY
10C14 Declarmcicnes patrimeniales. X X 2 3 5 X HISTORKIDY
10C15 Entrega-recepddn. xx|[ x] 2 2 5 X HISTORICD
11C :::?l::::._\:l;}ﬂr LR FU RLAL IV, £ WAL BALULUN 1
11501 Disposiciones en materia de informacidn y evaluacian, X 2 3 5 X HISTORIIY
11C16 Informes de laborales. x 1 1 X HISTORICD




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRE IARl.."-\é SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CORIERRI T CRIAPAS DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA Y SUPERIOR
CLAE O 0ODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA -
SECCION, SERTEY /O NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR
SUBSERTE D0 CUMENTAL DUCLIMENT AL PLAZOSDE
o p— CONSERVACTON
sc| s SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) Al f|la || Do froancon fomsmaaen | MR | pEsTINO FINAL
11C15 Indicadores, X 1 2 3 X BATA DOCUMENT A
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C01 Disposiciones en matarie de aceso a |z informacidn. XX 2 3 5 3 HISTCRID
12003 Programas y proyectos en materia de transparencia. XX 2 3 5 X HISTORKED
12C06 Sdlictudes de acsoa la informacidn v de datos de personales, X| X 2 3 5 X HISTCREID
12010 Sistema de datos personales. LA 4 2 3 5 L4 HISTCREDY
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMEN TAL.
13C.08 Valoracionss doumentales, X 1 2 X HISTCREDY
13C.09 Servicio de informacidn documental. X 1 2 3 X HISTCRHID




& SECRETARIA DE EDUCACION

Ed o il

SECRE IAH‘I'Aﬁ SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GORIERNO DE CHIAPAS

DIRECCION DE EDUCACION INDIGENA

CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION

e L NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —

SUBSERTE () CUMENTAL [ — PLAZOS DE

b e CON SERV ACTON

SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) AlL] FlAa ]| ﬁr; ELIMINMACION  JOONSERVACION M'ﬁl:i‘;:t" DESTINO FINAL

02C ASUNTOS JURIDICOS.
0201 Disposiciones en miateria de asuntos juridicos. ¥ X 4 =1 10 X BAlA DOCUMBNTAL
0202 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos ¥l X 4 & 10 X BAlA DOOUMBNTAL
02C.06 Asistencia, consulta v asesorias. X | X 4 G 10 X BA1A DOCUMBNTAL
02007 Estudios, dctémenes e informes XX 4 & 10 X B4 DOCUMENTAL
02C10 Armparos. ¥l X 4 =1 10 X BAlA DOCUMBNTAL
02C11 Interposicidn de recursos administ ratives, X | X 4 5] 10 X BAlA DOCUMBNTAL
02C12 Opinicnes témico juridicas. X | X 4 5] 10 X BAJA DOCUMBENTAL
02C14 Desfalos peculades, frrudes v odhechos ¥ | X 4 1 10 X BalA DOCUMENTAL
02C15 Natifizciones, X | X 4 5] 10 X Bl A DOCUMBNTAL
02C18 Inconformidades v peticiones. ¥ X 4 [ 10 X B&1A DOCUMBNTAL
02C17 Delitos v faltas. X | X 4 ] 10 X BAlA DOCUMBNTAL
02C18 Derechos humanas, K| X 4 G 10 X BAlA DOCUMENTAL
02C19 Certificadones, XX 4 =1 10 X BAlA DOCUMBNTAL
02C20 Busquedas ¥l X 4 =1 10 X BAlA DOCUMBNTAL
02C.21 Procedimizsntos administrativos, X | X 4 B 10 X BAJA DOCUMBNTAL

04C RECURSOS HUMANOS
04C.01 Disposiciones en materia de recurscs humancs. ¥ X 4 B 10 X BAJ A DOCUMBNTAL
04004 Registro v contrdl de puestos y plazas. XX 4 & 10 X BadA DOCUMENTAL
04C.08 Control de asistencia(va@ciones descanscs, licencias,incapacidades| X | X 4 ] 10 X B&1A DOCUMBNTAL
04C17 Jubilaciones v pensiones. X| X 4 b 10 X B0 4 DOCUMBNTAL
04026 Expedicion de constancias. XX 4 & 10 X B4 DOCUMENTAL

05C RECURSOS FIN AN CIEROS.
05C.02 Programas y proyectos en materia de recursos financiems. XX 4 b 10 X BATA DOCUMBNTAL
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal, X | X 4 & 10 X BAlA DOCUMBNTAL
08C16 Ampliacion del presupuesto X X 4 ] 10 X BalA DOCUMBNTAL
05023 Conciliaciones XX 4 ] 10 X BAlA DOCUMBNTAL
05C31 Viaticos. x| X 4 & 10 X BAlA DOCUMBENTAL
05C32 Reportes. X| X 4 & 10 X EA14 DOCUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

pl .
SECRE IAHIAE) SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
(LRI DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Py e DIRECCION DE EDUCACIGN INDIGENA
CLAVE O CODIGO DE VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION
i g NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —_——
SUBSERIE DOCUMENTAL (OUCUMENTAL PLAZOS DE
(i ALICHIE 5. AT | CONSERVACION
sc| s |ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alc]l el a ] x ﬁg’;— ELIMINACION  |conssrvacton "‘"'sf:[_i;‘;l‘[" DESTING FINAL

10C05

TUWNTRUL T AUDT ITURIA DT ACTIVIDDADCS

NI TeAC

Revisiones de rubros especificos

BAJA DOCUMBNTAL

10C08

1iC FLANCACLUN, LM iAo n, CVALUWALLYN T
L
X

11G08

Requerimiento de informacidn dependencias v entidades

Programadon de accion

BAJA DOCUMENTAL

BAIA DOCUMBNTAL

11C.10 Sistema nacionzl de informacidn estadistia X 4 & 10 X BAJA DOCUMENTAL

11C12 Captacicn, preducdon, difusicn de la informacicon estadistica x| X 4 ] 10 4 B0 A DOCUMBNTAL
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.

13C.01 Disposiciones en materiz de organizacicn de ardhives X 4 & 10 X Bl A DOCUMBNTAL

13008 Waloraciones domumentales, X 4 b 10 X BAJA DOCUMENTAL

13C0% Servicio de informacion documental. X 4 & 10 X BAlA DOCUMBNTAL




. SECRETARIA DE EDUCACION

il y

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

GORIERNG DE CHIAPAS

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION FEDE RALIZADA
CLAVE O CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECHICAS DE SELECCION
e NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL T
SUBSERTE DO CUMENTAL DL T AL PLAZOS DE
T CONSERVACTON
sC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) AlL|F | | ﬂ; ELTMINACION  fconseRvacion “";'JSTCT;I DESTINO FIN AL
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
ARCHIVO Y GESTION DOCUMEN TAL
13C01 Disposicionss en materia de organizacion X 1 2 3 X BAIA DOCUMENT A
13C.02 Programas y proyectos en materia archivisticay de gestidn documental X 1 4 5 X BA1A DOCUMENT AL
13003 Sistema Institucional de Archivos [SIA) X 1 2 3 X BATA DOCLMENT AL
13C04 Instrumentos de contrel archivistica X 1 2 3 X BAJA DOCUMBNT AL
13C.05 Instrumentos de organizacion yo mnsulta archivistia X| X 1 2 3 X BAlA DOOLMENT AL
13006 Capacitacion en administracidn de documentcs v gestién documental X 1 4 5 X BAJA DOCUMENT AL
13C07 Diagndsticos archivisticos X[ X 1 4 5 X BATA DOCLMENT AL
13C08 Valoraciones domumentales X 1 4 g X BATA DOCLMENT A
13009 Servicio de informacién documental X| X 1 4 5 X BAJA DOCUMENT AL




SECRETARIA
DE EDUCACION

GOEIERNO DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES FEDERAL

CLAVE O CO DI_!ED DE VIGEN CIA DOCUMEN TAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACTON DE

LASECC[(:H"I,SERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR

Y/ 0 SUBSERIE DOCUMENTA PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION
PRIMARIOS)
- TOTAL |[ELIMINACTO |CONSERVACIO | MUESTRE
SC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (95) Al L F AT AC afios In N 0 (EN 5U DESTIN O FINAL
06C.03 Lid adones ] X x 2 5 7 X BAlL DOCUMENTAL
0&C.04 Adquisiciones X1 X X 2 5 7 X BAlA DOCUMENTAL
DG:,DS J:I:I::C'.‘l T T T aUSS :|| LUTTUNN O TS U VaUS Uil ,x. “ “ 2 5 ? ,x. M :IGD_“I‘E “T,f\_
06,06 Control de Contratos i IS 2 5 7 X BAA DOCUMENTAL
062,07 Sequros v Fianzas kA kS 2 5 7 kA BAlh DOCUMENTAL
06C.13 Conservacion v mantenimiento de estruciura fise bl IS 2 5 7 X Bilh DOCUMENTAL
06C.15 Arrendamientos X1 X * 2 5 7 X BAlh DOCUMENTAL
062,17 Inventario Fsico v control de bienes muebles %] X X 2 5 7 X BAlh DOCUMENTAL
06C.18 Inventario Fsico v contrd de bienes inmuebles i S ¥ 2 5 7 ¥ B DOCUMENTHL
06C,19 Amacenamiento, control v distribucidn de bienes muebles %] % X 2 5 7 X BAA DOCUMENTAL
06C.20 Dispogciones v sistemas de abastedmientos v almacenes i I ¥ 2 5 7 X AL DOCUMENTAL
06C.23 T TR R EEREE RS E R wl X X 2 5 7 X B DOCUMENTAL
07C Servicios Generales

0AC.03 Servicios basicos (energis eledrica, sgua, predid, efc) X 2 5 7 X BAlA DOCUMENTAL
0704 Servicios de embalaie, fletes v maniobras b 2 5 7 X BAlh DOCUMENTAL
0C.05 Servicios de sequridad v vigilanda % 2 5 7 X BAlh DOCUMENTAL
0706 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene v fumigacdn X 2 5 7 X BAlh DOCUMENTAL
007 Servicios de Transportacon ¥ 2 5 7 ¥ AL DOCUMENTAL
07,08 Servicios de Telefonia fija, tdefonica celular yradio localizcén | X 2 5 7 X BAA DOCUMENTAL
0AZ.09 Servicio Postal X 2 5 7 X BAla DOCUMENTAL
07,10 Servicios espedialimdos de mensajeria ¥ 2 5 7 ¥ AL DOCUMENTAL
07,11 Mantenimiento, conservacion e intdacién de mobiliario X 2 5 7 X AL DOCUMENTAL
0713 Control de pargue vehicular K] X X 2 5 7 X AL DOCUMENTAL
07C.14 Control de combusfible ] X X 2 5 7 X AL DOCUMENTAL
07,16 Proteccien Gvil X 2 5 7 X AL DOCUMENTAL




SECRETARIA DE EDUCACION

SEC?E*AR[A(& SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL
GOBIERNG DE CHIARAS DIRECCION DE INFORMATICA FEDERAL

CLAVE 0 cODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECHICAS DE SELECCION
CLASTFICACTON DE LA SECCTOM A

PR MNIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL ——

DOCUMENTAL PLAZOS DE
(VALCR CSPRIMARC) COMSERVACION
SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) A ke anservactan DESTING FINAL|

Legisladén
| Joicos | Jorodaes .|
Asuntos Juridicos
Mofificadiones

|| =ain cocumenTa

Inconformidades
Recursos Humanos

Recursos Finanderos

Momina de Pago de personal X 12 HISTORICO
408 I‘E::?.Elnci.lil-izilDlilw':{s'|!'§llz19::@;2:'05,Iicencias,in:ap.ilcitla:les‘,l - . : : . FISTORIED
04C, 10 Desaientos X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL
04C.11 Estimulos y recompensas X 1 5 6 X BAJA DOCUMENTAL
04C.13 Productividad en & trabgjo X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL
04C.23 Servicio sodial de dress administrativas X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL
04C.26 Expedicién de constancia v credendiales X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL

——----nn———

Recursos Materiales y obra piiblica

----ﬂ-ﬁ-__

07C Servicios Generales
Servicios de tdefona fija, telefonia celular v

07C.08 ) R X X 1 5 6 X BAIA DOCUMENTAL
radidocaizacidn

07c.12 Mantenimiento, conservadion e instdacidn de equipo ¥ 2 & 8 X ETHET
de computo

07C.14 Control de combustible X X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL

D8C Tecnologias y servicios de la informacion

05C.01 Di gposiciones en materia de telecomunicacdiones X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL

0sc.0z Pr:gramasl ¥ pruyect:s en materia de X 2 : 5 X T
telecomunicad ones

03C.03 Mormatividad Temdlogica X 1 5 3 X BAJA DOCUMENTAL

08C.05 Desarrollo e |!'|ﬁ'aatruct|_ua del portd de internet de X q 5 6 ¥ SATA DOCUMENTAL
|la dependenda

03C.06 Desarrollo redes de comunicaddn de voz y datos X 1 5 6 X BAJA DOCUMENTAL

03C.07 Di sposiciones en materia de informatica X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL

03C.08 Frogramas y Proyectos en materia informatica X 2 6 8 X HISTORICO




SECRETARiA DE EDUCACION
SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
S8 DEEDUCACION CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENT AL
COBIERENG DE CHIAPAS DIRECCIGON DE RECURSOS FINANCIEROS FEDERAL

CLAVE 0 CODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACTON DE

LA SECCIéN,. SERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALOR

‘Bg}cﬁmﬁﬂgf D%FEEERE';A PLAZOS DE CON SERVACTION
PRIMARIOS)
sC SE 55 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (55) Al L F AT AC TOTAL AROS ::.'[l‘"l]ﬂ.ﬂ:[ﬂ E:TISE RVACT :;IJE?:; DESTINO FIMN AL
Reaursos Financieros
Disposiciones en materia de recursos financeros y ) -

05C.01 contabilidad qubemam entd X il 5 5] X BAJA DOCUMENTAL
05C.03 Gastos 0 egresos por partida presupuestal X] X X 1 5 ] X BAL DOCUMENTAL
05C.05 Libros contables X 1 5 6 X BAJN, DOCUMENTAL
05c.17 Fegistro v control de polizas de egresos X 1 5 5 X BAIN DOCUMENTAL
05,18 Registro v control de palizas de ingreso X 1 5 5 X BAIN DOCUMENTAL
05C.19 Pdlizas de diario X 1 5 6 X BAJN, DOCUMENTAL
05C.22 Control de Chegues ¥| X X 1/3 2/4 37 X BAL DOCUMENTAL
05C.23 Condliacones ¥ | X X 1/3 54 &(7 X BALA DOCUMENTAL
05C.24 Estados finandercs X 1 5 [ X BALL DOCUMENTAL
05C.26 Estado del ejerdcio dd presupuesto %] X X 1 5 6 X BAL DOCUMENTAL
05,29 Informacion de la cuenta publia X X X 1 5 5 X BAIN DOCUMENTAL
05C.32 Reportes X] X X 1 5 =] X BALL DOCUMENTAL
05C.34 Eancos X 3 4 7 X BAIL DOCUMENTAL
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DE EDUCACION

GOBIERNG DE CHIAPAS

SECRETARIA DE EDUCACION
SISTEMA INSTITUCIOMNAL DE ARCHIVOS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DIRECCION DE INFORMATICA FEDERAL

CLAVE O CODIGO DE

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

CLASIFICACIONDE LA SECCION. | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL VALOR ooousinta PLAZ OS DE
(WAL PR CONSERVACION
sC =3 SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) a o] F | oar ac ET:J:; ELIMIMACION  [cossesmvacian m;';”;:“‘ DESTING FINAL
0aC. 10 Seguridad inform tica X 1 5 & X BAJA DOCUMENTAL
nac.11 Desarrollo de Sistemas X 2 ] 10 ¥ HISTORICD
03C.13 Control v Desarrollo del Parque Informatico ¥ 2 8 10 ¥ HISTORTCD
03C. 16 Administracion y servicios de archivo X 1 5 5] X BAJA DOCUMENTAL
03C.17 Adminisfracion y servicdios de comespondeda X 1 5 5 X BAJA DOCUMENTAL
03C.20 Administracion y preservacion de acervos digitdes ¥ 1 5 B ¥ HISTORICD
03C.23 Acceso yreservas en servicio de informacian ¥ 2 3 8 ¥ HISTORTCD
09C.14 Actos v eventos ofidales X 1 5 5 X BAJA DOCUMENTAL
09C.16 [nvitaciones v felidtadones ¥ 1 5 ¥ BAJA DOCUMENTAL
Transparencia y acoeso a la informadon
12607 Portal de Trgnspaerﬂa (obligaciones de % 1 : 5 X —
transparencia)




SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE EDUCACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
GORIEENG DE CHIAPAS

COORDINACION GEMERAL DE AUDITORIAS

CLAVE 0 CODIG0 DE VIGEN CIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION DE LA -
SECCION SERTEY 1D NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL —_—
SUBSERTE D CUMENTAL DOCLIMENTAL PLAFOS DE_
s oo, | COMSERVACION
sc| s |ss SECCION (5C) — SERIE (SE) — SUBSERIE (S5) alL| Fl a ]| x ﬁTO‘: ELIMINACION  |conservacam "‘”s[u""c':;?]:[" DESTINO FINAL

CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
1003 AUDITORIAS

01 |Auditora Superior de la Federaddn X| X X 5 5 10 X HISTORICD
02 |Auditora Superior del Estado X| X X 5 5 10 X HISTORICD
03 |Secretana de s Honestidad v Funcicn Piblica Estatal XX X 5 5 10 X HISTORICD
04 |Secretanz de lz Funddn Plblica Federsl XX x 5 5 10 X HISTORICD
05 Secretana de Hacienda y Crédito Pdblico Direccién de Vigilancia de x| ¥ 5 5 10 X - =

Reourscs v Valores 1T




