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INTRODUCCION.

Con fecha 3 de noviembre del 2021, se publicé en el Periddico Oficial NUmero 192,
Tomo il de la publicacion NUmero 2061-A-2021, el acuerdo por lo que se establece
el Sistema Institucional de Archivos de esta secretaria, la cual tiene como objetivo
definir y designar las dreas que se han conformado para atender ese acuerdo, las
Cudles llevarédn a cabo las acciones y trabdjos de manera coordinada y
organizada para la implementacién y avance los de los procesos establecidos en
las normas vigentes en materia de archivo, relacionadas con la regulacién, control,
produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién, disposicion documental o
destino final de los documentos de archivo en posesidn de esta Secretaria.

La ley de Archivos del Estado de Chiapas, plantea como deber de los sujetos
obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, la elaboracién de
un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), tal como lo establece el
Capitulo V de la planeacién en materia archivistica, Articulo 24,

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es quien da la pauta para redlizar las
actividades archivisticas a nivel institucional, en donde se deben contemplar las
diferentes acciones de las unidades que integran el Sistema Institucional de
Archivos. En el PADA se establecen los objetivos, estrategias, metas y acciones para
fortalecer la actualizacién y modernizacién del Instituto en la materia, con el objeto
de emprender a escala institucional la modernizacidon y mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se enfoca en la gestidn de actividades
planeadas y organizadas a corto, mediano y largo plazo que coadyuvan a mejorar
el proceso de organizacién y conservacién documental de los archivos,
identificando dreas de oportunidad que permitan planificar los cambios necesarios
para una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta gestion
documental y el avance institucional.

Atendiendo a lo anterior y a lo establecido en el Articulo 27 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas la cual cita textualmente "Los sujetos obligados deberdn
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual de
desarrollo archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el Ultimo
dia del mes de enero del aio siguiente al que corresponda la informacidn sobre Ila
ejecucién de dicho programa”, se elabora este informe de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
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FUNDAMENTO LEGAL

.Oon funcamento en La Ley ge Archivos del Estado de Chiapas, en los Articulos 24,
25 y 26, comespondentes o Cap'tulo V de la planeacion en materia archivistica,
Que 105 sue'os oblgados que cuenten con un sistema institucional de
rChivos Geberan eloborar un programa anual y publicario en su portal electréonico

W03 rentaQ d.as naturales del ejercicio fiscal comrespondiente, Art, 24.

As MmO se estpula que e Progroma Anual de desarrollo archivistico contendra
O3 elementos de planeacion, progromacion y evaluacion para el desamollo de los
Qrchivos y deberg Inclur un enfoque de administracion de riesgos, proteccion alos
derechos humanos y de o'ros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
prooctva de Ig informacion, Art, 25,

También se estipua que se definird las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles: de igual forma deberé
contenar programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
admnistracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad
de lg informacion y procedimientos pora la generacién, administracion, uso,
con'rol, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los
documen'os de orchivos eleclrénicos, conforme a los criterios generales para la
elaboracidon del programa anual de desarrollo archivistico, Art. 26.

ANTECEDENTES.

El presente informe, reporta el cumplimiento de metas conforme a los objetivos
establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. De esta manerag,
la Secretaria de Educacion del Estado de Chiapas, atiende las disposiciones de
transparencia, garantizando el acceso de los usuarios al recuento de los avances
clcanzaedos en la gestion de archivos durante el periodo establecido; pero, sobre
todo, su publicacién forma parte de la congruencia institucional en materia de
rend cién de cuentas respecto a todos los dmbitos de su actuacion.
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INFORME DE ACTIVIDADES

El Area Coordinadora de Archivos de esta Secretaria, presenta a continuacion el Informe sobre las actividades
programadas en el Programa Anual de Desarollo Archivistico (PADA) 2023, el cual muestra las acciones realizadas para
el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, mismas que a continuacién se detallan:

Atendiendo lo establecido en el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2023, se presentan los resultados del
cronograma de las 12 actividades programadas para dicho ejercicio, con los logros, avances y cambios realizados.

Actividad | Descripcién Estatus ‘ Observaciones

Se aclualizo y publicé el
nombramiento del nuevo titular del

1.- Aclualizacién de los integrantes wﬂmm%M%MHNMm__Mﬂﬂmﬂﬂw%%”&%_mohwm Area Coordinadora de Archivos,
' i i ; ) ; ' | cumplide | mismo que se puede consultar en el
del Grupo Interdisciplinario. debido a _omano_ﬂ_u_om MCm se suscitaron portal web de esta Secretaria en su

durante el afio 2022-2023 apartado del Sistema Institucional de

Archivos (SIA)

La Secretaria de Educacién como sujeto Se elaboré el informe de actividades
obligado deberd elaborar un informe del Programa Anual de Desarrollo
2.- Publicar el Informe de | anual detallando el cumplimiento del Archivistico 2022 y se publicé en el
Cumplimiento del Programa Anual | programa  anual  de  desarollo portal web de esta Secretaria en su
de Desamollo Archivistico 2022, en el | archivistico y publicarlo en su portal | Cumplido | apartado del Sistema Institucional de
Portal Web de la Secretlaria de | electronico, a mas tardar el Ultimo dia Archivos (SIA)
Educacién. del mes de enero del ano siguiente al

que corresponda la informacién sobre la
ejecucion de dicho programa.
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— B o Se .68308: las actividades Se elabord el Programa Anual de
. tlaboracion y publicacion del | pendientes en el PADA 2022 y se Desarrollo  Archivistico 2023 y se
30@6‘30 Anual de Desarrollo | tomaron en cuenta nuevas actividades | Cumplido | publicé en el portal web de esta
Archivistico 2023. las cuadles fueron programadas y Secretaria en su apartado del
tomadas en cuenta para el pada 2023. Sistema Insfitucional de Archivos

(SIA).

El Area Coordinadora en funcién a sus tar capacilacion i esf levando a
cabo en las dreas de manera

4. Elaboracién de un calendario de | acfividades elaborard programas de A personalizada, cabe mencionar que
capacitacién para las Areas del | capacitacién en gestién documental NEIce : DTSRI SRR
P g Y| del37% | de acuerdo a las acfividades de

Escaneado con CamScanner

Archivo de Tradmite administracidén de archivos, Art. 29 Frac. . 5
Vil cada una de las dreas y los espacios
con los que se cuentan se ha venido
retrasando dicha capacitacion.
El Area Coordinadora de Archivos, Las areas reportaron sus

5. Actualizar el Cuadro General de

. = i emitié circular N° actuadlizaciones mismas que se
m%wdmom_os Aenslies Y | SEICGAF/CSIAI35/2023, para que 108 | ¢y, | Procederé a actualizar y publicar el
D c3@ tal de cada c:QU de las dreas que conforman la Secretaria, Cuadro General de Clasificacion

ESIRs ® reportaran las actualizaciones respecto Archivistica para el presente ano

dreas de la Secretaria. a este punto. 2024.

Debido a la magnitud de la

El Area Coordinadora de Archivos, se Secretaria de Educacion tanto en sus

4. Coordinar los frabajos con los | encuentra elaborando los dreas y documentacién producida,
enlaces del archivo de tramite de procedimientos de consulta y resguardo se estdn elaborando los procesos
todas las dreas de la Secretaria, | de los archivos y destinos finales de los | Pendiente | que permitan guiar a cada una de
respecto al acervo documental y | documentos producidos en la las dreas UoR._._o conservaciéon ao. la
bajas documentales. Secretaria documentacién relevante y destino
final en caso de que hayan

terminado sus vigencias

Secretaria de Educacion del Estado de Chiapas.
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documentales y no requieran una
transferencia secundaria.

Se instruyé a cada una as de las
dreas del archivo de trdmite que
conforman esta Secretaria, que los
archivos que hayan terminado su

7. Impulsar las  transferencias Las framsterencias PAIICILIS: _BU__no: el vigencia en el archivo de trémite
primarias, que dtinudin traslado controlado y sistemdtico de la .
S, que procedandelasareas | 4 . entacién al  archivo  de Cumplide | permanezcan temporalmente en las

del archivo de tradmite. . o to debid J
SeneanicitE drecs, esto debido que aun no se
cuenta con el espacio fisico para el

traslado de la documentacion
producida y que haya expirado la
vigencia documental.

Se impartié la capacitaciénreferente

Los inventarios son registros que sirve aestedemaa cadauna:de las&reas
para indicar la cantidad y ubicacién de y fueron ﬂmﬂonm g m_o: las mmmmomom
s : . los di i ;
8. Elaboracién de los inventarios EXpe ._mamm que mx_ﬂm: iy personalizadas a cada una de las
Bocumenicles archivo y tienen como principal utilidad, | Cumplido Sremeinne sollclionichoiasesodo. S
el poder organizar correctamente |os 5 ; {596
documentos existentes o nuevos de publicara el formato de Inventarios
cada una de las dreas de la Secretaria. GRCUHBNOISS DN St __msowao on &l
: portal web de esta Secretaria.
En estos se defienden los esquemas
. i os instru tos de | generales de descripcion de las series
9. Aprobacion de los _3:. B.ms O 9 P . Se elaboraron los nuevos formatos de
control y consulta archivisticos por documentales de los archivos de un los lnstruraentos de control
parte del Grupo Interdisciplinario. drea administrativa, que indica sus archividico,  #rilsmios ve serdn
caracteristicas fundamentales . ! q
publicados en el portal web de esta

e al cuadro eneral de | cumpl .
conforme Jacro g umplido | o cretaria.
clasificacién archivistica y sus datos
generales.
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ANALISIS DE RESULTADOS

Se cumplieron con un total de 8 actividades de acuerdo a lo establecido en las
actividades relacionadas al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, cabe

mencionar que las otras restantes estan en proceso y pendientes para su
conclusién.

V' Actudimente la Secretaria de Educacién ha cumplido con lo dispuesto en el

articulo 14 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, ya que fueron
elaborados los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme a las

atribuciones y funciones de cada una de las dreas y se mantienen actualizados
y disponibles los siguientes:

I.  Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
l.  Catdlogo de Disposicién Documental.
lll.  Inventarios Documentales.

v" En materia de capacitacién y apegado al Artficulo 29 frac. VII, se ha cumplido

con asesorar y capacitar a la mayor parte de dreas que han solicitado dicha
capacitacion. :

v Se han hecho supervisiones a diversas dreas, previa solicitud al darea
coordinadora de archivos, para revisar el estatus que guarda la
documentacién produciday hacer las valoraciones documentales pararealizar
las transferencias o en el mayor de los casos bajas documentales.

v En cuanto a la informacién publicada en el apartado del Sistema Institucional
de Archivos del portal Web de la Secretaria de Educacién, se han mantenido
actualizados y se ha puesto informacién (formatos, informacion, archivos)
disponible para cada una de las dreas que integran la Secretaria de Educacién.

v' Con respecto a las actividades pendientes, algunas serdn consideradas como
parte de las actividades del proximo Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, debido a las prioridades establecidas por el Area Coordinadora de
Archivos.

v Se ha asistido de manera puntual a las juntas de gobierno convocadas por la
Direccién General de Archivos del Estado de Chiapas, en la cual se ha
participado en la revision de los presupuestos destinados a dicha Direccidn.

Secretaria de Educacion del Estado de Chiapas. ’ ‘
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EVIDENCIAS

Asesorias Impartidas a las éreas de la Secretaria de Educacion:

. ducoclé ei Esil
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Educacién Primaria Federal / Subsecretaria Fral

v
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Asesorias recibidas:

v Curso Taller “Inventarios Documentales”

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023, fue elaborado por el
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion del Estado de
Chiapas y somefido al Grupo Interdisciplinario para su aprobacién, conforme a sus
reglas de operacién. Por lo que, conforpr@§¥a normatividad en la materia, sera
publicado en el portal electrénico de gsta s
A

‘7-
\

Tuxtla Gutiémez, Chiapas a 10

Ing. Jorge F1a
Coordinador del Sistema Ins itdcional de Archivos de la Secretaria de Educacion
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