SECRETARIA
DE EDUCACION

GOBIERNO DE CHIAPAS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023
SECRETARIA DE EDUCACION
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

La Secretaria de Educacién del Estado de Chiapas, presenta el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, mismo que fue revisado y validado por el Grupo
Interdisciplinario, integrado por: 13 secciones comunes, 227 series documentales, 1
seccion sustantiva con 25 series y 9 Subseries.

SECCIONES COMUNES

01C Legislacién.

02C Asuntos Juridicos.

03C Programacion, Organizacién y Presupuestacion.
04C Recursos Humanos

05C Recursos Financieros

06C Recursos Materiales y Obra PUblica

07C Servicios Generales

08C Tecnologias y Servicios de la Informacién

09C Comunicacién Social

10C Control de Auditoria de Actividades PUblicas
11C Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién

13C Archivo y Gestidn Documentall

01S Secretaria de Educacion

SERIES DE CADA UNA DE LAS SECCIONES COMUNES

O D pcion d Do
() [ Legislacién

01 Disposiciones en materia de legislacion

02 Programas y proyectos en materia de legislacion

03 Leyes.

04 Codigos.

05 Convenios y tratados internacionales

06 Decretos.

07 Reglamentos

08 Acuerdos Generales

09 Circulares

10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, tratados,
etc.)

11 Resoluciones.

12 Compilaciones Juridicas

13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacién y en el
Periédico Oficial del Estado

14 Normas Oficiales Mexicanas

15 Comités y Subcomités de Normalizacion
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O D pcion d Do
02C Asuntos Juridicos

01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos.

02 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos.

03 Registro y certificacién de firmas.

04 Registro y certificacién de firmas acreditadas.

05 Actuaciones y representaciones en materia legal.

06 Asistencia, consulta y asesorias.

07 Estudios, dictdmenes e informes.

08 Juicios contra la dependencia.

09 Juicios de la dependencia.

10 Amparos.

11 Interposicidon de recursos administrativos.

12 Opiniones técnico juridicas.

13 Inspeccion y designacion de peritos.

14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos.

15 Notificaciones.

16 Inconformidades y peticiones.

17 Delitos y faltas.

18 Derechos humanos.

19 Certificaciones.

20 BUsquedas.

21 Procedimientos administrativos

O R B R De pcion de la Serie Do
03C Programacion, organizacién y presupuestacién

01 Disposiciones en materia de programacién.

02 Programas y proyectos en materia de programacion.

03 Procesos de programacién

04 Programa anual de inversiones

05 Registro programdtico de proyectos institucionales

06 Registro programdtico de proyectos especiales

07 Programas Operativos Anuales

08 Disposiciones en Materia de Organizacion

09 Programas y Proyectos en Materia de Organizacién

10 Dictamen Técnico de Estructuras

11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion

12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de
procesos y procedimientos

13 Acciones de modernizacion administrativa

14 Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos

15 Desconcentracion de funciones

16 Descentralizacion.

17 Disposiciones en materia de presupuestacion

18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

19 Andlisis financiero y presupuestal

20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

21 Catdlogo de Centros de Trabajo
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04C Recursos Humanos

01 Disposiciones en materia de recursos humanos

02 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

03 Expediente Unico de personal

04 Registro y control de puestos y plazas

05 Némina de pago de personal

06 Reclutamiento y seleccidn de personal

07 Identificacién y acreditacion de personal

08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, etc.)

09 Control disciplinario

10 Descuentos

11 Estimulos y recompensas

12 Evaluaciones y promociones

13 Productividad en el trabajo

14 Evaluacién del desempeno de servidores de mando

15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISSTECH

16 Control de prestaciones en materia econdémica (FONAC,
sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

17 Jubilaciones y pensiones

19 Becas

20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicatos,
condiciones laborales)

21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el
frabajo

22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal
de
Areas administrafivas.

23 Servicio social de dreas administrativas

24 Curricula de personall

25 Censo de personal

26 Expedicion de constancias y credenciales

27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y

paraestatales

28 Servicio profesional de carrera
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05C Recursos Financieros

01 Disposiciones en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

02 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

03 Gastos o egresos por partida presupuestal

04 Ingresos

05 Libros contables

06 Registros contables(glosa)

07 Valores financieros

08 Aportaciones a capital

10 Financiamiento externo

11 Esquemas de financiamiento

12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros

13 Créditos concedidos

15 Transferencias de presupuesto

16 Ampliaciones del presupuesto

17 Registro y control de pdlizas de egresos

18 Registro y control de pdlizas de ingresos

19 Pdlizas de diario

20 Compras directas

22 Control de cheques

23 Conciliaciones

24 Estados financieros

25 Auxiliares de cuentas

26 Estado del ejercicio del presupuesto

28 Pago de derechos

29 Informacidn de la cuenta publica

30 Registro contable de bienes muebles e inmuebles

31 Vidticos

32 Reportes

33 Ordenes de pago

34 Bancos
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06C Recursos Materiales y Obra Piblica

01 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

02 Programas y proyectos en materia de recursos materiales,
obra publica, conservacién y mantenimiento

03 Licitaciones

04 Adquisiciones

07 Seguros y fianzas

13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica

14 Registro de proveedores y confratistas

15 Arrendamientos

17 Inventario fisico y control de bienes muebles

18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

19 Almacenamiento, control y distribucidon de bienes muebles

20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios

O D pcion d Do
07C Servicios Generales

01 Disposiciones en materia de servicios generales

02 Programas y proyectos en materia de servicios generales

03 Servicios bdsicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

04 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

05 Servicios de seguridad y vigilancia

06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigaciéon

07 Servicios de transportacién

08 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radio localizacion

09 Servicio postal

10 Servicios especializados de mensajeria

12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de
cdmputo

13 Confrol de parque vehicular

14 Confrol de combustible

15 Confrol y servicios en auditorios y salas

16 Proteccién civil
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08C Tecnologias y Servicios de la Informacién
01 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
02 Programas y proyectos en materia de felecomunicaciones
03 Normatividad tecnoldgica
05 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la

dependencia
06 Desarrollo redes de comunicacién de voz y datos
07 Disposiciones en materia de informdtica
08 Programas y proyectos en materia de informdtica
09 Desarrollo informdtico
10 Seguridad informdtica
11 Desarrollo de sistemas
13 Control y desarrollo del parque informdtico
16 Administracién y servicios de archivo
17 Administracion y servicios de correspondencia
18 Administracién y servicios de bibliotecas
20 Administracion y preservacion de acervos digitales
21 Instrumentos de consulta
23 Acceso y reservas en servicio de informacion
25 Servicios y productos en internet e infranet
26 Servicios informdticos
27 Cédulas informdticas
O D pcion d Do

09C Comunicacion Social
03 Publicaciones e impresos institucionales
04 Materia multimedia
05 Publicidad institucional
06 Boletines y entrevistas para medios
11 Prensa institucional
14 Actos y eventos oficiales
15 Registro de audiencias publicas
16 Invitaciones y felicitaciones
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10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
01 Disposiciones en materia de control y auditoria
02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
03 Auditoria
05 Revisiones de rubros especificos
06 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
07 Participantes en comités
08 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
09 Quejas y denuncias de actividades puUblicas
10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
11 Responsabilidades
12 Inconformidades
13 Inhabilitaciones
14 Declaraciones patrimoniales
15 Entrega-recepcion

O R B R De pcion de la Serie Do
11C Planeacidn, Informacién, Evaluacion y Politicas

01 Disposiciones en materia de planeacién

02 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion

03 Disposiciones en materia de politicas

04 Programas y proyectos en materia de informacion y
evaluacion

05 Programas y proyectos en materia de politicas

06 Planes nacionales

07 Programas a mediano plazo

08 Programas de accion

09 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia

10 Sistema nacional de informacién estadistica

11 Normas de elaboracion y actualizacion de la informacion
Estadistica

12 Captacion, produccion y difusién de la informacién
estadistica

13 Desarrollo de encuestas

14 Grupo interinstitucional de informacién

15 Evaluacién de programas de accién

16 Informe de labores

17 Informe de ejecucion

18 Informe de gobierno

19 Indicadores

20 Indicadores de desempeno, calidad y productividad

22 Modelos de organizacion

23 Fichas técnicas

24 Junta de Gobierno
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12C Transparencia y Acceso a la Informacion

01 Disposiciones en materia de acceso a la informacién

03 Programas y proyectos en materia de fransparencia y
combate a la corrupcion

04 Unidad de Transparencia

05 Comité de Transparencia

06 Solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales

07 Portal de fransparencia (obligaciones de fransparencia)

08 Clasificacion de informacién como reservada

09 Clasificacién de informacién como confidencial

10 Sistemas de datos personales

11 Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales (SNT), Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales (INAI) e Instituto de Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Chiapas (IAIP).

12 Archivos del presidente/gobernador/alcalde electo

O D pcion d Do
13C Archivo y Gestion Documental

01 Disposiciones en materia de organizaciéon de archivos

02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestiéon
documental

03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)

04 Instrumentos de control archivistico

05 Instrumentos de organizacién y/o consulta archivistica

06 Capacitacion en administracién de documentos y gestidon
documental

07 Diagndsticos archivisticos

08 Valoraciones documentales

09 Servicio de informacion documental
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Admision a Niveles Educativos

01

Educacion Bdsica

02

Educacion Media

03

Educacién Media Superior

04

Educacion Elemental

05

Educacion Primaria

06

Educacion Secundaria

07

Educacion Indigena

02

Centros de Trabajo

03

Tutorias

04

Asesorias Técnicas y Pedagdgicas

01

Pedagdgicas

02

Técnicas

05

Seguimiento y Operaciones

06

Programas especiales y compensatorios a niveles educativos

07

Registro y Certificacién Escolar

08

Regularizacién de Plazas Docentes y Administrativas

09

Plantilla de Personal

Depdsitos y reintegros

Comunicados

01

Secretaria de Educacion Publica

02

Enlaces Educativos

Peticiones

01

Secretaria Técnica del Gobernador

02

Varios

Tarjeta Informativas

Oficios suscritos por la Titular

Oficios suscritos por el Secretario Técnico

oMW

Revisidn de propuestas de personal académico del programa
de superacién docente para egresados de los programas
semiescolarizados

Desarrollo presupuestario de proyectos econdmicos y
administrativos de nivel superior

Elaboracién de movimientos nominales

Capacitacién a escuelas normales

Registro de Documentos Escolares

Estudios, dictdmenes e informes

Registro de colegios de profesionistas

Cursos, Talleres y Conferencias

Certificacién de Niveles Primaria, Secundaria (Adultos) y
Capacitacién para el Trabajo

Pronunciamientos

01

Cero Tolerancia
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Grupo Interdisciplinario

Mtra. Rosa Aidé Dominguez Ochoa
Titular de la Secretaria de Educacion

Mtro. Pablo Velazquez Vazquez
Subsecretaria de Educacion Estatal

Lic. Pedro Gaudencio Martinez Esquinca
Coordinador General de Asuntos Juridicos y
Laborales

Ing. Jorge Francisco Lopez Alvarez
Titular de la Coordinaciéon General de
Administracion Federalizada

Ing. Cristian Solis Tolentino
Titular de la Direccion de Informatica de la
Coordinacion General de Administracion
Federalizada

Lic. Juan Antonio Morales Najera
Titular de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Educacién

Mtro. José Luis Hernandez de Ledn Subsecretaria
de Educacion Federaliza

Dr. José Francisco Oliva Godmez
Titular de la Subsecretaria de Planeacion
Educativa

Dr. José Ramon Pérez Villatoro
Titular de la Coordinacion General de
Administracion Estatal

Ing. Alejandro Lépez Lopez
Titular de la Direccion de Informatica de la
Coordinacion General de Administracion Estatal

C.P. Eréndira Corzo Reyes
El Organo Interno de Control de la Secretaria
de Educacion

La Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica a la que
represento en este acto se reserva el derecho de ejercer
atribuciones que tiene contenida Art. 31 de la Ley Orgdnica de la
Administracién PUblica del Estado de Chiapas y demds
disposiciones establecidas en otros ordenamientos para establecer
en tiempo y forma.



