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INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCONAL DE ARCHIVO DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 11:00 horas, del dia 05 del \\
mes de noviembre de 2021, los firmantes de la presente acta, reunidos en la sala
de juntas de la Secretaria de Educacién, sito la Unidad Administrativa, Edifiqlo B
29 Piso, Colonia Maya, C.P. 29010, en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chlgpas.;
estando presentes, la Mtra. Rosa Aidé Dominguez Ochoa, Secretaria de
Educaciéon del Gobierno del Estado de Chiapas; Dr. Antonio Magdiel Velazquez \_L
Méndez, Titular de la Subsecretaria de Educacion Estatal; Mtro. José Luis
Hernandez de Leodn, Titular de la Subsecretaria de Educacion Federalizada:
Lic. Pedro Gaudencio Martinez Esquinca, Titular de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y Laborales; Dr. José Francisco Oliva Gomez, Titular de la
Subsecretaria de Planeacion Educativa; M.E Hernan Lopez Vazquez, Titular de la
Coordinacion General de Administracion Federalizada; Dr. José Ramén Pérez
Villatoro, Titular de la Coordinaciéon General de Administracion Estatal;
Ing. Cristian Solis Tolentino, Titular de la Direccion de Informatica de la
Coordinaciéon General de Administracion Federal; Ing. Alejandro Lépez Lépez,
Titular de la Direccion de Informatica de Ila Coordinacion General de
Administracion Estatal; Lic. Alberto Alvarado Alvarez, Responsable de la
Unidad de Transparencia, de la Secretaria de Educacién y C.P. Eréndira Corzo
Reyes, Titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacion; para
llevar a cabo la instalacion e integracion del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivo de la Secretaria de Educacion Estado de Chiapas, quienes
al final, firman para debida constancia legal conforme a las disposiciones
contenidas, en los Articulos 4, fraccion XXXV; 11, fraccidon V; 13; 14; 28 fraccion
IV, VI, y 50 al 59 de la Ley General de Archivos; asi como los Articulos 4, fraccion (
IV,12, fraccion V,13,14,51, y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, \'
bajo las siguientes: \
ANTECEDENTES k.

Que los sujetos obligados segun el Articulo 11, de la Ley General de Archivos, en
su fraccién |; deberan: Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea
los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran,
transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones
o funciones, los estandares y principios en materia archivistica, los términos de
esta Ley y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables; Asi como,
establecido en la faccion V del mismo Articulo la cual menciona que se debe d
conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposicione
reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental.
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Que la Ley General de Archivos en su Articulo 4, fraccion XXXV, define al Grupo
Interdisciplinario como: Al conjunto de personas que debera estar integrado
por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de tfanspare{?c;a,'
los titulares de las dreas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua,
érganos internos de control o sus equivalentes; las areas responsablfas cfe la f
informacién, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad \)
de coadyuvar en la valoracién documental.

T

En referencia al parrafo anterior la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su
Articulo 4, fraccion XXXIV, define al Grupo Interdisciplinario como: Al conjunto de \J'
personas que coadyuvan en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion, asi como en la
identificacion de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental, durante el proceso de valoracion
documental.

Asi mismo, el articulo 50, de la Ley General de Archivos, establece; que en cada
sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucién, integrado por los titulares de las Areas:
Juridica, Planeacién y/o mejora continua, Coordinacion de archivos, Tecnologias
de la informacién, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control y las areas
o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por su parte el Articulo 52 de Ley de Archivos del Estado de Chiapas, el grupo
interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas
de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de
disposicion documental.

Citadas las definiciones previstas en la legislacion federal y estatal en materia de
gestion archivistica, relativas al Grupo Interdisciplinario, es conveniente mencionar
los aspectos previstos en los articulos 50, 51, 52 y 53, de la Ley General de
Archivos, estableciendo las Areas que deberan conformar al Grupo
Interdisciplinario, elementos para organizar los grupos de trabajo y elaboracign de _
catalogos de disposicion documental, asi como la emisién de reglas de operacion \
para su adecuado funcionamiento, reflejandose en La Ley de Archivos del Estado
de Chiapas en sus articulos 51, 52, 53, 54, 55y 56
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Que los articulos 28, fraccion XIV y 42 fraccién XIX de la Ley Organica de Ia
Administracion Publica del Estado de Chiapas, publicada en el periodico ofic_;ial

numero 084, Decreto 215, Tomo Il de fecha 24 de febrero de 2021; en correlaqlc’m

con los articulos 1, 2, 3 y 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion,
publicado en el Periodico Oficial nimero 405 de fecha 07 de diciembre del 2012, -+
establecen las disociaciones que tienen por objeto regular las bases para la \éb
organizacién, funcionamiento y competencia de la dependencia, incluso contempla

la obligacién de implementar acciones para la proteccién, custodia, reguardo y
conservacion de los archivos en términos de la normatividad aplicable.

Con fecha 03 de noviembre del 2021, se publicé en el Peridédico Oficial Numero
192, Tomo Ill de la Publicacién Numero 2061-A-2021, el Acuerdo por el que se
establece el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, la
cual que tiene por objeto establecer el Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Educacion del Estado de Chiapas, asi como definir y designar las
areas por la que sera conformado, las que llevaran a cabo las acciones y trabajos
de manera coordinada y organizada para la implementacién y avance de los
procesos establecidos en las normas vigentes en materia de archivo, relacionadas
con la regulacion, control, produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion,
disposicién documental o destino final de los documentos de archivo en posesion
de esta Dependencia.

Determinando que sus disposiciones son de observancia obligatoria y de
aplicacion general para los Organos Administrativos de la Secretaria de Educacion
del Estado de Chiapas, en su calidad de areas productoras de documentos.

Es por ello que con el propésito de dar cumplimiento y seguimiento a los objetivos
de la Secretaria de Educacién, conforme a lo establecido por la Ley General de
Archivos en su Articulo 11, fraccion V, y 50; asi como los articulos 12, fraccion V,
51y 52, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, con el objetivo de integrar e
instalar el Grupo Interdisciplinario, se tomaron los siguientes: \X

ACUERDOS

PRIMERO.- La Secretaria de Educacién, con la finalidad de cumplir con la
operatividad de la Gestidn Archivista, procede a integrar e instalar el Grupo
Interdisciplinario, el cual permitira la adecuada y correcta implementacion de toda
la gestion documental, debiendo aplicar la metodologia para la valoracion al
implementar los procesos de administracion documental en cada una de las areas
que integran la estructura organica de la Secretaria de Educacion, por medio|de
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instrumentos de control y de consulta archivistica apegados a la norma_tividad que
emite la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Por las razones expuestas, en el capitulo de consideraciones y con fundamento en
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estad_o de Chlapgs, _acto
seguido se integra el Grupo Interdisciplinario el cual se constituye de la siguiente

forma:

Integracion del Grupo Interdisciplinario |

Fundamentos y Areas Involucradas Responsable

i del Estado de Chiapas.
Il Coordinacion, direccion o unidad | Titular de Coordinacion General de
| de Asuntos Juridicos. Asuntos Juridicos y Laborales, como

[Il.  Direccion de Planeacion. ; Titular de la Subsecretaria de
; Planeacién Educativa, como
. IV. Coordinacién de archivos o area | Titular de la Coordinacion General de
' coordinadora de archivos. Administracion Federalizada ;
V.  Tecnologias de la Informacién Titulares de las Direcciones de ;
Informatica dependientes de las |
Coordinaciones Generales de i

| Administracion.
VI Unidad de Transparencia Titular de la Unidad de Transparencia
VIl.  Organo Interno de Control Contraloria Interna en la Secretaria de
Educacion _
VIIl.  Areas o Unidades Administrativas Titular de las Subsecretaria de
generadoras de la documentacién. Educacion Estatal.

Titular de las Subsecretaria de
Educacién Federalizada.
Titular de la Coordinacion General de
Administracion Estatal.

En cumplimiento a lo establecido en articulo 21 de la Ley General de Archivos, y en
correlaciéon con el articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, y en
cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, de fecha 03 de noviembre
del 2021.publicado en el Periédico Oficial Niumero 192, Tomo Ill de la Publicagcion
Numero 2061-A-2021, la cual que tiene por objeto establecer el Sistema
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como definir y designar las areas por la que sera conformado, las que llevaran a

cabo las acciones y trabajos de manera coordinada y organizada para la
implementacion y avance de los procesos establecidos en las normas vigentes en

materia de archivo, relacionadas con la regulacién, control, proc_iuccu_on, N
organizacion, acceso, consulta, valoracion, disposicion documental o destino final Ny
de los documentos de archivo en posesion de esta Dependencia. \J

Determinando que sus disposiciones son de observancia obligatoria y de aplicacion
general para los Organos Administrativos de la Secretaria de Educacion del Estado
de Chiapas, en su calidad de areas productoras de documentos.

Por lo que en este acto la C. Mtra. Rosa Aidé Dominguez Ochoa, Secretaria de
Educacién del Gobierno del Estado de Chiapas, procede a designar y otorgar
nombramientos honorificos a quienes integraran el Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Educacion, y que son los
siguientes funcionarios del esta Secretaria:

Se designa como responsable del Area Coordinadora de Archivos, al C. M.E.
Hernan Lopez Vazquez, Coordinador General de Administracion Federalizada de
esta Secretaria de Educacion.

Se designa como responsable del Area de Archivo de Concentracion, al C. Dr.
José Ramon Pérez Villatoro, Coordinador General de Administracion Estatal de :
esta Secretaria de Educacion. _ |

Se designa como responsable del Area de Correspondencia, a la C. Lic. Leticia
Barcenas Gonzalez, Responsable de la Oficialia de partes de esta Secretaria de
Educacion.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 22 fraccién I, inciso b), de la Ley de

Archivos del Estado de Chiapas, faculto a las personas titulares de cada Organo
Administrativo que forma parte de la Secretaria de Educacion, para que procedan a

realizar la designacion de las personas responsables del de Archivo de Tramite,

ya sea por area o por unidad, para el seguimiento y cumplimiento del Sistema t
Institucional de Archivos, debiendo hacer llegar la referida designacion al
Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

Los miembros que conforman en este acto el grupo interdisciplinario, |se
encuentran informados y enterados a cabalidad y constancia de los siguientes
puntos: | ()
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e Las labores de colaboracion y gestion efectuadas y realizadas por los
miembros del grupo interdisciplinario, se realizan de manera voluntaria y sin

recibir remuneracion extra a sus funciones.

« El grupo interdisciplinario, se apegara con estricto apego a los principios de
disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, _hanadez, lealtad, ‘q
imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y confidencialidad. J

Asimismo, es importante sefialar que se requerira la participacion dentro del Grupo
Interdisciplinario, de los 6rganos administrativos responsables de generar la
informacién, segun sea necesaria su intervencion en el ambito de sus respectivas
competencias.

SEGUNDO.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 52, de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas, el grupo interdisciplinario, en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que den origen a la documentacion que integran los expedientes de
cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de
disposicion documental.

El grupo interdisciplinario debera reunirse por lo menos cada trimestre a efecto de
determinar si los procesos y procedimientos institucionales respecto a la
integracion de expedientes y demas relacionados con las disposiciones referentes
al catalogo de disposicion documental, son aplicados correctamente, o en su caso,
emitir las recomendaciones que considere pertinentes.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado. El sujeto obligado podra realizar
convenios de colaboracién con instituciones de educacion superior o de
investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

TERCERO.- Asi también acorde a lo establecido en el articulo 53 del mismo
ordenamiento legal antes citado, el responsable del area coordinadora de archivos
propiciara la integracion y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocara a
las reuniones de trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo qué sera
el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y comprofy
establecidos, conservando las constancias respectivas.
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documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los
siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del nilv’el \}
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la prodL_lcc:lon
documental de las unidades administrativas en el ejercicio de sus funplongs, \J
desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una identificacion

completa de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento. r\
b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre ,

si. Dentro de cada serie se respeta el orden en que la documentacion fue
producida.

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados vy /
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas
y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del sujeto
obligado que produce la documentacion.

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, periodo
concreto, territorio o personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion Unicamente se contiene y consta en ese
documento o en otro, asi como los documentos con informacion resumida.

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del sujeto obligado que lo produce, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos
institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracion documental
se encuentre alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégi¢os
del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion institucional.
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CUARTO.- En observancia a lo determinado en el articulo 54 de la citada ley,
durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicion documental, el
responsable del area coordinadora de archivos debera:

I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de documentacion, para el k.
levantamiento de informacioén.

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha
técnica de valoracion documental, normatividad de la institucién, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad.

lll. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacion, para el levantamiento de la informacion y elaboracion de las <2
fichas técnicas de valoracién documental, verificando que exista correspondencia “
entre las funciones que dichas areas realizan y las series documentales
identificadas.

IV. Integrar el catalogo de disposicién documental

QUINTO.- Que de conformidad al articulo 55 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, y con el objetivo de llevar a cabo todo el proceso y valoracion
documental de la informacién generada por cada una de las unidades
administrativas de esta Secretaria, el grupo interdisciplinario llevara a cabo las
siguientes funciones:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicidon documental de las series
documentales.

Il. Aprobar, en coordinacion con el area coordinadora de archivos, los _{.
instrumentos de control archivistico; asi como las bajas documentales vy
transferencias secundarias. "

lll. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion vy disposi
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VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo

establecido para la gestion documental y administracion de archivos. iy
VII. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la organizacién y conservacion de 4
archivos. —/
VIIl. Las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o
administrativas. [

SEXTO.- Los miembros que conforman el grupo interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivo de la Secretaria de Educacion, expresan y acuerdan que
dentro de los 20 dias después de la presente fecha, presentaran a la titular de
esta Secretaria, debidamente validado el Proyecto de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario para que otorgue su aprobacion y se proceda a darle valor
juridica mediante su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Chiapas.

SEPTIMO.- Los miembros que conforman el grupo interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivo de la Secretaria de Educacion, las funciones que
desempefien estaran sujetos a la Ley General de Archivo y a la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas.

CIERRE DE ACTA

Habiéndose leido el contenido integro del presente instrumento, siendo todo lo
que se tiene que asentar, y toda vez que no existe algun otro asunto que tratar, se
declara concluida la presente acta, siendo las 13:00 horas, del mismo dia de su
inicio, firmando al calce y margen, la titular de la Secretaria de Educacion y/los
integrantes del Grupo interdisciplinario que en ella intervinieron para debida
constancia legal, con la finalidad de dotarla de plena validez y existencia con fjue
queda instalado e Integracion del grupo interdisciplinario, firmando para consta gﬁa
los que en ella intervinieron. :
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\ Titular de la §ecretart

‘S

Dr. Antonio\Magd

elazquez Méndez Mtro. José Hé
secretaria de Titular de la Subseeretaria de Educacion
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LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACTA DE INSTALACIOIjI E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.
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