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Durante la etapa de captura de preinscripciones en febrero para 
las alumnas y los alumnos para los siguientes grados y niveles: 1, 
2 y 3 de preescolar, 1 de primaria y 1 de secundaria, se realizará el 
registro de alumnos en el sistema SAECH (Sistema de 
Administración Educativa de Chiapas). 
Las escuelas deberán realizar el siguiente procedimiento para el 
nuevo ciclo en diez sencillos pasos en el orden que se indica:
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Ingresar al SAECH desde la página:
https://saechf.educacionchiapas.gob.mx/1.

Hacer clic en el apartado SICEEB (Sistema de Control 
Escolar de Educación Básica) 2.

SUBSECRETARÍA DE PLANEACIÓN EDUCATIVA | DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN



3.

4.
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Entrar al menú: PREINSCRIPCIÓN  / 
Prenscripción:

Se mostrarán los enlaces al Oficio y el Directorio de 
Enlaces, lea detenidamente y haga clic en Continuar 
con Preinscripción:



El sistema le solicitará la matricula del alumno, puede 
localizarla en la boleta del grado anterior. Ingrésela 
para continuar, o si la desconoce haga clic en el 
apartado: Clic aquí si desconoce la matricula del 
alumno.

5.

Ingrese los Datos del alumno que se solicitan para 
realizar la búsqueda y haga clic en el botón Aceptar, si 
se encuentran registros parecidos se mostrarán los 
datos del alumno y tutor, verifique detenidamente la 
lista si alguno corresponde fielmente con el dato del 
alumno.  Si el alumno que desea preinscribir se 
encuentra en la lista, haga clic sobre el nombre y 
complete la información que le solicita el sistema.

6.
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En caso de que NO se encuentren registros se mostrará 
una pantalla para completar todos los datos, complete 
el registro con los datos solicitados por el sistema: 

7.

SUBSECRETARÍA DE PLANEACIÓN EDUCATIVA | DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

Verificar como quedaron sus grupos haciendo clic en el 
menú: PREINSCRIPCIÓN / Listado de Preinscritos: 



Recuerde que sus grupos en el sistema solo deben estar 
integrados con los alumnos que se encuentran 
físicamente en su escuela. En esta lista verá los 
alumnos que está preinscribiendo y podrá modificar o 
eliminar los que no se encuentren simplemente 
haciendo clic sobre el nombre:

8.
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Podrá oficializar el proceso desde el menú: 
PREINSCRIPCIÓN  / Oficializar Preinscritos:
 



Se mostrará la siguiente pantalla, haga clic en el botón 
Oficializar el grado deseado:

ANTES DE OFICIALIZAR
Recuerde que una vez que oficialice ya no podrá seguir 
preinscribiendo alumnos, por lo que es muy importante que 
verifique su listado de alumnos y cerciorarse que 
correspondan con su realidad física, esto es, que los alumnos 
que capturó en el sistema sean los que están asistiendo 
normalmente a clases.
No incluya alumnos que no están físicamente en su escuela, 
ya que esto puede provocar problemas al alumno y a otra 
escuela que requiera inscribirlo posteriormente. Así mismo, 
repercute en la estadística 911 y generará responsabilidad 
administrativa a los funcionarios (maestros) que por acción u 
omisión hayan incurrido en estos casos. 
Es importante señalar la relevancia de tener correctamente 
registrada la información de los alumnos, sobre todo incluir la 
CURP de los alumnos y tutores ya que esta se utiliza por otras 
instituciones a cargo de becas, desayunos escolares, 
registros nacionales entre otros. 
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IMPORTANTE

9.
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Las escuelas que requieran desoficializar la preinscripción de 
Febrero deberán solicitarlo a su Nivel, verifiquen el Directorio de
 Enlaces disponible en el sistema:

Podrá obtener los formatos de la etapa desde el menú: 
PREINSCRIPCIÓN / Formatos Preinscripción :



Se mostrará la siguiente pantalla, donde podrá descargar el 
formato deseado:

10.
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Una vez haya oficializado podrá obtener la Constancia de 
Oficialización en el menú: PREINSCRIPCIÓN  / Constancia 
Oficialización Preinscritos:


