CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL POR NIVELES
CON INCENTIVOS EN EDUCACION BASICA 2024

La Secretaria de Educacién en el Estado de Chiapas, para desarrollar el proceso de promocién
horizontal en educacién bdsica 2024, con la finalidad de reconocer la vocacién en el servicio, la
dedicacién y el compromiso a la profesiondlizacién de las maesfras y los maestros, como
profesionales de la educacién, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el arficulo
30., pdmrafos séptimo y octavo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: los
articulos 12, 18, fraccién VIIi, 33, parrafo segundo y 44, de la Ley General del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros; 121 de la Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano
de Chiapas; 14 fracciones VI y XXIV, 33 fracciones Il y X, 35 fracciones VI y XV, del Reglamento
Interior de la Secretaria de Educacién del Estado de Chiapas, y el Acuerdo que contiene las reglas
del Programa de promocién horizontal por niveles con incentivos en educacién bdsica 2024 (en
lo subsecuente, el Acuerdo):

CONVOCA

Al personal con funcion de docente, técnico docente, de asesoria técnica pedagdgica, de
direccion y de supervision en educaciéon bdsica que decida participar voluntariamente en el
proceso de promocidn horizontal por niveles con incentives 2024, de conformidad con el Acuerdo,
v las siguientes:

BASES

PRIMERA, REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y ios maestros que decidan participar en este procesc de promocion, deberdn
cumplir los requisitos que se indican en el ariculo 10 del Acuerdo y las precisiones
correspondientes:

I. Contar con titulo o cédula profesional de licenciatura, acorde a su categoria, funcidn y
en su coso, a la asignatura que imparie;

. Tener un minimo de dos afos de servicio ininterumpidos con nombramiento definitivo
inmediatos anieriores a la publicacidn de la convocatoria respectiva en la funcidn,
categoria, nivel, servicio educativo y asignatura en que se desempefia;

En el caso del personal de sostenimiento federalizado la plaza con la que participa deberd estar
registrada en el Fondo de Aportaciones para la Némina Educativa y Gasto Operativo (FONE).

lll. Cumplir con el perfit profesional que corresponda a la funcidén docente, de técnico

docente, de asesoria técnica pedagdgica, directiva o de supervisidbn que desempefia. »\

Las maestras y los maestros gue hayan ingresade al servicio publico en educacién bdsica antes
del 16 de agosto de 2015 podrén participar en el proceso de promocidn horizontal con el perfil
con &l gue fueron contratados;

Pagina 1 de 11



CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL POR NIVELES
CON INCENTIVOS EN EDUCACION BASICA 2024

IV. Confar con una categoria del catdlogo autorizado por la Unidad del Sistema o su
equivalente en los sistemas estatales o municipales;

Solo lafs) plaza(s) que registre el participante en el proceso de promocion horizontal, serd(n)
susceptible(s) de participar v obtener el incentivo;

V. Laborar en algin nivel o servicio de educacién bdsica y desempefiar la funcién que
corresponde a su categoria, de conformidad con el Anexo Il del Acuerdo;

V1. Estar adscrito a un centro de frabajo que comesponda a la categoria que ostenta, nivel,
servicio y funcidn que desempeiia, segin lo dispuesto en la normativa aplicable.

En el caso del personal que labora con plazas por hora semana mes la categoria que ostente
también deberd ser acorde a la asignatura con la que participa. Asi mismo deberd ostentar un
minimo de 12 horas, impartiendo la misma asignatura;

VIl. No participar en el proceso de promocién g horas adicionales o en el de la funcién
directiva o de supervisién en educacién bdsica ciclo escolar 2024-2025, establecidos en
la Ley Generdl del Sistema para Ia Carrera de las Maestras y los Maestros, asi como en
las disposiciones emitidas por la Unidad del Sistema;

En caso de que la maestra o el maestro no cumpla con los requisitos sefidlados en esta base, con
independencia de la etapa en la que se encuentre en el proceso, las autoridades educativas
tendrén la facultad de dejar sin efecto su participacién.

SEGUNDA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestras y los maestros participantes en el proceso de
promocién horizontal por niveles con incentivos en educacién basica 2024, serdn ios publicados
por la Unidad del Sistema en su portal de interet hitp://usicamm.sep.gob.mx

TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION,

Con el propdsito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de gestidn y experiencia
necesarios, ademds de la vocacion del servicio y el compromiso de las maestras y los maestros,
para contribuir al logro del aprendizaje vy el desarrollo integral de los educandos, los elementos
muitifactoricles que se tomardn en cuenta, como parte del proceso de promocidn horizontal 2024,
serdn los siguientes:

l. Formacién profesional, con una ponderacidn maxima de 15 sobre un esquema de 100 X
puntos;

Il. Antigledad, con una ponderacidén maxima de 35 sobre un esquema de 100 puntos;
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. Actudlizacién y desarrollo profesional, con una ponderacién mdéxima de 20 sobre un
esguema de 100 puntos; y

IV. Apreciacion de conocimientos y aptitudes, con una ponderaciéon maxima de 30 sobre

un esguema de 100 puntos,

Con el propé&sito de contribuir a una mayor eguidad en el otorgamiento de los beneficios de la
promocion horizontal, se asignardn 5 puntos a las maestras y a los maestros que no cuenten con
algun tipo de incentivo, derivado de los programas de Carrera Magisterial, de Promocién en Ia
Funcion por Incentivos en Educacion Basica o de promocidn horizontal por niveles con incentivos,
O bien, el KW de Asesoria Técnica Pedagdgica, en cualquiera de {as plazas que ocupe.

La forma de acreditacion y valoracion de los elementos mullifactoriales, se establecen en el
articulo 28 y Anexo IV del Acuerdo, respectivamente.

CUARTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberdn realizar lo siguiente:

Cita para el registro

L Ingresar a la plataforma electréonica: hitp://usicamm.sep.gob.mx y generar la cita para su

b)

<)

d)

registro del 29 de abrit al 5 de mayo de 2024.

Modalidad del registro

____________________________________________________________________________________________

. Elregisiro se levard a cabo de manera presencial con carga de documentacion en linea

conforme a lo establecido en el Anexo 1 de esta Convocatoria.,
Requisitos para iniciar el registro

El dia y hora indicados en la cita de registro, durante el periodo comprendido entre el 6
de mayo y el 7 de junio de 2024, ia persona deberd presentar:

La cita de registro;

La documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de participacion conforme
a lo establecido enlos articutos 10 y 11 del Acuerdo v base primera de esta convocatoria;

Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando sea el caso; y x

Comprobante de envio de documentos emitidos por la plataforma  electrénica
https://esicamm.educacionchiapas.gob.mx/phorizontal2024 {Verificar Anexo 1).
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En el supuesto de que no se haya generado cita para el registro, la maestra o el maestro
no podrd parficipar en el proceso:

Verificacién documental

El responsable del registro verificard que la persona que desee participar cumpla con
los requisitos sefialados en el Acuerdo, la convocatoria y demds disposiciones aplicables
para el proceso de promocién; ademds registrard los elementos multifactoriales que
correspondan, conforme a lo establecido por la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras v los Maestros;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacion

La maestra o el maestro que desee participar deberd conroborar que sea correcta la
informacién que se asiente en ia ficha de registro, misma que, una vez verificada la
documentacion, de ser procedente, serd expedida por esta autoridad educativa.
Redlizado lo anterior se firmard la ficha de regisiro v la carta de aceptacién anexa a la
mismal.

En caso de gque la autoridad educativa utilice la modalidad del registro a distanciay en
inea y una vez redlizado el registro respectivo, estd obligada a enviar de manera
inmediata la carta de aceptacién para la firma del participanie y éste, la remitird a esta
auteridad educativa por el mismo medio que la recibio en un plazo no mavyor a tres dias
naturales; en caso contrario, se tendrd por consentido lo asentado en la carta.

Constancia de no cumplimiento

En caso de que la maesira ¢ el maestro participante no cumpla con los requisitos
dispuestos en el proceso de promocidn horizontal, esta autoridad educativa emitird una
constancia de no cumplimiento y se dard por concluida su participacion,

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados

Cada maestra o maesiro participante podrd consultar a portir det 13 de septiembre de 2024,
en la plataforma electrdnica de la Unidad del Sistema para la Carrera de tas Maestras y los
Maestros htip://usicamm.sep.gob.mx, el resultado de su participacion en este proceso, el cudl
integrard la valoracidn de los elementos multifactoriales.
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Listado nominal ordenado de resultados
Una vez interpuestos y, en su caso, resuehtos los recursos de reconsideracion gue se deriven del
proceso de promocién horizontal por niveles con incentivos en educacién basica 2024, la Unidad
del Sistema conformard el listado nominal ordenado de resultados por entidad federativa, nivel,
servicio educativo, categoria, funcién y tipo de sostenimiento.

En todos los casos el listado nominal ordenado de resultados se realizard a partir de los puntajes
finales, de mayor a menor, de conformidad con la valoracién de los elementos multifactoriales
a los que se refiere el Acuerdo. E listado respectivo se remitird a la autoridad educativa que
corresponda, denfro de las fechas sefaladas en el calendario del proceso que se regula por el
Acuerdo. Una vez realizado 1o anterior, la Unidad del Sistema le dard publicidad por los medios
gue estime pertinentes.

Para que una persona participante se encuenire integrada en el listado nominal ordenado de
resultados, deberd cumplir con lo sefialado en ef arficulo 14 del Acuerdo.

Los resultados serdn definifivos e inapeiables.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION,

Plazo y elementos
Las maestras o [os maestros participantes, en un plazo de quince dias hdbiles, podrdn interponer
recurso de reconsideracidén en contra de las resoluciones gue deriven de este proceso, el cual
deberd versar sobre su correcta aplicacidn, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos
103, 104 y 105 de la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La
interposicion serd ante la autoridad que emita la resolucidn que se impugna.

Medio de presentacién
A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sistema, pondrd a
disposicién de las maestras vy los maestros pardicipantes el comeo  elecirénico
recurso.promocionhorizontal@nube.sep.gob.mx v esta autoridad educativa el correo
electrénico promocionhorizontalchiapas@gmail.com, ¢ fravés de los cuales, podrdn presentarse
preferentemente, los recursos de reconsideracion,

Los recursos de reconsideracion que se interpongan ante las autoridades educativas de tas
entidades federativas confra actos que éstas emitan, deberdn resolvertos conforme a su
normatividad aplicable.

SEPTIMA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE LOS INCENTIVOS,
Para la asignacidn del incentivo, se estard ato dispuesto en el Capitule IV, Seccién Segunda, del

Acuerdo.
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Toda asignacion del incentivo de promocién horizontal distinta a lo establecido en el Acuerdoy
en esta convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtird efecto alguno.

Para la obtencidn del incentivo el personal deberd desempefiar Ia funcion con la que participa
durante todo el proceso de promocion horizontal y hasta la conclusidn del ciclo escolar 2024-
2025.

OCTAVA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medios de contacto con la maestra o el maestro participante
Los medios de contacto con las maestras vy los maestros participantes del proceso de promocién
horizontal serén el correo electrénico o el nimero de teléfono que aporten desde el momento
de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y certeza de la
informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion en ef marco de este

pProceso.

Medios de contacto con la autoridad
Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, Ia maesira
© el maestro participante podrd dirigirse a esta autoridad en la direccién de correo electrénico
promocicnhorizontalchiapas@gmail.com y numeros telefénicos (961) 616 48 60, 656 7207 o en su
caso, a la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y tos Maestros, a la direccidén de

correo electrénico promecionhorizontal.usicamm@nube.sep.gob.mx

NOVENA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLIOGRAFIA DE APOYO.

Las masestras vy los maesiros participantes podrdn obtener gratuitamente las guias para la
presentacion del elemento multifactorial apreciacion de conocimientos y gptitudes, en la
plataforma electrénica de la Unidad del Sistema para 1a Carrera de las Maestras v los Maestiros:
http://usicamm.sep.gob.mx

Dichas guios contendrdn la lista de temas vy la bibliografia que podrdn consultar para su
preparacion.

DECIMA. CONSIDERACIONES GENERALES.
1. La documentacion se recibird con ia reserva de verificar su autenticidad;:

Supuestos para dejar sin efectos la participacion en ei proceso
H. Quedard sin efeclos la participacidn de la maestra ¢ massitro en el proceso, con
independencia de las etapas en las que se encuentre, incluso si ya se le hubiese asignado
el incentivo correspondiente, sin perjuicio de las sanciones de tipo administrativo o pencal en
las gue pudiera incurrir, cuando:
a) Proporcione informacidn o documentacidn apdcerifa o falsa;
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b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta convocatoria;

¢) La autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifique que la informacién asentada

en el registro para acreditar ios requisitos o elementos multifactoriales establecidos en este
Acuerdo no cuente con la documentacion probatoria necesaria;

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema para la Carrera

de las Maestras y los Maestros o por esta autoridad educativa, segun coresponda,
durante la acreditacion de los requisitos o el desamollo de la apreciacion de
conocimientos y aptitudes;

Gratuidad en los trémites

Ill. Todos los trdmites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sujeta a la disponibilidad

Esta auforidad no estd obligada a asignar el incentivo de promocién hotizontal a la
totalidad de las maestras o los maestros participantes que se encuentren en el listado
nominal ordenado de resultados, toda vez que la asignacion estard sujeta a la
disponibilidad presupuestaria y al cumplimiento de los requisitos establecidos en el Acuerdo
y presente convocatoria,

Cadsos no previstos

Lo no previsto en la presente convocatoria, serd resuelto por la Unidad dei Sistema para fa
Carrera de las Maestras vy los Maestros vy esta autoridad educativa, de acuerdo con sus
dmbitos de competencia;

Informacién reservada, confidencial y datos personales

En cuanto a la informacidn que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se
precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad educativa en el dmbito de sus afribuciones, es responsable del
fratamiento de los datos personales que se proporcionen. La informacién quedard
sufeta a las disposiciones contenidas en la Ley Generdl de Transparencia y Acceso a la
Informacion PUblica, la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, en la Ley General de Archivos, ademds de las disposiciones federales
y locales en la materia. Los resultados y base de datos y recomendaciones individuales
gue deriven de este proceso, serdn considerados datos personales o informacién
reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
dispondrd de las medidas para que se dé una consulta publica, sin afectar Ia
confidencialidad de los datos;

Pagina 7 de 1%

S



b)

d)

CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL POR NIVELES
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Se considerard reservada la informacidén derivada del sistema de apreciacion de
conocimientos y aptitudes. La persona gue difunda sin autorizacion datos tales como los
reactivos utilizados en los insfrumentos y ponga en riesgo dicho sistema, serd acreedorg
a las sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones aplicables;

Los datos personales recabados serdn utilizados con ia finalidad de ejecutar los tradmites
sefdlados en esta convocatoria para integrar el registro de maoestras y maestros
participantes, identificarios, aplicar la valoracidn de los elementos multifactoriales,
publicar los resultados y, en su caso, asignar el incentivo. Las maestras y los maestros
participantes podrdn ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion u
oposicion de sus datos personailes, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, en el correo
electrénico educacion@hansparencia.chicpas.gob.mx.

Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas dreas de esta autoridad
educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras v los Maesiros, con
el fin de dar continuidad a la participacién en el proceso de promocion horizontal en
educacion bdsica 2024,

rero de 2024.

GORIERND CONSTITUCIDNAL . \

DEL ESTADO DE CHIAPARTRA, ROSA AIDE iNedEz OCHOA
CECRETARIADE ETHECRES ACION DEL ESTADO DE AS
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Anexo 1

Requisitos para iniciar el registro

I. Una vez concluido el proceso para generar la cita y hasta como plazo méximo un dia
antes de la fecha y hora indicada en la misma, deberd cargar la documentacién
c. en la plataforma electrénica

hitps.//esicamm.educgcionchiapas.gob.mx/phorizontal2024

correspondiente a los incisos o, b vy

a) La cita de registro;

b} Lo documentacién que avale el cumplimiento de los requisitos de participaciéon que
correspondan, conforme a lo establecido en el capitulo || del Acuerdo y base primera de

esta convocatoria, y

c) Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando sea el caso y de

acuerdo gl calendario.

Para ello deberd escanear los documentos solicitados en este.anexo ios cuales acreditan los
requisitos de participacion de la BASE PRIMERA, REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION y BASE
TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION en formato PDF, cuando se requiera,
por ampos lados, y de ser mds de un documento, deberdin escanearse en un solo archivo, Los
archivos deben ser de famaho méximo de 1 mega byte y ser nombrados con las primeras cuairo
letras y seis nimeros de su CURP y el nombre del documento al que se hace alusion, respetando
mayuUsculas y minuscutas como se ejemplifica en ta tabla siguiente:

NOMBRE DEL ARCHIVO

REQUISITOS / FACTORES

Cita para el Registro.

FAMA901501_Cita

ldentificacién oficial.

FAMASO1501_Identificacion

CURP Aciudalizada.

FAMAR01501_CURP

Tituio profesional o Cédula profesional del grado de
licenciatura (Carta de Pasante y Cerlificado no
admitido).

FAMAS01501_ Licenciatura

Comprobante de Nombramiento Definitivo de
Docente Frente a Grupo.

- Formato Unico de Personal con cédigo 10 en la
categoria. en el caso de los parficipantes del
sistema Federalizado.

- Nombramiento Oficial de la categoria en el caso
de los participantes Estatales.

FAMASQ1501_Nombramiento_Docente
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REQUISITOS / FACTORES

NOMBRE DEL ARCHIVO

Comprobante de Nombramiento Definitivo de la
categoria actual.

- Formato Unico de Personal con cédige 10 en la
categoria, en el caso de los participantes del
sistemna Federalizado.

- Nombramiento Oficial de la categoria en el caso
de los participantes Estatales.

(En caso de solo ser Docente Frente a Grupo no
cargard ningin documento)

FAMAZ01501_Nombramiento_Actual

Constancia correspondiente a su subsistema gque
certifique categoria, plaza, nombre y clave del C,
asignatura, tecnologia o talter. Ast como también la
antigledad del aspirante en el desempeno de las
funciones docentes. (Consultar punfo I de este
Anexo).

FAMAZR01501_Const_Antig

Constancias de acreditacién de cursos que formen
parte del CATALOGO DE LAS ACCIONES Y
PROGRAMAS DE FORMACION 2021, 2022 Y 2023 EN
EDUCACION BASICA, publicado por la USICAMM,
acorde a su funcién, servicio educativo vy a la
asignaturg, tecnologia o taller con la que participa,

Caracteristicas de las constancias:

Minimo 20 horas por constancia.

Nombre del participante.

Nombre del curso.

Logotipos, sellos y firmas originales o en su caso
firmas electrénicas o cédigos QR.

FAMAS01501_Const_Capacitacion]
FAMA%01501_Const_Capacitacion2
FAMA201501_Const_Capacitacion3,

ele,

Titulo Profesional o Cédula Profesional de estudios de
posgrado Especialidad, Maestria y/o Doctlorado
(Carta de Pasante y Cerlificado no admitido).

FAMAZ01501_Posgrado

Ultimo talén de pago para acreditar la adscripcion
del Centro de Trabajo.

FAMAP01501_Talon
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Al finalizar correctamente la carga de documentacién, deberd imprimir el comprobante de
envio de documentos que genera la plataforma, requisito indispensable de acuerdo a la base
CUARTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR, carga documental. '

Una vez que haya enviado la documentacion, no se podrdn realizar modificaciones. Serd
responsabilidad de cada aspirante que los documentos cargados sean totalmente legibles vy
coincidan fielmente con los originales, de detectarse alguna alteracién o falsificaciéon se
procederd conforme a la normatividad aplicable.

En la actividad presencial del Registro, de acuerdo al lugar, fecha y hora sefialada en la hoja
de cita, Onicamente se cotejardn los documentos originales contra los que se cargaron
previamente en la plataforma electrénica. No se podrd presentar al registro otros documentos
que no hayan sido cargados en el periodo establecido dl inicio de este anexo.

Es importante mencionar que, de no cargar a la plataforma los documenios en el petiodo
establecido, el registro no serd procedente y se dard por concluida su participacion en este
procese, dejondo sin responsabilidad alguna a la Secretaria de Educacidén en el Estado de
Chiapas; por o que es obligacion del participante cumplir en tiempo y forma.

Constancia de antigbedad

ITI. Para la emisién de las constancias solicitadas en este anexo, deberdn acudir con
suficiente tiempo de antelacién, a la instancia correspondiente segln su subsistema, a
framitar la constancia de servicio activo.

Para el Subsistema Estatal, deberdn acudir al Departamento de Archivo, dependiente de
la Direccidn de Administracidn de Personal de la Coordinacion General de
Administracion Estatal.

Para el Subsistema Federdlizado, deberdn acudir al Departamento de Servicios al
Personal, dependiente de la Subdireccién de Empleocs y Servicios, de |la Direccién de
Administracion de Personal de la Coordinacidén General de Administracidn Federalizada,

2Qué deberd contener la constancia de servicio activo?

- Fecha de ingreso al Servicio PUblico Educativo.

- Fecha de ingreso a la funcién actual.

- Categorics.

- Plazas que ostente {presupuestales en el caso del Sostenimiento Federalizado, plazas
nominales en el caso det Sostenimiento Estatal).

- Asignatura, tecnologia ¢ Artes (especificar énfasis que imparte] para el casc de piazas
por hora/semana/mes y NOmero de Horas.

- Clave del CT de trabajo laboral y nominal.

- Fecha de ingreso al centro de frabajo actual.

- |dentificar tiempo de licencias sin goce de sueldo.

- Para el caso del sostenimiento federalizado identificar plazas no conciliadas.

No serdn admilidas constancias distintas a las indicadas en este apartado.
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