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CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE ADMISION DE PERSONAL DE APOYO Y
ASISTENCIA A LA EDUCACION BASICA, DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION
FEDERALIZADA.

CICLO ESCOLAR 2023-2024.

La Secretaria de Educacion a través de la Subsecretaria de Educacién Federalizada, con
fundamento a lo dispuesto en los articulos 3° y 123 apartado B fraccion VII de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3, 12 y 18 fraccion XIV de la Ley de Educacion
del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 9y 11 de la Ley del Servicio Civil del Estado y Los
Municipios de Chiapas; 12, 16 y 18 del Reglamento de las Condiciones Generales del Trabajo
del Personal de la Secretaria de Educacion Publica: 1, 2 y 14 fracciones VI y XXIV del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion:

CONVOCA

Al personal que cubre interinatos en la funciéon de Apoyo y Asistencia a la Educacién (PAAE)
en la Subsecretaria de Educacién Federalizada, en sus diferentes niveles y centros de trabajo,
a participar en el proceso de admisiéon para obtener una plaza de base con categoria de
asistente de servicio o administrativa, en el Ciclo Escolar 2023-2024; haciendo un
reconocimiento a la dedicacion, buen desempefio, experiencia en el servicio y compromiso con
la educacion, conforme a las siguientes bases:

Primera. Participantes:

a) Estar cubriendo interinatos en las categorias de Personal de Apoyo y Asistencia a la
Educacion (PAAE) en la Subsecretaria de Educacién Federalizada, por lo menos
durante un ciclo escolar ininterrumpido, en el nivel educativo correspondiente.

b) No tener nota desfavorable en su expediente.
c) No tener demanda en contra de la Secretaria de Educacion.

d) No ostentar otra plaza en el sistema educativo.

Segunda. Requisitos:

a) Solicitud de participacion en el proceso de admisién en formato anexo a la presente
convocatoria.

b) Identificacién oficial vigente.

¢) Orden de comisién o formato unico de personal (FUP) de cada uno de los interinatos
cubiertos, expedida por la autoridad correspondiente.
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Constancia de buen desempeiio laboral en su ultima adscripcion.

Certificado medico que haga constar que esta fisica y mentalmente sano, expedido por
una institucion publica.

Para asistente de servicio de plantel, presentar como minimo certificado de secundaria.

Para personal administrativo presentar como minimo certificado de bachillerato con
terminal afin.

Para las categorias administrativas de Contralor, Prefectura y Trabajador Social,
presentar el titulo de licenciatura correspondiente de acuerdo al perfilarlo.

Tercera. Plazas disponibles:

a)

b)

Las plazas a concursar materia de este proceso, seran las que se encuentren vacantes
hasta el 15 de agosto de 2023 (Ver Anexo 1) de conformidad al Reglamento de las
Condiciones Generales del Trabajo del Personal de la Secretaria de Educacién Publica.
otorgandose de mayor a menor categoria de acuerdo a la lista ordenada.

La cantidad de plazas a concursar se otorgaran de acuerdo a la lista de ordenamiento
de cada nivel educativo validada por la comision dictaminadora; hasta agotar las plazas
vacantes.

Cuarta. Criterios a considerar:

a) Para validar y transparentar el proceso, la Secretaria de Educacion a través de la

b)

Subsecretaria de Educacion Federalizada formara una comisién dictaminadora que
estara integrada por los Directores y/o Jefes de Departamento de los Niveles
Educativos de Inicial, Especial, Preescolar, Primaria y Secundaria — General y Técnica
-, asi como representantes de la Direccion de Administracién de Personal de la
Coordinacion General de Administracién Federalizada, de la Subsecretaria de
Planeacion Educativa, de la Direccion de Asuntos Federalizados de la Coordinacion
General de Asuntos Juridicos y Laborales y de la Contraloria Interna en la
Subsecretaria de Educacion Federalizada de la Secretaria de Educacion.

Dicha comision, sera el érgano facultado para asignar las plazas a concursar en el
presente proceso.

Esta comision tendra vigencia unica y exclusivamente para el proceso de la presente
convocatoria.

No se permitira la entrega de pingtin documento posterior a la fecha de registro indicada
en la presente convocatoria.
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c) La Subsecretaria de Educaciéon Federalizada, a través de la comisién dictaminadora
integrara, validara y publicara la lista ordenada de participantes, sumando la antigiiedad

total del trabajador, otorgandole 4 puntos por cada 12 meses de servicio, hasta el 16 de
julio de 2023.

d) En caso de empate en el resultado de los participantes, se considerara el grado de

estudios; de persistir el empate se tomara en cuenta el promedio del ultimo grado de
estudios.

Quinta: De la asignacion de centros de trabajo:

a) La asignacion a los centros de trabajo se hara de acuerdo a la relacién de vacantes y
a la relacién ordenada de participantes, adscribiéndose el trabajador con plaza

definitiva al centro de trabajo correspondiente, previa validacion de la comisién
dictaminadora.

Sexta. Calendarizacion del proceso:
e Entregade solicitud y documentacién: del 24 al 28 de agosto de 2023, en las oficinas

de las Direcciones de los Niveles de Educacién Basica de la Subsecretaria de
Educacion Federalizada, bajo el ordenamiento de la primera letra del primer apellido:

Fecha Letra
24 de agosto AB,C,D,E,F,GH,LI
25 de agosto J,K,.LLM,N,O,P Q,R
28 de agosto S,TUVWXY,Z

o Verificaciéon de documentos y dictaminacion: del 29 de agosto al 04 de septiembre
2023, por la comision dictaminadora.

e Publicacion de listas finales de ordenamiento por Nivel Educativo: 05 de
septiembre de 2023, a través de la pagina oficial de la Secretaria de Educacion.

e Eventos publicos: 06, 07 y 08 de septiembre de 2023.

Séptima. Eventos publicos:

La modalidad, fecha y horario de los Eventos Publicos de cada Nivel Educativo se daran a
conocer previamente, a traves de la pagina de la Secretaria de Educgcion. Es responsabilidad
de las personas interesadas estar informadas de los eventos public
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Octava. Observaciones:

Con la finalidad de transparentar el proceso de admision, las personas participantes
permaneceran durante todo el evento publico; siendo responsabilidad de cada una su
presencia o ausencia durante el mismo.

Si las personas participantes aportan documentos o datos falsos y se detectan antes, durante
y/o después del proceso, la Comision Dictaminadora anulara todo tramite generado por estos

y dara intervencion a las autoridades competentes para el proceso penal, administrativo y
laboral en su caso.

Novena. Transitorios:

Los casos no previstos en la presente convocatoria seran resueltos por la comision
dictaminadora y su resolucioén es irrevocable.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 18 de agosto de 2023.
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GOBIERNO CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE CHIAPA
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