SECRETARIA DE HACIENDA
ARRIA COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
CHENDA DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y EDUCATIVA
DEPARTAMENTO DE TRAMITES LABORALES

CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE ANTIGUEDAD Y LICENCIAS LABORALES 2025

/ W
ANEXO DE LA CIRCULAR No. SH/CGRH] %

ENERO 1, 02,03,06 y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02, 03,06 y 07 6 AL 20 (HABILES)
FEBRERO 03,04,05,06y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 03,04, 05,06y 07 6 AL 20 (HABILES)
MARZO 03,04, 05,06y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 03,04, 05,06y 07 6 AL 20 (HABILES)
ABRIL 01,02, 03,04y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02,03,04y 07 6 AL 20 (HABILES)
MAYO 01,02,05 06y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02,05 06y 07 6 AL 20 (HABILES)
JUNIO 02,03,04,05y 06 DE 01 A 60 DIAS HABILES 02,03,04,05y 06 6 AL 20 (HABILES)
JULIO 01,02,03,04y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02, 03,04y 07 6 AL 20 (HABILES)
AGOSTC 01,04,05,06y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01, 04, 05, 06 y 07 6 AL 20 (HABILES)
SEPTIEMBRE 01,02, 03,04y 05 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02,03,04y 05 6 AL 20 (HABILES)
OCTUBRE 01.02,03,06y 07 DE 01 A 60 DIAS HABILES 01,02,03 06y 07 6 AL 20 (HABILES)
NoviEmsre | 1O o rocibe per o de cerccl NO APLICA e
de eleg€ion popular y licencias sindicales
DICIEMBRE Neserracibe pc;irsiiaelrre deglarcicia NO APLICA /4 se recibe por cierre de ejercicio fiscal NO APLICA

servicio, movimiento escalafonario, actualizacion del Sistema de Néminas para autorizacién de vacacigifes, cobro de Yeguro y ordepadas por Laudos.
Respecto al tramite de Licencias Laborales es importante precisar que el trabajador que solicite un, acion de continuar en el desempefio de sus labores hasta el dfa que reciba la notificacién
iones respectivas.

NOTA: En relacién con las Constancias de Antigiiedad Laboral, se recepcionaran tnicamente las solicitudgf que saﬁa‘f%tiles para tramitar pension en cualquiera de sus modalidades, estimulo de 20 afios de
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